5. Materiały archiwalne podlegające przejęciu przez archiwum państwowe (podać podstawę prawną przejęcia
Rada Narodowa i Urząd Gminy wMiastkowiez lat 1977-1990. Rozmiar ich trudno określić,
gdyż nie są oddzielone od dokumentacji niearchiwalnej.
obejmują..................................mb, z lat…………………………………………………………………
6. Stan uporządkowania zbioru dokumentacji (w szczególności układ akt, kwalifikacja do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidłowość zewidencjonowania i oznakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletność materiałów
Dokumentacja nie jest uporządkowana w sposób prawidłowy - z wyjątkiem materiałów archiwalnych
archiwalnych )...........................................................................................................
z lat 1990 -1998. W pozostałych przypadkach materiały archiwalne nie są oddzielone od dokumentacji niearchiwalnej.
Przy porządkowaniu i robieniu spisów nie zachowano układu rzeczowego akt. Nie wszystkie akta zakwalifikowano prawidłowo do właściwych kategorii
1998
1. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakładowym była porządkowana w .......................roku, po zasięgnięciu
osobę prywatną,
opinii archiwum państwowego - tak - nie* przez: .............................................................................................................
porządkowanie ograniczyło się do nadania obwolut papierowych,
w sposób (prawidłowy! nieprawidłowy) * ......................................................................................................................
bez porządkowania wewnątrz.
8. Ewidencja
Jednostka kontrolowana prowadzi następujące środki ewidencyjne:
A/ wykaz spisów zdawczo - odbiorczych: tak-nie *)
B/ spisy zdawczo - odbiorcze - tak- nie*), w podziale na kat.A i kat.B -tak- nie*)
C/ spisy materiałów archiwalnych przekazanych do archiwum państwowego - tak - nie
D/ spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - tak - nie *)
E/ ewidencję wypożyczeń - tak_  nie*')
F/ inne środki ewidencyjne:
nie występują
9. Ocena prowadzenia ewidencji:
10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakładowego ,
11. Udostępnianie akt (terminowość zwrotów akt, stan fizyczny udostępnianych akt)
