Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Bialymstoku
Referat Kontroli Ptatnikéw Sktadek
ul. Fabryczna 3A
18-300Zambrow

Dane Identyfikacyjne Platnika:
NIP 7181670965
REGON 000536887

PROTOKOL KONTROLI

Platnika skladek: Urzad Gminy w Miastkowie.
18-413 Miastkowo, ul. Lomzynska 32

Kontrole przeprowadzil inspektor kontroli Zakladu Ubezpieczen Spotecznych Marek
Dziemieszkiewicz, posiadajacy legitymacj¢ stuzbowa nr 10088, na podstawie upowaznienia

nr 00100000-0950-5736/2005 z dnia 28-10-2005r.

Kontrolg przeprowadzono w okresie od 10-11-2005r. do 22-11 -2005t. z przerwa w dniu
18-11-2005t.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli platnika skiadek przez inspektora kontroli Zakladu
Ubezpieczen Spotecznych dorgczono w dniu 10-11-2005r. Panu Wéjtowi Jerzemu Wroblewskiemu.

W dniu 10-11-2005r. dokonano wpisu do ksiazki kontroli obejmujacego: oznaczenie organu
kontroli, oznaczenie upowaznienia do kontroli, zakres przedmiotowy kontroli oraz datg jej
rozpoczecia.

Wedhlug stanu na dzien 30-1 1-2004r. zgloszonych do ubezpieczen spotecznych bylo 38 osob.
Wedlug stanu na dzien 30-06-2005r. zgloszonych do ubezpieczen spotecznych byto 41 osob.

Ustalen kontroli dokonano na podstawie dokumentdéw rozliczeniowych o najwyzszych numerach
ztozonych do ZUS do dnia rozpoczgcia kontroli.

ZAKRES KONTROLI

1. Prawidlowos$¢ i rzetelnos¢ obliczania, potracania i optacania sktadek oraz innych sktadek 1 wptat,
do ktorych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spotecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych, zasitkow z budzetu panstwa,
Swiadczen rodzinnych, wyptacanie tych §wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

3. Prawidlowos$¢ 1 terminowo$¢ opracowywania wnioskOw o $wiadczenia emerytalne 1 rentowe
oraz ustalenie kapitalu poczatkowego.

4. Wystawianie za§wiadczen lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych.



USTALENIA KONTROLI

L Zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego:

Zbadano okres od 01-01-1999 do 10-11-2005r.

1.1 Platnika skladek.

Platnik sktadek dokonat zgloszenia stosujac zasady okreslone w art 43 ustawy z dnia 13.10.1998 r.
o systemie ubezpieczen spotecznych ( Dz.U. 1998 nr 137, poz.887 z p6zniejszymi zmianami).

1.1 Ubezpieczonych.

Kontroli poddano 45 zgtoszen do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
nastgpujacych pracownikow:

Skontrolowano akta osobowe pracownikow, zawierajace umowy o pracg oraz $wiadectwa pracy,
kwestionariusze osobowe, a takze dokumentacj¢ zgtoszeniowa druki ZUS ZUA, ZUS ZWUA.

Zgloszenia zatrudnionych pracownikéw dokonano na druku ZUS ZUA — zgodnie z art. 36 ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. Nr 137, poz. 887 z
pOzniejszymi zmianami).

2. Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ obliczania, potrgcania i oplacania skladek na ubezpieczenia
spoleczne oraz innych skladek i wplat,do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaklad

Badaniu poddano okres od 01-01-2002r do 31-12-2004r.

Zbadano:

- deklaracje rozliczeniowe druk ZUS DRA o najwyzszych numerach za okres jw.,

- raporty imienne druk ZUS RNA, ZUS RCA, ZUS RSA za okres objgty kontrola,

- listy ptac i karty wynagrodzen za okres objety kontrola,

- zestawienia zbiorcze list plac za okres jw.

2.1.1 W zakresie obliczania skladek.

Platnik obliczal sktadki na ubezpieczenia spoteczne zgodnie z przepisami ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. Nr 137, p6z. 887 z pdzniejszymi
zmianami).

2.1.2 W zakresie potracania skladek.

Platnik potracal sktadki na ubezpieczenia spoleczne zgodnie z przepisami ustawy z dnia 13

pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. Nr 137, pdz. 887 z pdzniejszymi
zmianami).



2.2 Ubezpieczenie zdrowotne.

Zbadano: - dokumentacj¢ jak w pkt. 2.1
Ustalono:

Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne naliczano zgodnie z obowiazujaca do 31-03-2003r. Ustawa

z dnia 6 lutego 1997r. o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym (Dz. U. Nr 28, pdz. 153), oraz

w okresie od 01-04-2003r. zgodnie z ustawa z dnia 23 stycznia 2003r. o powszechnym
ubezpieczeniu w Narodowym Funduszu Zdrowia (Dz. U. Nr 45, p6z. 391) oraz od 01-10-2004r.
zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkoéw publicznych (Dz. U. Nr 210, pdz. 2135).

2.3 Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Zbadano: - dokumentacj¢ jak w pkt. 2.1

Ustalono :

Platnik sktadek naliczat sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzen nizej wymienionych
pracownikow:

- Pana XXXXXXX w okresie od 1.2002r. do 1.2003r,,

- Pana XXXXXXX w okresie od 1.2002r. do 1.2003r.

- Pana XXXXXXX w okresie od 1.2002r. do 1.2003r.

Ww. pracownicy nie osiagali w przeliczeniu na pelny miesiac minimalnego wynagrodzenia.

Zgodnie z art. 53 ust. | ustawy z dnia 14.1 2.1994r. o zatrudnieniu i przeciwdzialaniu bezrobociu

( Dz. U. z 1997r. nr 25, péz. 128 wraz ze zmianami) obowiazujacej do 31.05.2004r. i art. 107 ust. 1
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji i instytucjach rynku pracy (Dz. U. nr 99, p6z. 1001),
obowiazkowe sktadki na Fundusz Pracy, ustalane sa od kwot stanowiacych podstawg¢ wymiaru
sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe wynoszacych w przeliczeniu na okres miesiaca, co
najmniej minimalne wynagrodzenie za pracg.

Od 01-06-2004r. Platnik naliczal sktadki zgodnie z przepisami ustawy z dnia 20-04-2004r.

o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2004r., Nr 99, p6z. 1001).

Dowdd:
Protokoét przyjecia ustnych wyjasnien.

(akta kontroli str. 3-4)
Kserokopie list ptac za okres od 1.2002r. do 1.2003r.

(aktakontroli str. 5-33)

Réznica w naliczeniu sktadek na dobro ptatnika wynosi:
*naFP -317,46z1.

Zestawienie roznic zawiera zatacznik nr 1 do protokétu kontroli.



3. Ustalanie uprawnien do Swiadczen z ubezpieczen spolecznych, zasilkow z budzetu panstwa
i Swiadczen rodzinnych, wyplacanie tvch swiadczen i zasilkow oraz dokonywanie rozliczen

Z tego tytulu.

3.1. Ustalanie uprawnien do S$wiadczen z ubezpieczen spolecznych, wyplacanie tych
swiadczen oraz dokonywanie rozliczen tych swiadczen z tego tytulu.

Kontroli poddano wyptacone i rozliczone zasitki z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i
macierzynstwa za okres od 01-01-2002r. do 31-12-2004r.

Zbadano:

e umowy o pracg pracownikow: XXXXX, Wroblewski Jerzy, XXXXXXX, XXXXXXXXX,

o listy ptac wynagrodzen za m-ce: V.2003r,, V.2004r., VII.2004r., XXXXXXX - zasitek
chorobowy, Wrdblewski Jerzy - zasitek chorobowy, XXXXXXX - zasitek chorobowy,
XXXXXXX - zasitek chorobowy,

za$wiadczenia lekarskie o czasowej niezdolnosci do pracy,

karty wynagrodzen pracownikéw,

karty zasitkowe,

kopie deklaracji rozliczeniowych druk ZUS DRA o najwyzszych numerach za okres objgty
kontrola,

« kopie miesigcznych raportéw imiennych druk ZUS RSA, ZUS RCA za okres jw.,

» zgloszenia do ubezpieczen spotecznych druk ZUS ZUA ww. Pracownikow.

Ustalanie uprawnien oraz wyplaty tych zasitkow dokonywano zgodnie z przepisami ustawy z dnia
25 czerwca 1999r. o $wiadczeniach pieni¢znych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i
macierzynstwa (Dz.U. Nr 60, pdz. 636 z pézniejszymi zmianami).

3.2. Ustalanie uprawnien do zasitkéw z budzetu panstwa, §wiadczen rodzinnych i
wyplacanie tych zasilkow i Swiadczen rodzinnych oraz dokonywanie rozliczen z tego tytuhu.

Badaniu poddano okres od 01-11-2002r do 31-10-2005r.
Zbadano:

- wnioski o zasitek rodzinny wraz z dokumentacja zrédlowa pracownikdéw: XXXX - zasitek
rodzinny, zasilek pielegnacyjny, XXXXX - zasitek rodzinny, XXXXX - zasitek rodzinny,
XXXXXX - zasitek rodzinny, XXXXXX - zasitek rodzinny, XXXXX - zasilek rodzinny,
XXXXXX - zasitek rodzinny, XXXXX - zasitek rodzinny, XXXXX -zasitek rodzinny, XXXXX -
zasilek rodzinny, XXXXX - zasilek rodzinny,

- wnioski o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatku do zasitku rodzinnego wraz z
dokumentacja zrédtowa pracownikow: XXXXX - zasilek rodzinny, dodatek z tytulu rozpoczgcia
roku szkolnego, XXXXX - zasitek rodzinny, XXXXX - zasitek rodzinny, dodatek z tytutu podjgcia
przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania, dojazd do miejscowosci w, w ktorej
znajduje si¢ szkota, dodatek z tytutu rozpoczecia roku szkolnego, XXXXX - zasitek rodzinny,
dodatek z tytutu rozpoczgcia roku szkolnego, dodatek z tytutu podjgcia przez dziecko nauki w



szkole poza miejscem zamieszkania, dojazd do miejscowosci w, w ktorej znajduje si¢ szkota,
XXXXX - zasitek rodzinny, dodatek z tytulu rozpoczecia roku szkolnego, XXXXX - zasitek
rodzinny, dodatek z tytulu rozpoczgcia roku szkolnego, XXXXX - zasilek rodzinny, dodatek z
tytulu podjgcia przez dziecko rozpoczgcia roku szkolnego, dodatek z tytutu podjecia przez dziecko
nauki w szkole poza miejscem zamieszkania, dojazd do miejscowosci w, w ktorej znajduje sig
szkota, XXXXX - zasilek rodzinny, dodatek z tytutu rozpoczgcia roku szkolnego, dodatek z tytulu
podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania, dojazd do miejscowosci w, w
ktorej znajduje sig szkota, XXXXX - zasitek rodzinny, XXXXX - zasitek rodzinny, dodatek z tytutu
rozpoczecia roku szkolnego,

o listy ptac wynagrodzen za miesiace: X1.2003r., [X.2004r., X.2005t.,

» zgloszenia do ubezpieczen spotecznych druk ZUS ZUA ww. Pracownikow,

o kopie deklaracji rozliczeniowych druk ZUS DRA o najwyzszych numerach za okres objgty
kontrola,

 kopie raportéw imiennych ubezpieczonych druk ZUS RCA za m-ce jw.

Ustalono:

Ustalanie uprawnien oraz wyplaty tych zasitkow dokonywano zgodnie z przepisami ustawy z dnia
| grudnia 1994r. o zasitkach rodzinnych, pielggnacyjnych 1 wychowawczych (Dz. U. z 1998r. nr
102, p6z. 651 z pdzniejszymi zmianami).

Ustalenia uprawnien oraz wyptaty §wiadczen rodzinnych dokonywano zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 28 listopada 2003r. o $wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. Nr 228, p6z. 2255 oraz z 2004r. Nr
35, p6z. 305).

4. Prawidlowos$¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskow o Swiadczenia emerytalne i rentowe
oraz ustalenie kapitalu poczatkowego.

Zbadano:

rejestr wnioskow emerytalno — rentowych,

akta emerytalno - rentowe: XXXXX 335198/E, XXXXX 268022/E, Drezek Ryszarda 335195/E
zaswiadczenia o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu ZUS Rp-7,

zaswiadczenia o okresach sktadkowych i niesktadkowych,

karty wynagrodzen pracownik,

listy plac wynagrodzen pracownikdw,

karty zasitkowe,

akta osobowe.

Dane zawarte a zaswiadczeniach o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7 wykazano zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych (Dz. U. z 1998 Nr 162, p6z. 1118 z pdzniejszymi zmianami.

Akt kapitalu poczatkowego nie badano, poniewaz kontrol¢ w tym zakresie przeprowadzit Pan
inspektor kontroli ZUS Romuald Kirejczyk.



5. Wystawiania zaswiadczen lub zglaszania danych dla celéw ubezpieczen spolecznych.

Zbadano:

» zaswiadczenie sporzadzone przez platnika pod katem zawieszenia i zmniejszenia $wiadczen o
przychodach zatrudnionego emeryta XXXXX za rok 2003

o listy ptac wynagrodzen za lata jw.,

 karty wynagrodzen za lata jw.

Dane wykazane w ww. zaswiadczeniu sa zgodne z dokumentacja ptacowa przedstawiona przez
platnika.

Protokoét sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Integralng czes$¢ protokotu stanowi zataczniki:
|. Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy zatacznik nr 1.

Zgodnie z art. 91 ust.3 ustawy z dnia 13-10-1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. nr
137, p6z. 887 z pdzn. zm.) platnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni pisemne zastrzezenia
do jego ustalen wskazujac rownoczesnie stosowne $rodki dowodowe. Zastrzezenia nalezy przestac
na adres: Zaklad Ubezpieczen Spolecznych Oddzial w Bialymstoku ul. Miynowa 29, 15-404
Bialystok.

W dniu 22-11-2005r. wpisano w ksiazce kontroli datg zakonczenia kontroli.

Zambrow, 30-11-2005r.
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