OPIS STANOWISKA PRACY I WYMOGOW KWALIFIKACYJNYCH

Nazwa stanowiska pracy: Pracownik gospodarczy
Komorka organizacyjna: Samodzielne stanowisko obstugi
Kod komoérki:

Kategoria zaszeregowania: VI

CELE ISTNIENIA STANOWISKA PRACY

Utrzymanie czystosci i porzadku na posesji Urzgdu Gminy i na przystankach PKS.

MIEJSCE W STRUKTURZE ORGANIZACYJNE]

Samodzielne stanowisko obstugi w Urzedzie Gminy Miastkowo.
Podlega: W6jtowi Gminy.

Zastepuje: Wozna.

Zastgpowany jest przez: Konserwatora.

FUNKCJE PODSTAWOWE

Sprzatanie posesji Urzedu Gminy.

Sprzatanie ubikacji znajdujacej si¢ na posesji Urz¢gdu Gminy.
Wywozenie $mietnika.

Obstuga pieca centralnego ogrzewania.

Sprzatanie przystankéw PKS.

Oproéznianie koszow ulicznych.

Sprzatanie chodnikéw przed Urzedem Gminy.

Wycinanie chwastéw i traw z paséw ulicznych na podlegtym terenie.
Posypywanie przejs¢ i chodnikéw w okresie gotoledzi.

10. Od$niezanie posesji 1 chodnikoéw przed Urzgdem Gminy.

11. Przycinanie zywoplotu przed Urzedem Gminy.

12. Udziat w pracach remontowo-malarskich.
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WYMOGI KWALIFIKACYJNE

Wymagane wyksztatcenie konieczne: zawodowe
pozadane : technikum lub liceum

Wymagane uprawnienia -

Dos$wiadczenie zawodowe -

Wymagana wiedza specjalistyczna |-

Wymagane umiej¢tnosci i zdolnosci | 1/ Odpowiedzialnos¢, dojrzatosé.
2/ Punktualno$¢ i terminowos¢.
3/ Komunikatywno$¢.

4/ Skrupulatnos¢.

5/ Zrgcznos¢ fizyczna.




KRYTERIA OCENY PRACY NA STANOWISKU

Podstawowe:

1/ dyscyplina pracy,

2/ poprawnos¢ wykonywanej pracy,

3/ terminowos¢,

4/ umiejgtnos¢ obstugi powierzonych urzadzen,

5/ odpowiedzialnos¢ i dbato$¢ o powierzone mienie.

Uzupelniajace:

1/ wspétpraca z innymi,

2/ zrgeznos¢ fizyczna (ogdlna sprawnosé),

3/ ogblny sposéb bycia — zyczliwos$¢ i kultura osobista.




