ZARZ ADZENIE NR 1.2018
WOJTA GMINY MIASTKOWO
z dnia 16 stycznia 2018 r.

w sprawie wykonywania zada obronnych i obrony cywilnej w 2018 r.

Na podstawie art. 17 ust. 7, art. 18 ustad. 20 ustawy z dnia 21 listopada 1967r.
0 powszechnym obowzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 201poz. 1430
i 2217) zaradza s¢, co nasfpuje:

8 1 Ustala s} wytyczne w sprawie wykonywania zadabronnych w Gminie Miastkowo
w 2018 roku stanowce zagcznik Nr 1 do zargdzenia.

8§ 2 Zobowhzuje s¢ pracownika ds. obrony cywilnej i obronimd oraz kierownikow
jednostek podlegtych i nadzorowanych przez Wojta r@alizacji zada okreslonych

w8 1.
8§ 3 Nadzor i koordynagjnad realizagj zaradzenia powierza giSekretarzowi Gminy.

8 4.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Wit

Kazimierz Gorski



Zataczniki do zarzdzenia Nr 1.2018
Wojta Gminy Miastkowo
z dnia 16 stycznia 2018 r.

. Wytyczne w sprawie wykonywania zada obronnych w Gminie Miastkowo
w 2018 r.
8§ 1 Zasadniczym celem dziatania w zakresie pozamlieh przygotowa obronnych
w Gminie Miastkowo w 2018 roku ¢dzie dalsze kontynuowanie dzidtai przedsiwzigé
wykonywanych w ramach powszechnego obau obrony, ukierunkowanych na doskonaleniu
przygotowa kierowniczej kadry i oséb funkcyjnych wchagych w sktad stanowisk kierowania, do
dziatanie w sytuacji wprowadzenia ¥szych standéw gotowoi obronnej pastwa oraz doskonalenie

procedur rozwinicia i przemieszczania wdu na zapasowe miejsce pracy

8 2. Ustala s szczegdtowe zadania w zakresie przygotowhronnych do wykonania

w 2018 r., zmierzare do osjgniccia celow wskazanych w § 1.

1) dokonanie analizy wybranych z wypisu ,Planu opgrs@go funkcjonowania
wojewddztwa podlaskiego w warunkach zewmnego zagrzenia bezpieczsstwa
panstwa i w czasie wojny” zadaoperacyjnych, planowanych do wykonania we wiasnej
jednostce organizacyjnej w stanach gotésvobronnej pastwa,

2) doskonalenie dziatea w zakresie przygotowania wau do dziatania w warunkach
zewrgtrznego zagrzenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny oraz przystosowania
I przemieszczenia wdu na stanowisko kierowania w zapasowym miejscucypra
w przypadku wysipienia szczegoélnych zagmm, w tym znajomét przez osoby
funkcyjne zada ujetych w instrukcji organizacji pracy na gtownym shanisku
kierowania w swojej statej siedzibie i zapasowynejstu pracy poprzez zapewnienie
regularndci oraz zwekszenia skuteczioi szkolenia obronnego;

3) dokonanie przegtlu i aktualizacji planow akcji kurierskiej oraz icthzgodnienie
z wiasciwym terytorialnie Wojskowym Komendantem Uzupemie wiasciwym
terytorialnie Komendantem Policji;

4) prowadzenie przez wojta, pegbwair administracyjnych w sprawach wydawania decyzji
administracyjnych dotyerych swiadczér na rzecz obrony, zgodnie ze zmymi
wnioskami;

5) utrzymywanie w gotowdzi do dziatania w wybranych wdach Punktow Kontaktowych
HNS;



6) posiadanie aktualnych i przystosowanych do warankfunkcjonowania urglu
dokumentow wspomaggjych kierowanie:

a) dokumentacji okrédajacej sposob rozwigcia, funkcjonowania oraz przemieszczania
giéwnych stanowisk kierowania, organizowanych wiejtaiedzibie urzdu oraz
W zapasowym miejscu pracy,

b) dokumentacji statego dwyru, z zadaniem dostosowania jej do realnych uwkanwe
organizacyjnych we wiasnej jednostce organizacyjnej

7) kontynuowanie dziata w zakresie modernizacji i utrzymania gtdwnego eteiska
kierowania w stalej siedzibie wdu oraz zapasowym miejscu pracy;

8) dokonanie identyfikacji zada obronnych wynikajcych z obowjzujacych aktéw
prawnych oraz grie ich tréci w ,Regulaminie Organizacyjnym UWgdu Gminy
Miastkowo” oraz w obowizkach pracownikow realizggych zadania obronne;

9) utrzymanie gotow&ri do podgcia szczegolnej ochrony obiektow kat. I, szczegdln
waznych dla bezpiecZstwa i obronnéci paastwa, w tym militaryzacji wyznaczonych
przedsgbiorstw;

10)szczegotowe kierunki dziatania w zakresie szkolehignnego:

a) opracowanie plandw szkolenia obronnego na rok 2018,

b) uzgodnienie planu szkolenia obronnego na rok 201®yrektorem Wydziatu
Bezpieczastwa i Zaradzania Kryzysowego Podlaskiego edn Wojewddzkiego,

c) szkolenie obsady osobowej stalegazuty w zakresie realizacji zatlana potrzeby
podwyzszania gotowsci obronnej pastwa,

d) podnoszenie poziomu gotowm do uruchamiania i funkcjonowania stategazuty
wojta, podczas organizowanych szkole ¢wiczeh obronnych zapewniggych
ciggtos¢ przekazywania informaciji i decyzji;

11)opracowanie na podstawie niniejszego zdrenia, we wszystkich jednostkach
administracji publicznej oraz instytucjach wykogmych zadania obronne,

kalendarzowego planu dziatania, w sprawie realizaga obronnych w 2018 r.;

12)przygotowanie podmiotow leczniczych na potrzebyoobe pastwa, w szczegolroi
dotyczicych sprawnego poszerzenia szpitalnej bazykdde] z zapewnieniem
niezlednego personelu medycznego;

13)dokonanie oceny prawidtiowa rozwigzan dotyczcych zabezpieczenia logistycznego
i planowanego zwkszenia liczby téek bazy szpitalnej oraz zmiany jej profilu.



ll. Plan realizacji zadan obronnych w Gminie Miastkowo

w 2018 r.

, x S Termin
Lp. Tresé przedsiewziecia Wykonawca :
wykonania
Opracowanie, na podstawie przestanego amlmemia Wojewody, planu
1 realizacji zada w zakresie pozamilitatrnych przygotofvabronnych organu w Inspektor ds. obrony do 31 stycznia
) 2018 r., uwzgidniagcego m.in. zadania dla jednostek podlegtych ciywilneji obronndci
podporadkowanych maijcych swoy siedzily na administrowanym obszarze
2 Przestanie do dyrektora Wydziatu Bezpietsteva i Zaradzania Kryzysowegq Inspektor ds. obrony do 31 stveznia
) propozycji zmiany lokalizacji Zagbczych Miejsc Szpitalnych. cywilnej i obronndci y
o ] Inspektor ds. obrony ]
3. Aktualizacja programu szkolenia obronnego na 18E82- 2020. cywilnej i obronndci do 31 stycznia
Opracowanie planu kontroli problemowych wykonywaréa obronnych w .
4, jednostkach podlegtych i podpadkowanych, ktérym powierzono zadamiétnspem.r ds. obrony do 31 stycznia
cywilnej i obronndci
obronne
We wspoétdziataniu z Wydziatem Spraw ObywatelskichCiidzoziemcéow|
Podlaskiego Urgdu Wojewodzkiego:
a) udziat w przeprowadzeniu rejestracji i kwalifikacjivojskowej na
5 administrowanym obszarze; Inspektor ds. obrony Uty — marzec
' b) dokonanie przegtiu i aktualizacji planu akcji kurierskiej, cywilnej i obronndci y
C) dokonanie przegtlu i aktualizacji planu rozplakatowania obwiesZcze
Ministra Obrony Narodowej w zwiku z ogtoszeniem powszechnej
mobilizaciji.
Opracowanie i uzgodnienie, z dyrektorem Wydzialu mezzéstwa i| Inspektor ds. obrony
6. . . . o ; do 31 marca
Zarzdzenia Kryzysowego, plandéw szkolenia obronnegaQis8 r. cywilnej i obronndci
Aktualizacja  ,Planu operacyjnego funkcjonowania ..."stosownie dag
zachodzcych zmian w zakresie:
1) dokonania analizy wypisu z ,Planu operacyjnego @jokowania
wojewddztwa podlaskiego w warunkach zetwmnego zagrzenia
bezpieczastwa pastwa i w czasie wojny”, w odniesieniu do zada
realizowanych we wiasnej jednostce organizacyjnej;
2) dokonania przegtlu kart realizacji zada operacyjnych pod gtem
uwzglednienia w procedurach zatleealizowanych przez koordynatorow i
zada realizowanych przez wykonawcoéw;
3) zaktualizowania procedur realizacji zadaperacyjnych witych w kartach
realizacji zada operacyjnych ze zwr6ceniem szczegélnej uwagi na: Inspektor ds. obrony do 31 marca
7. a) realna¢ przyjetych procedur, cywilnej i ob;onn(éci
b) trafncé¢ Kkalkulacji przygtych w kartach realizacji zaflg
operacyjnych,
c) dopracowanie kart realizacji zadaperacyjnych, szczegdlnie
dotyczicych wspotdziatania z Sitami Zbrojnymi i oznaczertie
klauzuh ,Zastrzezone”,
d) okreslenie czasu realizacji zaflavymienionych w procedurach,
e) jakos¢ wykonania kart realizacji zadaperacyjnych;
4) doskonalenia przygotowania os6b funkcyjnych do izaee)i zada
zawartych w planie operacyjnym;
5) zachowania statej gotowad do realizacji zada wynikajacych z ,Planu
operacyjnego ....".
Weryfikacja w regulaminach organizacyjnych ¢d@w oraz w zakresach
8. kompetencyjnych pracownikéw realizagych zadania obronne, zapiswnspektor ds. obrony
e : . o ; do 31 marca
wynikajacych z ustawy o powszechnym obeeku obrony RP, aktow cywilnej i obronndci
wykonawczych wydanych na jej podstawie i ustaw sgéinych.
0. Aktualizacja ,Planu przygotowapodmiotéw leczniczych na potrzeby obronnispektor ds. obrony do 30 kwietnia

paastwa’.

cywilnej i obronndci




Termin

swiadcze na rzecz obrony.

cywilnej i obronndci

Lp. Tresé przedsiewziecia Wykonawca ,
P P kwzle y wykonania
Aktualizacja posiadanej dokumentacji stanowisk dweania organow
zespolonej administracji gdowej, organéw samagdu terytorialnego
w wojewodztwie i przedgbiorcéw na ktérych natmno zadania obronne:
1) dokumentac;ji statego dyru urzdu (instytucji);
2) regulaminu organizacyjnego gdu (instytucji) do funkcjonowania
w warunkach zewgtrznego zagrzenia bezpieczestwa pastwa i w czasie
i wojny;
3 . o . L od 1 marca
10 ) zakresow zaqfa pracoyvnlkow urgdu, stanowicych zai;czmlg dp Inspektor ds. obrony do 31 maja
. regulgmlnu funkclonoyvanla w wgrunkach zetvanego zagrzenia cywilnej i obronndci
bezpieczastwa pastwa i w czasie wojny;
4) dokumentacji zwizanej z przemieszczeniem i zapewnieniem
warunkéw funkcjonowania organu na stanowiskach okiania, w tym
uaktualnienie dokumentacji gtdbwnego stanowiska duemia do
funkcjonowania w zapasowym miejscu pracy;
5) dokumentacji ochrony gtéwnego stanowiska kierowaniswojej
statej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy, psdpc
w razie potrzeby, stosowne uzgodnienia.
Osiagniecie gotowdci do logistycznego zabezpieczenia gtéwnych staslowi
. . o A - Inspektor ds. obrony :
11. kierowania w swojej statej siedzibie i zapasowynejgtu pracy. cywilnej | obronneci do 31 maja
- N - . . Inspektor ds. obrony :
12. Uzgodnienie lokalizacji zapasowego miejsca prakygewody Podlaskim. cywilnej | obronnéci do 31 maja
Wdrozenie ustalé planu operacyjnego funkcjonowania wojewc')dztwl'31ns ektor ds. obron
13. podlaskiego w zakresie realizacji zadmwartych w wykazie przedsizigé i pextor as. y do 31 sierpnia
) cywilnej i obronndci
procedur zarmzania kryzysowego.
Opracowanie i przestanie do dyrektora Wydzialu Beepi#istwa i
Zarzdzania Kryzysowego
1) wykazuswiadczé osobistych i rzeczowych przewidzianych do reajizadnspektor ds. obrony . .
14. na terenie miasta, gminy; cywilnej i obronndci do 31 sierpnia
2) planu wydatkéw finansowych zgdanych z planowaniem, naktadaniem i
przeznaczaniem oboyeiku $wiadczé na rzecz obrony.
Aktualizacja planuswiadczér osobistych i planuswiadczér rzeczowych| Inspektor ds. obrony .
15. - . ; T . ’ . : do 30 wrzénia
przewidzianych do wykonania w razie ogtoszenia tiwsdji i w czasie wojny.| cywilnej i obronngci
Weryfikacja i utrzymywanie w agtej aktualizacji dokumentacjwiadcze na
16. rzecz obrony, w szczeg6lém realizowanych na potrzeby Sit Zbrojnych ilnspektpr ds. obrony do 30 wrzénia
- . - cywilnej i obronndci
Akcji Kurierskiej.
Osiggniecie wymaganego poziomu goto$ed do funkcjonowania organdw do 31
7, administracji samondowe] wojewddztwa podlaskiego na stanowiskdc:IIQSp.em.r ds. obrony pazdziernika
) h - N A o Cywilnej i obronndci
kierowania w swojej statej siedzibie i w zapasowyiejscu pracy.
Przestanie do dyrektora Wydziatu Bezpietsteva i Zaradzania Kryzysowegd Inspektor ds. obron
18. not ksktgowych wraz ze specyfikacji zahcznikami za realizagj pextor as. y do 15 listopada
PSR . cywilnej i obronndci
przedsgwzigc szkoleniowych w roku 2018.
19 Realizacja uzgodnionych =z dyrektorem Wydzialu Bezméstwa i| Inspektor ds. obrony do 30 listopada
’ Zarzdzania Kryzysowego planéw szkolenia obronnego a8 20 cywilnej i obronndci P
27 Przestanie do dyrektora Wydziatu Bezpietstera i Zaradzania Kryzysowegq Inspektor ds. obrony do 30 listopada
) sprawozdania ze szkolenia obronnego w 2018 roku. cywilnej i obronndci
28. Prowadzenie rejestru wydanych decyzji administiagslh w sprawach] Inspektor ds. obrony na bigiaco




