REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Zakacznik
Do Zaradzenia nr 39.2018
Woéjta Gminy Miastkowo
z dnia 7 czerwca 2018 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
a) Komisji — nalezy przez to rozumiekomisg przetargow,
b) Pzp — naléy przez to rozumie ustave z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwie
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579),
c) Kierowniku — naley przez to rozumie Kierownika zamawiajcego ladz osole przez
niego pisemnie upowaions,
d) SIWZ — naley przez to rozumiespecyfikacg istotnych warunkéw zamowienia.
2. Komisja wykonuje powierzone czynéw zgodnie z przepisami Pzp, a w sprawach
nieuregulowanych ustayw oparciu o przepisy ustawy Kodeks Cywilny.

§2

1. Komisja rozpoczyna dziatal§éz chwily otwarcia ofert.
2. Pozapoznaniuesk trescig SIWZ, Komisja przeprowadza postepowanie o udzieleamowienia
publicznego, w zakresie:
a) publicznego otwarcia ofert i spadzenie odpowiedniego protokotu,
b) oceny ofert pod wzgtlem formalnym i merytorycznym,
C) przedstawienia Kierownikowi propozycji:
« Wykluczenia z pogpowania wykonawcy,
« odrzucenia oferty wykonawcy,
=« Wyboru najkorzystniejszej oferty,
= Uniewanienia posipowania w catéci lub czsci,
C) sporadzenia i przedstawienia do zatwierdzenia Kierownikoiezlxdnej dokumentacii
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, wymagprzepisami Pzp.

§3

1. Pracami Komisji kieruje Przewodnigzy, a w przypadku jego nieobedeolub niemanadsci
petnienia tej funkcji — Z-ca Przewodnigzzgo,
2. Do zada Przewodniczcego naley w szczegolngci:
a) odbieranie éwiadczeé, o ktorych mowa w art. 17 ust. 2 Pzp, od cztonkdamisji
oraz pozostatych oséb (biegli) wykonaych czynnéci w postpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego po stronie zamawdapo oraz informowanie Kierownika
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0 ewentualnym wysgpieniu przestanek, o ktorych mowa w art. 17 ug®zp, w stosunku
do ktorejkolwiek z ww. 0sob,

wyznaczanie termindw posiedz&omisji oraz ich prowadzenie,

podziat mgdzy czionkow Komisji prac podejmowanych w trybidoczym,
nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentadpnego posgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego w zakresie paanym Komisji,

informowanie na pgmie Kierownika o jakichkolwiek problemach zganych z pracami
Komisji w toku pos¢powania o udzielenie danego zamoéwienia publicznego,

inne czynnéci powierzone mu dofaie, w formie pisemnej, przez Kierownika.

3. Dokumentagj postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowaeékretarz Komis;ji.
4. Do zada Sekretarza Komisji natg w szczegOIngi:
a) prowadzenie dokumentacji danego ppstvania o zamoOwienie publiczne w zakresie

b)

c)

powierzonym Komisiji,

prowadzenie w sposoéb agty protokotu posipowania, wihczanie wszelkiego typu
oswiadczéh do dokumentacji pogbowania oraz dbasd o0 sprawm organizacj
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

udostpnianie na wniosek zainteresowanych osob jawngrcdokumentacji pogpowah

0 zamowienia publiczne w oparciu o przepisy Pzp,

d) zawiadamianie wykonawcow o dokonanej w ich ofertpcprawie oczywistych omytek

pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych lubyicim omytek w trybie i na zasadach
okreslonych w art. 87 Pzp oraz egzekwowanie od wykonawgiisemne] zgody
na poprawienie tych omytek,

5. Do zada cztonka Komisji nalgy w szczegolngi:

=

a)

b)
c)
d)

wykonywanie wszystkich powierzonych czydob z naleyta starannécia
oraz zachowaniem zasady bezstraieno
dokonywanie oceny spetnienia warunkow wymaganyctvgkbnawcow,

dokonywanie oceny ofert oraz wyboru najkorzystimejoferty,
wykonywanie innych czynrigi niezlzdnych w danym pogpowaniu powierzonych
do wykonania przez Przewodniczego Komisji przetargowe.

§4

Komisja sktada siz minimum 3 osob.

Czionkowie Komisji oraz pozostate osoby be@ udziat w przygotowaniu, jak i przeprowadzeniu
danego zaméwienia publicznego po stronie zamaeegp, sktadaj pisemne éwiadczenia

0 zaistnieniu lub braku istnienia okoliczeq o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Pzgwiadczenie
skltadane jest z chwil powzicia wiadoméci o okoliczndciach, o ktérych mowa
w art. 17 ust 1 Pzp. lecz najpoej z chwih:

a)
b)

c)

uptywu terminu otwarcia ofert— w przetargu nieogcaonym i zapytaniu o cen

uptywu terminu skfadania wnioskbw — w przetargu asgczonym, negocjacjach
z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnym i licytadgldronicznej,

po przysipieniu do negocjacji wykonawcow, ktdrzy zostaraproszeni do negocjacji
bez ogtoszenia lub zamowienia z wolngiy

- po powzéciu wiadomdci 0 uczestnikach pogiowania.
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=

1.

2.

Osoby wchodzce w sktad Komisji, obowzane § w kazdym czasie wylczy¢ sie z udziatu
W nim, niezwtocznie po powgtiu informacji o zaistnieniu okoliczdoi, o ktdrych mowa
w art. 17 ust. 1 Pzp.

Czynnaci podgte w postepowaniu przez osolpodlegajca wytaczeniu powtarza ei
za wyptkiem czynndci otwarcia ofert oraz innych czyném formalnych niewptywajcych
na wynik posgpowania.

§5

Wszystkie posiedzenia Komisj protokotowane. Protokoét spaidza Sekretarz Komisji.
Kazdy z czlonkédw Komisji ma prawo zigé umotywowany sprzeciw lub zastiamie
co do decyzji Komisji jak i treei protokotu. Zastrzeenia i sprzeciwy powinny kyodnotowane
w protokole.

Protokot jest podpisywany przez wszystkich czionk€omisji.
§6
Otwarcieofert:
Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert niudi o godzinie podanej w SIWZ danego
postpowania.
Bezpdrednio przed przygpieniem do otwarcia ofert Przewodnicy Komisji podaje

do publicznej wiadomkei, z rozbiciem na poszczegoélnesz (o ile dopuszczono sktadanie ofert
czesciowych), kwot brutto, jak zamawiajcy zamierza przeznaczyna sfinansowanie
zamowienia.

Przed otwarciem kdej z ofert Przewodnigey Komisji lub wyznaczona przez niego osoba
sprawdza i okazuje obecnym stan zabezpieczenit ofer

Po otwarciu kadlej z ofert Przewodnigey Komisji podaje informacje, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 Pzp, tj. nagwraz adres wykonawcy, a tekinformacje dotycxe ceny, terminu
wykonania zamdéwienia, okresu gwarancji i warunkdatnmici zawartych w ofercie.
Niezwiocznie po otwarciu ofert zamaw@y zamieszcza na stronie internetowej informacje,
o ktérych mowa w pkt. 4.

§7

Komisja na posiedzeniu niejawnym dokonuje gagrrt pod wzgidem formalno-prawnym oraz
merytorycznym, wydcznie w oparciu o té€ oferty oraz kryteria podane w SIWZ i ogtoszeniu.

W toku dokonywania oceny ztonych ofert, Komisja mge zagdaé w wyznaczonym przez siebie
terminie pod rygorem wykluczenia wykonawcy lub admrenia jego oferty, udzielenia przez
wykonawcéw biogcych udziat w pogpowaniu wyjanien dotyczcych tréci ztozonych przez



REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

nich ofert, dwiadcze lub dokumentéw. Komisjaada ztazenia petnomocnictw,sviadczé lub
dokumentow potwierdzagych spetnienie warunkow, o] ktorych mowa
w art. 22 ust. 1b Pzp, w przypadku vaysenia przestanki wskazanej w art. 26 ust. 3ig.Pz

3. W toku dokonywania oceny ztonych ofert, Komisja poprawia omyiki zgodnie
z art. 87 ust. 2 Pzp, informyg o tym niezwlocznie wykonawg ktérego oferta zostata
poprawiona.

4. Jeeli posiadana przez Kom¢sjpviedza i déwiadczenie nie gwystarczajce do peinej oceny
ztozonych ofert lub rozstrzygecia innych istotnych dla prowadzonego ppstvania kwestii,
Przewodnicgzcy Komisji maze zwrdct sie z wnioskiem do Kierownika o powotanie eksperta
(biegtego).

5. Wyboru oferty najkorzystniejszej, wykluczenia wykovcéw lub odrzucenia ofert, jak
I ewentualnego uniewaienia postepowania dokonuje Kierownik, po zapornasic
z wnioskami oraz protokotem Komisji.

6. W postpowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnefi,r Komisja przedstawia
Kierownikowi propozycs zawarcia umowy z wykonawe z ktorym byly prowadzone
negocjacje.

§8

W przypadku nieztzenia przez wykonawcdokumentow lub petnomocnictigdanych w trybie art. 26
ust. 3 Pzp lub odmowy podpisania przez wykorawmowy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, w terminie wskazanym przez Zammeego, Komisja postanawia o zatrzymaniu
wadium, informugc o tym fakcie Skarbnika Gminy Miastkowo orazgk to maliwe Zamawiagcy
wybiera ofer¢ najkorzystniejsgz spgrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich poege badania

i oceny, chybae zachodz przestanki uniewaienia posipowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1

§9

Komisja kaiczy swop dziatalng¢ w dniu podpisania umowy z wykonagvitib z chwib uniewanienia
postpowania.



