ZARZ ADZENIE NR 48.2018
WOJTA GMINY MIASTKOWO
z dnia 13 lipca 2018 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej dla posgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 20@4awo Zamowik Publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) zadzam co nagpuje:

§ 1. Powotus komisg przetargow dla pos¢gpowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn.
,,» Przebudowa drogi gminnej nr 105873 B i drogw@owej nr 1957 B w miejscowoi
Kuleszka”, zwan dalej ,,komisj”, do oceny spetniania przez wykonawcow warunkow
udziatu w posjipowaniu oraz do zbadania i oceny ofert, w skiadzie:

1) Matz Bogumita — Przewodnigza Komisiji,

2) Wiktorzak Iwona — Z-ca Przewodnigze] Komisiji,
3) Ciecierska Katarzyna — Cztonek Komisiji,

4) Bielacka Edyta — Cztonek Komisji

5) Bienkowska Anna — Sekretarz Komisji,

8 2. Komisja pracuje w sktadzie co najmniej 3-osoym.

8 3. Regulamin pracy komisji olgla zahcznik do Zaradzenia Nr 39.2018 Wdjta Gminy
Miastkowo z dnia 7 czerwca 2018 r. w sprawie plawia statej komisji przetargowe,;.

8 4. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Wojt

Kazimierz Gorski



Zalcznik
Do Zaradzenia nr 39.2018
Wojta Gminy Miastkowo
z dnia 7 czerwca 2018 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
a) Komisji — nalery przez to rozumigkomisg przetargow,
b) Pzp — naley przez to rozumieustave z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdGwie
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579),
¢) Kierowniku — naley przez to rozumieKierownika zamawiajcego ldz osolg
przez niego pisemnie upowaoNg,
d) SIWZ — naley przez to rozumigspecyfikag istotnych warunkéw zamowienia.

2. Komisja wykonuje powierzone czyniw zgodnie z przepisami Pzp, a w sprawach
nieuregulowanych ustayw oparciu o przepisy ustawy Kodeks Cywilny.

§2

1. Komisja rozpoczyna dziataldé z chwilg otwarcia ofert.
2. Po zapoznaniu siz treicia SIWZ, Komisja przeprowadza postepowanie o udzielen
zamdwienia publicznego, w zakresie:
a) publicznego otwarcia ofert i spadzenie odpowiedniego protokotu,
b) oceny ofert pod wzgtlem formalnym i merytorycznym,
c) przedstawienia Kierownikowi propozycji:

* wykluczenia z pogpowania wykonawcy,
e odrzucenia oferty wykonawcy,
» wyboru najkorzystniejszej oferty,
e Uniewanienia posipowania w caléci lub czsci,
C) sporadzenia i przedstawienia do zatwierdzenia Kierowwikoniezbednej
dokumentacji pogpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego, wymaga

przepisami Pzp.
§3

1. Pracami Komisji kieruje Przewodnigzy, a w przypadku jego nieobegoolub niemanosci
petnienia tej funkcji — Z-ca Przewodnigzgo,
2. Do zada Przewodniczcego naley w szczegolngci:
a) odbieranie éwiadczéi, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 Pzp, od cztonkéemis;ji

oraz pozostatych osob (biegli) wykonaych czynnéci w postpowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego po stronie zamaugago oraz informowanie Kierownika



0 ewentualnym wygpieniu przestanek, o ktérych mowa w art. 17 ustzfp, w
stosunku do ktérejkolwiek z ww. oséb,

b) wyznaczanie terminéw posiedz&omisji oraz ich prowadzenie,

C) podziat medzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybidooczym,

d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentalginego pogpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego w zakresie paoinym Komisji,

e) informowanie na pgimie Kierownika o jakichkolwiek problemach zmanych z
pracami Komisji w toku pogpowania o udzielenie danego zamdwienia publicznego,

f) inne czynnéci powierzone mu do¢aie, w formie pisemnej, przez Kierownika.

3. Dokumentagj postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadkretarz Komisji.
4. Do zada Sekretarza Komisji natg w szczegolngci:

a) prowadzenie dokumentacji danego ppstvania o zamoéwienie publiczne w zakresie
powierzonym Komisiji,

b) prowadzenie w spos6bagty protokotu posipowania, wiczanie wszelkiego typu
oswiadczeéd do dokumentacji pogbowania oraz dbatd o sprawmn organizac
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

c) udostpnianie na wniosek zainteresowanych os6b jawnejscczdokumentaciji
postpowai 0 zamdwienia publiczne w oparciu o przepisy Pzp,

d) zawiadamianie wykonawcéw o dokonanej w ich ofertgaprawie oczywistych
omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowyeh innych omytek w trybie i
na zasadach oldlenych w art. 87 Pzp oraz egzekwowanie od wykonawgisemnej
zgody na poprawienie tych omytek

5. Do zada czionka Komisji nalgy w szczegolngci:

a) wykonywanie wszystkich powierzonych czysob z naleyta starannécia
oraz zachowaniem zasady bezstr@geho

b) dokonywanie oceny spetienia warunkéw wymaganyctvygkbnawcow,

c) dokonywanie oceny ofert oraz wyboru najkorzystaigj®ferty,
d) wykonywanie innych czynrigi niezlednych w danym pogpowaniu powierzonych
do wykonania przez Przewodnicego Komisji przetargowe;j.

§4

1. Komisja sktada siz minimum 3 osab.
2. Czionkowie Komisji oraz pozostate osoby hoa udziat w przygotowaniu, jak i
przeprowadzeniu danego zamdwienia publicznegorpaistzamawiajcego, sktadaj
pisemne éwiadczenia 0 zaistnieniu lub brakuiestia okoliczndci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 Pzp.dWiadczenie sktadane jest z chaydowzkcia wiadomeci o
okolicznaciach, o ktérych mowa w art. 17 ust 1 Pzp. lecz najpiej z
chwila:

a) uptywu terminu otwarcia ofert— w przetargu nieogcaonym i zapytaniu o cen

b) uptywu terminu skladania wnioskbw — w przetargu asgczonym, negocjacjach
z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnym i licytadgldronicznej,

c) po przysgpieniu do negocjacji wykonawcow, ktorzy zostaaproszeni do negocjacji
bez ogtoszenia lub zamdwienia z wolngiy

- po powzgciu wiadomdci 0 uczestnikach pagiowania.

3. Osoby wchodzce w sktad Komisji, obowizane § w kazdym czasie wyczy¢ si¢ z udziatu
w nim, niezwtocznie po powgtiu informacji o zaistnieniu okoliczdoi, o ktérych mowa
wart. 17 ust. 1 Pzp.



4. Czynndéci podgte w postepowaniu przez osolpodlegajca wytaczeniu powtarza si
za wyjtkiem czynndci otwarcia ofert oraz innych czynég formalnych niewptywajcych
na wynik posgipowania.

§5

Wszystkie posiedzenia Komisj protokotowane. Protokét spadza Sekretarz Komisiji.
Kazdy z cztonkéw Komisji ma prawo zigé umotywowany sprzeciw lub zastiemie
co do decyzji Komisji jak i treei protokotu. Zastrzeenia i sprzeciwy powinny ldyodnotowane
w protokole.

3. Protokét jest podpisywany przez wszystkich czionkomis;ji.

N =

§6

Otwarcie ofert:

1. Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofertmiudi 0 godzinie podanej w SIWZ
danego pogpowania.

2. Bezpdrednio przed przyspieniem do otwarcia ofert Przewodnicy Komisji podaje

do publicznej wiadomei, z rozbiciem na poszczegdélne:9z (o ile dopuszczono skfadanie
ofert czsciowych), kwot brutto, jalkk zamawiajcy zamierza przeznaozya sfinansowanie
zamoOwienia.

3. Przed otwarciem keej z ofert Przewodnigey Komisji lub wyznaczona przez niego osoba
sprawdza i okazuje obecnym stan zabezpieczenia ofer
4. Po otwarciu kalej z ofert Przewodnigey Komisji podaje informacije, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 Pzp, tj. nagwraz adres wykonawcy, a fakinformacje dotycxe ceny,
terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji iwskow ptatndci zawartych w
ofercie.
5. Niezwiocznie po otwarciu ofert zamavdigy zamieszcza na stronie internetowej
informacje, o ktérych mowa w pkt. 4.

§7

1. Komisja na posiedzeniu niejawnym dokonuje gagert pod wzgldem formalno-prawnym
oraz merytorycznym, wytznie w oparciu o té¢ oferty oraz kryteria podane w SIWZ i
ogtoszeniu.

2. W toku dokonywania oceny ztonych ofert, Komisja ma zagdat w wyznaczonym przez
siebie terminie pod rygorem wykluczenia wykonawgly bdrzucenia jego oferty, udzielenia
przez wykonawcéw biacych udziat w pogpowaniu wyj&nien dotyczcych tréci ztozonych
przez nich ofert, @wiadczed lub dokumentéw. Komisjazada zi@enia petnomocnictw,
oswiadczé lub dokumentow potwierdzggych spetnienie warunkéw, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1b Pzp, w przypadku vaysenia przestanki wskazanej w art. 26 ust. 3 i g.Pz



3. W toku dokonywania oceny ztonych ofert, Komisja poprawia omytki zgodnie
z art. 87 ust. 2 Pzp, informyg o tym niezwlocznie wykonawg ktérego oferta zostata
poprawiona.

4. Jeeli posiadana przez Komisyviedza i déwiadczenie niegwystarczajce do petnej oceny
ztozonych ofert lub rozstrzygetia innych istotnych dla prowadzonego ppstvania kwestii,
Przewodniczcy Komisji maze zwroct si¢ z wnioskiem do Kierownika o powotanie eksperta
(biegtego).

5. Wyboru oferty najkorzystniejszej, wykluczenia wykavcéw lub odrzucenia ofert, jak
i ewentualnego uniewaienia postepowania dokonuje Kierownik, po zapoinasic
z wnioskami oraz protokotem Komis;ji.

6. W postpowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolngi,r Komisja przedstawia

Kierownikowi propozycg zawarcia umowy z wykonawg z ktérym byly prowadzone
negocjacje.

§8

W przypadku nieztzenia przez wykonawgcdokumentéw lub petnomocnictimdanych w trybie art.
26 ust. 3 Pzp lub odmowy podpisania przez wykogamsowy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, w terminie wskazanym przez Zaiamgeego, Komisja postanawia o zatrzymaniu
wadium, informugc o tym fakcie Skarbnika Gminy Miastkowo orazgk to maliwe Zamawiagcy
wybiera ofer¢ najkorzystniejsg spagrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich porege

badania i oceny, chyb& zachodz przestanki uniewanienia posfpowania, o ktérych mowa w art.
93 ust. 1

§9

Komisja kaiczy swop dziatalng¢é w dniu podpisania umowy z wykonaavitib z chwib
uniewa&nienia postpowania.



