ZARZADZENIE NR 1.2021
WOJTA GMINY MIASTKOWO

z dnia 4 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r.
poz. 713 z pézn. zm.), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2019 .
poz. 869 z po6zn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza
kwoty 130.000 ztotych, stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Do spraw wszczetych i niezakonczonych przed data wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢
regulacje dotychczasowe.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 51.2016 Wojta Gminy Miastkowo z dnia 4 pazdziernika 2016 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych, zmienione zarzadzeniem nr 59.2018 z dnia 20 sierpnia
2018 1.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Miastkowo oraz
pracownikom wiasciwym merytorycznie ztytutu powierzonych im obowigzkéw przy udzielaniu zamowien
publicznych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woit

Kazimierz Gorski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 1.2021
Wojta Gminy Miastkowo
z dnia 4 stycznia 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ 130.000 ZL.

§ 1. ZAKRES REGULACJI

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien publicznych wylaczonych z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019
z p6zn. zm.) - dalej zwana ustawsg, 0 ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 zwanych w dalszej tresci
"zamoOwieniami" realizowanych przez Gminge Miastkowo oraz jednostki organizacyjne Gminy
Miastkowo.

2. Pracownicy komoérek organizacyjnych Urzgdu Gminy Miastkowo oraz jednostek
organizacyjnych Gminy odpowiedzialni za udzielanie zamowien publicznych, obowigzani sg do
znajomosci 1 stosowania odpowiednich przepisow powszechnie obowigzujacych oraz niniejszego
Regulaminu.

3. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdowien jednorazowych o wartosci nieprzekraczajacej 5.000,00
7 netto z zastrzezeniem wykazania celowosci, oszczgdnosci oraz uzyskania najlepszego efektu z danego
naktadu. Zamowienie jednorazowe dokumentowane jest na podstawie dowodu zakupu. Dowody
ksiegowe powinny by¢ rzetelne, tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktora
dokumentujg, kompletne oraz wolne od btedow rachunkowych.

§ 2. SLOWNIK POJEC
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Miastkowo oraz osoby,
ktore zgodnie z obowigzujacymi przepisami, statutem lub umowa, sa uprawnione do zarzadzania
zamawiajacym;

2. Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miastkowo lub jednostki organizacyjne,
zobowiazane do stosowania niniejszego Regulaminu;

3. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeSnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych;

4. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamdowien publicznych;

5. Wykonawcy -nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢
0 udzielenie zamdéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego

6. Zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ odptatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

7. Komorkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢: referaty oraz samodzielne stanowiska
pracy;
8. Jednostkach organizacyjnych Gminy — nalezy przez to rozumiec:
- Gminny Osrodek Kultury

- Biblioteka Publiczna Gminy Miastkowo
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- Szkota Podstawowa w Miastkowie
- Szkota Podstawowa w Rydzewie
- Oérodek Pomocy Spotecznej w Miastkowie.
§ 3. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Przed rozpoczeciem procedury zakupowej nalezy przeprowadzi¢ analize potrzeb Zamawiajacego,
ktorej zasadniczym celem jest badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb
Z wykorzystaniem zasobow wiasnych lub w inny sposob niz przez udzielenie zamoéwienia.

2. Przed wszczgciem postgpowania nalezy oszacowaé warto§¢ zamowienia, w celu ustalenia czy
istnieje obowigzek stosowania ustawy oraz czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym na dany rok
budzetowy, aktualnym w dniu ustalenia warto$ci szacunkowej danego rodzaju wydatku.

3. Szacowania warto$ci zamowienia dokonuje si¢ zgodnie z art. 28, art. 34, art. 35 i art. 36 ustawy,
tj. poprzez ustalenie z nalezyta staranno$cia catkowitego szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy,
bez podatku od towar6éw i uslug. Formularz dokumentujacy czynno$¢ ustalenia warto$ci zamowienia
stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

4. Niedopuszczalne jest dzielenie zamoOwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu
unikniecia obowiazku stosowania przepisoéw ustawy. Jezeli przedmiot zamdwienia jest podzielny
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia w czegSciach stosujac procedurg wiasciwa dla wartosci danej
czesci, pod warunkiem, ze taczna wartos$¢ tych czesci nie przekroczy réwnowartosci kwoty okreslone;j
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.

5. Udzielajac zamowienia nalezy kierowac si¢ zasada:

1) zachowania uczciwej konkurencji, roéwnego traktowania wykonawcoéw, przejrzystosci
postgpowania oraz proporcjonalnosci wymagan,

2) dokonywania wydatkow w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw oraz przy optymalnym doborze metod
i srodkow stuzacych osiagnigciu zatozonych celow.

6. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow finansowych
moga by¢ udzielane na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych i dokumentéw okre$lajacych sposob udzielania takich zamowien.

7. Czynno$ci zwiagzane z udzieleniem zamowienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosé
i obiektywizm.

8. Postgpowanie o udzielenie zamowienia w trybie niniejszego Regulaminu prowadzg pracownicy
odpowiedzialni merytorycznie za dane zadanie, z zastrzezeniem, ze w Urzedzie Gminy Miastkowo
postgpowanie o udzielenie zamowienia powyzej 50.000 zt netto prowadzi pracownik zatrudniony na
stanowisku ds. funduszy pomocowych i zamowien publicznych.

9. W przypadku koniecznosci udzielenia zamowienia powyzej 50.000 zt netto w Urzedzie Gminy
Miastkowo pracownik merytorycznie odpowiedzialny za dane zadanie zobowigzany jest przekazaé
pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku ds. funduszy pomocowych i zaméwien publicznych
pisemnie:

1) szacunkowa warto$¢ zamowienia wyrazong w ztotych,
2) szczegobdtowy opis przedmiotu zamowienia (projekt zapytania ofertowego),
3) projekt umowy lub istotne postanowienia przysziej umowy.

10. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) osoby kierujace komorkami organizacyjnymi Zamawiajacego i upowaznione do zaciggania
W imieniu Zamawiajgcego zobowigzan z tytutu zakupow,
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2) inni pracownicy Zamawiajacego oraz pozostale osoby w zakresie, w jakim powierzono im
czynno$ci przy udzielaniu zamowienia.

11. Procedury udzielania zamowien uregulowano w nastepujacych przedziatach wartosci:
1) zamdéwienia o wartosci rownej lub wyzszej 5.000,00 zt netto, ale mniejszej niz  50.000,00 zt netto;
2) zaméwienia o wartos$ci rownej lub wyzszej 50.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130.000,00 zt netto.

12. Wszystkie zaméOwienia wynikajace z niniejszego regulaminu nalezy konsultowaé ze
Skarbnikiem Gminy Miastkowo, w celu okreslenia mozliwos$ci finansowych ich realizacji.

13. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja obowigzujace
w tym zakresie przepisy prawa. W przypadku zmiany przepisow prawa, postanowienia niniejszego
Regulaminu nalezy interpretowac i stosowac¢ zgodnie z nowo wprowadzonymi przepisami

§ 4. ZAMOWIENIA O WARTOSCI ROWNEJ LUB WYZSZEJ 5.000,00 ZE. NETTO
ALE MNIEJSZEJ NIZ 50.000,00 Zt. NETTO

1. Udzielajac zamoéwienia nalezy przestrzega¢ nizej wymienionych wytycznych:

a) Przed udzieleniem zamo6wienia nalezy dokona¢ analizy rynku w celu wybrania takiego wykonawcy,
ktory zapewni odpowiednia jako$¢ i ceng lub koszt przedmiotu zamowienia przy uwzglednieniu
wszystkich potrzeb zamawiajacego.

b) Procedura rozeznania rynku polega w szczegoélno$ci na przeanalizowaniu co najmniej 2 ofert
dotyczacych przedmiotu zamowienia w formie sondazu internetowego, pisemnego lub
telefonicznego (np. wydruki ze stron internetowych, wiadomosci e-mail, katalogi lub inne broszury
informacyjne dostepne w formie drukowanej aktualne na czas rozeznania, notatki z rozmow
telefonicznych).

¢) W celu wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy przeanalizowac istotne elementy kazdej z ofert (cena
lub cena i inne elementy oferty, np. warunki i termin realizacji, okres gwarancji itp.) w celu uzyskania
najlepszego efektu z danego naktadu.

2. Dopuszcza si¢ prowadzenie negocjacji z wykonawcami (np. dotyczacych ceny, warunkéw badz
terminu realizacji).

3. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza si¢ notatke stuzbowa wedlug zalacznika nr 2 do
Regulaminu.

4. Udzielenie zamowienia nastepuje w formie pisemnej na podstawie zlecenia lub umowy,
W oparciu o sporzadzong notatke stuzbowa.

5. Jezeli przemawiaja za tym wzgledy celowo$ciowe badz specyfika przedmiotu zamowienia,
rozeznanie rynku mozna przeprowadzi¢ w sposob wlasciwy dla procedury zapytania ofertowego.

§ 5. ZAMOWIENIA O WARTOSCI ROWNEJ LUB WYZSZEJ 50.000,00 Z£. NETTO,
ALE MNIEJSZEJ NIZ 130.000 ZEL. NETTO

1. Udzielajac zamowienia nalezy przestrzega¢ nizej wymienionych wytycznych:

1) Przed udzieleniem zaméwienia nalezy dokona¢ analizy rynku w celu wybrania takiego wykonawcy,
ktory zapewni odpowiednig jako$¢ i cene lub koszt przedmiotu zamoéwienia przy uwzglednieniu
wszystkich potrzeb zamawiajacego.

2) Wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia w trybie procedury zapytania ofertowego
poprzedza zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajacego wniosek. Wzor wniosku stanowi
zalacznik nr 3 do Regulaminu.

3) Zamawiajacy zaprasza do zlozenia ofert poprzez wystosowanie zapytania ofertowego
w formie pisemnej do minimum 2 wykonawcow, §wiadczacych w ramach prowadzonej dziatalnosci
ustugi, dostawy lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia lub zamieszcza je na swojej
stronie internetowej. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

3
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4) Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
a) opis przedmiotu zaméwienia,
b) opis kryteriow wyboru wykonawcy,
¢) warunki udziatu w postgpowaniu i realizacji zamowienia,
d) termin i sposdb ztozenia oferty/wniosku przez wykonawce.

5) Zamawiajacy moze zadac zalaczenia do oferty kopii dokumentow potwierdzajacych posiadanie
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja
obowiazek ich posiadania.

6) W przypadku braku w ofercie ktoregokolwiek z wymaganych dokumentow, Zamawiajacy nie
bedzie wzywat do ich uzupetienia — oferta niekompletna zostanie odrzucona.

7) Do zapytania ofertowego Zamawiajacy zalacza druk formularza ofertowego, stanowiacy zatacznik
nr 5 do Regulaminu, o$wiadczenie o spetianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowiace
zatacznik nr 6 do Regulaminu, projekt umowy oraz inne dokumenty istotne dla wykonawcow przy
sporzadzeniu oferty.

2. Najkorzystniejsza oferta jest oferta zawierajaca najnizsza cene, badz oferta, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wczesniej okreslonych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, w szczegdlnosci:

1) jako$¢, funkcjonalnose,
2) parametry techniczne,
3) aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,

4) kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie o0s6b kierowanych do realizacji zamowienia
o ile mogg mie¢ znaczacy wpltyw na jako$¢ nabywanego $wiadczenia,

5) koszty eksploataciji,

6) serwis,

7) termin wykonania zamowienia,

8) sposéb realizacji zamdwienia/ koncepcja realizacji zamowienia.

3. Dopuszcza si¢ prowadzenie negocjacji tresci ztozonych ofert. Zamawiajgcy prowadzi negocjacje
obligatoryjnie w nastepujacych przypadkach:

1) ztozono dwie identyczne oferty najkorzystniejsze,

2) warto$¢ oferty najkorzystniejszej przewyzsza wartos¢ $rodkow zabezpieczonych na realizacje
zadania — Zamawiajacy negocjuje z maksymalnie 3 wykonawcami, ktorzy ztozyli kolejno
najkorzystniejsze oferty, az do momentu zaoferowania kwoty mieszczacej si¢ w limicie dostepnych
srodkow. Z prowadzonych negocjacji sporzadza si¢ protokot. Wzor protokotu stanowi zatgeznik nr
7 do Regulaminu.

4.7 przeprowadzonego postepowania nalezy sporzadzi¢ protokot. Wzor protokotu stanowi
zalacznik nr 8 do Regulaminu.

5. Udzielenie zamoéwienia jest mozliwe w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.

6. Udzielenie zamdéwienia nastgpuje w formie pisemnej (umowa), w oparciu 0 sporzadzony
protokot.

7. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia, Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.
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8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkow niniejszego postgpowania oraz jego
uniewaznienia bez podania przyczyny.

§ 6. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zasady okreslone w § 4 i 5 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike¢ zamowienia,
dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor wykonawcy nie jest zasadne, w szczegdlnosci
z nastepujacych powodow:

1) zachodza przyczyny techniczne, ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze, faktyczne Ilub
spoteczne - powodujace, ze w danych okolicznosciach zamowienie moze zrealizowaé jeden
wykonawca, (np. hydrofornie, pojazdy stanowigce mienie gminy Miastkowo),

2) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia,
3) przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalnoscig tworczg i artystyczna,
4) mimo co najmniej 2-krotnego zaproszenia do ztozenia ofert nie wptyneta ani jedna wazna oferta.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajagcych z innych aktéw prawnych (w szczegdlnosci dotyczacych
finans6w publicznych), a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposdb udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych
mechanizmoéw finansowych.

3. Odstapienia od zasad okreslonych w Regulaminie nastgpuje po wczesniejszym sporzadzeniu
pisemnego uzasadnienia i zaakceptowaniu go przez Kierownika Zamawiajgcego.

4. Zaméwienia udzielone w drodze niniejszego Regulaminu w Urzedzie Gminy Miastkowo,
podlegaja wpisowi do centralnego rejestru zamowien publicznych w postaci elektroniczne;j.
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Zalacznik nr 1

do Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych

Udokumentowane szacowanie wartosci zamowienia

(103742100 1017 U 0§ F: 15 0 KR

(nazwa nadana zamowieniu)

Rodzaj zamowienia*:

- ushugi

- dostawy

- roboty budowlane
Wartos¢

- zamoéwienia zostata ustalona na kwote .................... 7t netto,
Oszacowania warto$ci zamowienia dokonano w dniu .............ceeeeevvivinnnn.n. na podstawie: *

1) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy robot budowlanych),

2) lacznej warto$ci zaméowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12
miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok S$redniorocznego
wskaznika cen towardéw i ustlug konsumpcyjnych ogotem,

3) 1Igcznej warto$ci zamowien tego samego rodzaju, ktorych zamawiajgcy zamierza udzieli¢
w terminie 12 miesigcy nast¢pujacych po pierwszej dostawie lub ustudze,

4) analiza cen rynkowych wedlug miejsca realizacji zamowienia lub siedziby zamawiajgcego,

5) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia,

6) inne:

/Podpis osoby dokonujgcej
ustalenia wartosci zamowienia/

wlasciwe zaznaczyé
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Zalacznik nr 2

do Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych

Notatka stluzbowa

z przeprowadzonego rozpoznania rynku w celu
udzielenia zamowienia publicznego o wartosci do 50.000 zl netto

1. Przedmiot ZamOWICIHAL ... ...ouuue ettt
2. Warto$€ zamOWIeNnia: ..........ceovevveneeeenienieneenieeenieneennens Z4

3. Srodki finansowe przeznaczone na realizacj¢ ZamoOwienia: ..........cceevevrenrenennniienieerennnnn. Z1
4. Termin wykonania ZamOWICIIAL .........ouiuieen ettt
5. Rozeznania rynku dokonano w sposOb: ..o

6. Uzyskano nastepujace warunki realizacji (poréwnanie ofert):

Oferowana cena (z}) I
L.p. Nazwa i adres wykonawcy K nne_ L]
netto brutto ryteria
1.
2.
7. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie WYbDOIU: ..........coooiiiiiiii i
8. INNEB INTOIMAC O .. .o
" jpodpis osoby prowadzqcej postepowanie/
ZATWIERDZAM:

/data i podpis Kierownika zamawiajgcego/
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Zalacznik nr 3

do Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych

Wniosek

0 wyrazenie zgody na wszczecie postepowania w celu udzielenia zamowienia
publicznego o wartosci powyzej 50.000 zI netto lecz nieprzekraczajacej
kwoty 130.000 zI netto

1. Okreslenie przedmiotu zamowienia:
@) NAZWA ZAUANIA: ..ottt ettt e

b) rodzaj zamowienia: ustuga*, dostawa*, robota budowlana*,
C) termin realiZaCii: .......coooieiii i
2. Merytoryczne uzasadnienie celowos$ci udzielenia zamowienia:

3. WartoS€ ZzamOWIENIA: .......ovveimieiiiee e eeeeeeeeeneennn Zh

E

Srodki finansowe przeznaczone na realizacjg ZamOWienia: .................cceeeueeeeeiiueeeinnnn.n, 7t
5. Inne informacje:

/ podpis osoby prowadzgcej postepowanie/

Akceptuje pod wzgledem ZATWIERDZAM
finansowym: do realizacji:
" lpodpis Skarbnika/ " Jdata i podpis Kierownika zamawiajacego/

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 4

do Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych

................................................ zaprasza do zloZenia oferty w postepowaniu, w ktorym

(wpisac Kierownika zamawiajgcego)

wartos¢ przedmiotu zamowienia nie przekracza kwoty 130.000 Zlotych

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa i adres ZamawiajaCeE0: .. .eueertntintitt ittt ettt ettt et et e et e e ete e ae e aneaes
2. NAZWA ZAOANTA: .. ..ot
3. Opis przedmiottl ZAMOWICIIAT ... ..outetnt ettt e,

4. Termin WyKonania ZamOWIEIHA: .........ouiniirie ittt e e e e,
5. Warunki udzialu w postepowaniu: o udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy,
ktérzy spetniajg nizej wymienione warunki:
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania,
b) posiadaja wiedzg i doswiadczenie,
¢) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia,
d) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.
6. Opis sposobu przygotowania ofert:
1) wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,
2) ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposob czytelny i trwaty,
3) oferta musi zawieraé:
a) wypeliony i podpisany formularz ofertowy,
b) o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu,
c) kserokopi¢ aktualnego wpisu do wiasciwego rejestru albo z centralnej ewidencji
informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
o) T 101 TSRS
4) oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy,
zgodnie z aktem rejestracyjnym lub przez umocowanego pelnomocnika wykonawcy,
7. Miejsce oraz termin sktadania ofert:
1) oferte nalezy ztozy¢ w terminiedodnia .....................c..eeee.odogodz. o ,
2) oferta otrzymana po wymaganym terminie nie bgdzie rozpatrywana
3) oferte nalezy zlozy¢ osobiscie lub przesta¢c na adres Zamawiajacego podany
w pkt. 1 (decyduje data otrzymania oferty przez Zamawiajacego) w zaklejonej kopercie,
na ktorej nalezy umiesSciC NaAPIS ,ye.veeverirreentetet et et einiereaeanes ” /wpisujac tytul
POSLEPOWANIA ...ovveevinriiiieeaeaninnn, /numer postepowania / oferte mozna zlozy¢ jako
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skan podpisanych dokumentéw na adres poczty elektronicznej: ...........ccccooeviiviiivennnns
/oferte mozna ztozy¢ jako korespondencje mailowa na adres: ..........ccooeeeeeiieniieniieniee e
8. KIYLeria 0CENY Of Ot ...

1) e-mail ...
10. Warunki umowy/pratnosCi:. ...o. .ttt
11. Zastrzezenia Zamawiajacego:

1) w przypadku braku ktoregokolwiek z dokumentow okreslonych w pkt. 6 ppkt. c,
Zamawiajacy nie bedzie wzywal do ich uzupelnienia — oferta niekompletna zostanie
odrzucona,

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkow niniejszego postgpowania oraz
jego uniewaznienia bez podania przyczyny.

12. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie/mailowo

Wykonawcy, ktorego oferte¢ wybrano (jezeli dotyczy).

13, INNE INFOIMAC . .ot e

/podpis kierownika Zamawiajgcego/

10
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Zalacznik nr 5

do Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa i siedziba Wykonawcy:

1. Zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym nr...........ccccoceevvivvvnnennenne. oferuje
wykonanie przedmiotu zamowienia:

CNA NETLO: .evviieieiiiieeeciree et e et e e e e e e e rre e e e enrreeeesnaeeeeas zt

Vat oo %

(OF=To T I o] U | 0 X zt

(stoWnie ZIOtYCh ...t )

2. Oswiadczam, ze akceptuje warunki zawarte w zapytaniu ofertowym i nie wnosz¢ do nich
uwag.
3. Do oferty zatagczam:

4. Inne informacje:

/miejscowos¢ i data/ /podpis i piecze¢ Wykonawcy/

11

Id: 2B38EE45-8B5C-4BF4-85E4-94B1D21EEA2C. Podpisany Strona 11



Zalacznik nr 6

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

Miejscowos¢ i data

OSWIADCZENIE

o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
020 10] a7 0TSy oL 1 o) A

dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okre§lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

/podpis Wykonawcy/

12
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Zalacznik nr 7

do Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych

Protokol

z przeprowadzonych negocjacji

1. Przedmiot ZAMOWIEIIIA: . .....uneneeeteee ettt ettt et ettt ettt e

/podpis osoby prowadzqcej postepowanie/

13
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Protokol

Zalacznik nr 8

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
o wartosci powyzej 50.000 zI netto lecz nie przekraczajacej

kwoty 130.000 zlotych netto

1. Przedmiot ZAMOWICTIA: ....ouuintintint et et et et et et et et et et et et et et eneeneenarerseeraessennsn e eneaneanes
2. Warto$€ ZamOWICNIA .....ovvvvereereerereinerieneennennannnnn
3. Srodki przeznaczone na realizacjg¢ ZamOWICNIA: ........c.vuvinrinrinrinreieeenreraeaneanns zt,

4. Zapytanie ofertowe wystosowano do wykonawcoOw wdniu ...............ooeiiiiiinnn.

a) przestanie/przekazanie dla nizej wymienionych wykonawcow*:

., W Sposob:

b) zamieszczenie na stronie internetowej*.

5. W wyznaczonym terminie, tj. do dnia
6. Uzyskano nastepujace warunki realizacji (poréwnanie ofert):

do godz. ............. wptyneto ofert: .......... .

Oferowana cena Warunki
. Inne i
L.p. | Nazwa i adres wykonawcy e . LCp Gy ]
e POSECH BN
(spelnia/nie spetnia)
1.
2.
7. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie WYbDOIU: ..........ooiiiriiii e
G 10 TSI 01 207500V o) 1<
[podpis osoby prowadzqej postepowanie/
ZATWIERDZAM:

*  niepotrzebne skresli¢

14

/data i podpis Kierownika zamawiajgcego/
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