ZARZADZENIE NR 1.2021
WOJTA GMINY MIASTKOWO

z dnia 11 stycznia 2021 r.

w sprawie wykonywania zadan obronnych i obrony cywilnej w 2021 r.

Na podstawie art. 17 ust. 7, art. 18 ust. 4 1 art. 20 ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2019 r. poz. 1541 12020) oraz zarzadzenie Nr 193/2020 Wojewody
Podlaskiego z dnia 17 grudnia 2020r. w sprawie wykonywania zadan obronnych w 2020 roku zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne w sprawie wykonywania zadan obronnych w Gminie Miastkowo w 2021 roku
stanowigce zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ pracownika ds. obrony cywilnej i obronno$ci oraz kierownikow jednostek podleglych
i nadzorowanych przez Wojta do ralizacji zadan okreslonych w § 1.

§ 3. Nadzor i koordynacje nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woit

Kazimierz Goérski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 1.2021
Wojta Gminy Miastkowo
z dnia 11 stycznia 2021 r.

I. Wytyczne w sprawie wykonywania zadan obronnych w Gminie Miastkowo w 2021 r.

§ 1. Zasadnicze cele dzialania w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych w Gminie Miastkowo
w 2021 roku:

1. Opracowa¢ nowy ,,Plan operacyjnego funkcjonowania gminy Miastkowo w warunkach zewnegtrznego
zagrozenia panstwa i w czasie wojny” wraz z zalacznikami,

2. Doskonali¢ dziatania organéw administracji gminy Miastkowo w warunkach wyzszych stanow gotowosci
obronnej Panstwa oraz realizacji przygotowan obronnych w czasie pokoju;

3. Weryfikowa¢ poziom przygotowania pozamilitarnych struktur obronnych gminy do realizacji zadan
w sytuacji podwyzszania stanoéw gotowosci obronnej Panstwa.

§ 2. Ustala si¢ szczegotowe zadania w zakresie przygotowan obronnych do wykonania w 2021 r., zmierzajace
do osiagniecia celow wskazanych w § 1:

1. W zakresie organizacyjnym:
1) opracowac plan dziatania w zakresie realizacji zadan obronnych;

2) opracowa¢ plan kontroli realizacji zadan obronnych w jednostkach organizacyjnych podleglych
i nadzorowanych przez Wojta, ktérym powierzono zadania obronne;

3) w regulaminie organizacyjnym Urzedu oraz w zakresach czynno$ci osob realizujacych zadania obronne
wyspecyfikowaé¢ zadania obronne;

4) dokona¢ aktualizacji regulaminu organizacyjnego czasu ,,W”;

5) dokona¢ reklamowania niezbednych osob od obowiazku pelnienia czynnej stuzby wojskowej na wypadek
mobilizacji 1 wojny oraz prowadzi¢ biezgcg dokumentacje z tym zwigzana;

6) utrzyma¢ w gotowosci do podjecia szczegdlnej ochrony obiektow kat. II szczegodlnie waznych dla
bezpieczenstwa i obronnosci panstwa, w tym militaryzacji wyznaczonych przedsiembiorstw;

7) opracowa¢ na  podstawie niniejszego  zarzadzenia we  wszystkich  jednostkach  podleglych
i nadzorowanych wykonujacych zadania obronne kalendarzowy plan dzialania w sprawie realizacji zadan
obronnych w 2021 roku.

2. W zakresie planowania operacyjnego:

1) opracowac nowy ,,Plan operacyjny funkcjonowania” zgodnie z otrzymanym wypisem z ,, Planu operacyjnego
funkcjonowania wojewodztwa podlaskiego" oraz Podrecznikiem Normalizacji Obronnej nr PDN-02-A075;

2) opracowa¢ wiasng ,,Tabele realizacji zadan operacyjnych” jako zalacznika C do planu, ktéra powinna
uwzgledniaé wszystkie zadania stawiane do realizacji przez wojewodg;

3) na podstawie nowej tabeli, sporzadzi¢ karty realizacji zadan operacyjnych;

4) karty realizacji zadan operacyjnych opracowac zgodnie z wzorem stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 15 czerwca 2004 r. w sprawie warunkoéw i trybu planowania i finansowania zadan
wykonywanych w ramach przygotowan obronnych panstwa przez organy administracji rzagdowej i organy
samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2020 r. poz.1911);

5) opracowa¢ obligatoryjne zalaczniki do nowego ,,Planu operacyjnego funkcjonowania", natomiast zataczniki
fakultatywne, opracowac w zaleznosci od potrzeb;

6) do czasu zatwierdzenia nowego Planu, zapewni¢ stala gotowos$¢ gminy do realizacji zadan wynikajacych
z planu dotychczas obowiazujacego;

7) na biezaco aktualizowa¢ i uzupetnia¢ procedury oraz inne niezbedne dane zawarte w kartach realizacji zadan
operacyjnych;
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8) doskonali¢ przygotowanie koordynatorow i wykonawcoéw do realizacji zadan operacyjnych.
3. W zakresie stanowisk kierowania:

1) dokona¢ przegladu dokumentacji glownego stanowiska kierowania wojta oraz dokumentacji okreslajacej
sposob rozwinigcia, funkcjonowania oraz przemieszczania gtownego stanowiska kierowania;

2) zapewni¢ ochrong stanowiska kierowania;
3) uzgodnic¢ lokalizacj¢ GSK w ZMP z Wojewoda;

4) posiada¢ aktualne i przystosowane do warunkéw funkcjonowania urzedu dokumenty wspomagajace
kierowanie;

5) kontynuowa¢ dziatania w zakresie modernizacji iutrzymania gldwnego stanowiska kierowania
w stalej siedzibie urzgdu oraz zapasowym miejscu pracy w szczegolnosci w zakresie systemu tacznosci.

4. W zakresie stalego dyzuru:

1) dokona¢ przegladu dokumentacji statego dyzuru wojta pod katem jej aktualnosci i dostosowa¢ do warunkow
lokalowych;

2) sprawdzi¢ aktualno$¢ stalego dyzuru;

3) sprawdzi¢ aktualno$¢ danych zawartych w dokumentacji SD — plan powiadamiania, dane kontaktowe obsady
SD;

4) sprawdzi¢ czy organizacja stalego dyzuru wdjta pozwala na przesylanie do starostwa danych
Z gminy;

5) doskonali¢ umiejegtnosci osoéb w zakresie realizacji zadan stalego dyzuru.
5. W zakresie §wiadczen na rzecz obrony:

1) prowadzi¢ biezgcy rejestr wydanych decyzji administracyjnych oraz aktualizowa¢ dokumentacj¢ dotyczaca
$wiadczen na rzecz obrony;

2) prowadzi¢ postepowania administracyjne w sprawie nakladania $wiadczen, zgodnie z wymogami Kodeksu
postepowania administracyjnego;

3) dokona¢ aktualizacji Planu §wiadczen osobistych i Planu §wiadczen rzeczowych przewidzianych do wykonania
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

4) opracowac i przesta¢ do Wojewody Podlaskiego wykaz §wiadczen osobistych i rzeczowych przewidzianych do
realizacji na terenie gminy oraz plan wydatkow finansowych ztym zwiazanych, zgodnie z wyznaczonym
terminem.

6. W zakresie akcji kurierskiej:

1) dokona¢ przegladu i aktualizacji planu akcji kurierskiej oraz jego uzgodnienia z Wojskowym Komendantem
Uzupehien w Lomzy i Komendantem Miejskim Policji w Lomzy;

2) dokona¢ weryfikacji dokumentacji $wiadczen na rzecz obrony realizowanych na potrzeby Akcji Kurierskie;.
7. Realizacja obowiazku panstwa gospodarza HNS:

1) dokona¢ aktuallizacji dokumentacji Punktu Kontaktowego HNS oraz baz danych w orgnach i podmiotach,
ktorym powierzono wykonywanie zadan obronnych wynikajacych z obowiazkdéw panstwa - gospodarza.

2) utrzymywac w ciaglej gotowosci do dziatania Punkt Kontaktowy HNS;
8. W zakresie stuzby zdrowia:

1) doskonali¢ przygotowanie podmiotow leczniczych na potrzeby obronne panstwa, w szczeg6lnosci
dotyczacych:

a) zwiekszenia liczby tuzek bazy szpitalnej 1 zmiany jej profilu,
b) tworzenia zastepczych miejsc szpitalnych

c¢) okreslenia sposobu zabezpieczenia potrzeb kadrowych oraz wskaznikéw zatrudnienia w podmiotach
leczniczych;
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2) dokona¢ aktualizacji procedur, dotyczacych sprawnego poszerzenia szpitalnej bazy t6zkowej oraz zmiany jej
profilu z zapewnieniem niezbednego personelu medycznego, zabezpieczenia logistycznego podmiotu
leczniczego;

3) sporzadzi¢ bilans personelu medycznego przez wojta i przestac go wojewodzie.

4) dokona¢ aktualizacji plandw przygotowania oraz wykorzystania podmiotéw leczniczych na potrzeby obronne
panstwa;

5) dokona¢ aktualizacji i przegladu plandw organizacji i funkcjonowania zastgpczych miejsc szpitalnych;
9. W zakresie szkolenia obronnego:
1) opracowac plan szkolenia obronnego na rok 2021 zgodnie z wytycznymi w zakresie szkolenia obronnego;

2) uzgodni¢ plan szkolenia obronnego na rok 2021 zdyrektorem Wydzialu  Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku;

3) na biezaca aktualizowac ,,Program szkolenia obronnego na lata 2021 — 2023;
4) realizowac zaplanowane przedsiewzigcia szkoleniowe zgodnie z planem szkolenia;

5) opracowa¢ iprzesta¢ do dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego sprawozdania
z realizacji szkolenia obronnego.

I1. Plan realizacji zadan obronnych w Gminie Miastkowo w 2021 r.

., L. Termin
Lp. Tres¢ przedsiewzigcia Wykonawca wykonania
Opracowanie, na podstawie przestanego zarzadzenia Wojewody, planu
. , . e , Inspektor ds.
realizacji zadan w zakresie pozamilitatrnych przygotowan obronnych S do 31
1. . L g . . | obrony cywilnej i .
gminy w 2020 r., uwzgledniajacego zadania dla jednostek podlegtych i obronnodci stycznia
podporzadkowanych majacych swoja siedzibe na terenie gminy.
Opracowanie nowego Planu operacyjnego funkcjonowania gminy Inspektor ds.
2. . . ! > | obrony cywilneji | do 30 marca
zgodnie z otrzymanym wypisem od Wojewody. obronnodci
. , . ) Inspektor ds.
3 Przeslame -opr_ac.owan}./ch qunow operacyjnych do Wojewody celem obrony cywilnej i | do 30 marca
ich uzgodnienia i zatwierdzenia o
obronnosci
4 Sporzadzenie wlasnej tabeli realizacji zadan operacyjnych zgodnie z obigipelgt(\);i?r?é'i do 30
" | postawionymi zadaniami przez Wojewode. obZo n}rll odci ) kwietnia
Opracowanie kart realizacji zadan operacyjnych oraz innych
niezbednych zalacznikow do Planu operacyjnego.
Przy opracowaniu kart realizacji zadan operacyjnych zwrocenie
szczegolnej uwagi na:
1) przejrzystos¢ i realno$¢ przyjetych procedur;
2) sposob opracowania procedury realizacji zadania (czyteln
- . . Inspektor ds.
i zrozumiaty); S do 30
5. b .. . L , | obrony cywilnej i
3) trafno$¢ kalkulacji przyjetych w kartach ralaizacji zadan obronnodci czerwcea
operacyjnych;
4) wlasciwe zapisanie wspoldziatania z Sitami Zbrojnymi;
5) okreslenie terminu realizacji zadania;
6) wszystkie karty realizacji zadan operacyjnych zarejestrowac jako
»ZASTRZEZONE";
7) whasciwe oznaczenie numeru zadania wlasnego.
6 Wykonanie obligaroryjnych zatacznikow do Planu operacyjnego, ob?;;l; elc(;(\);i(llrjéj ; do 31
natomiast zatgczniki fakultatywne w zaleznosci od potrzeb. obronnosci sierpnia
Do czasu zatwierdzenia nowych Planow operacyjnych prowadzic¢ InSpektor.dS'. . . .
7. ktualizacj¢ posiadanego Planu oraz dokumentacji z tym zwiazanej obrony cywilnej i | - na biezaca
a jep g ] Y ] obronno$ci
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stosownie do zachodzacych zmian w tym zakresie.

doskonalenie przygotowania osob funkcyjnych do realizacji zadan Inspektor ds.
8. | zawartych w planie operacyjnym oraz zachowania statej gotowosci do | obrony cywilneji | na biezgca
ich realizacji obronnosci
o . Inspektor ds. do 31
9. | Aktualizacja programu szkolenia obronnego na lata 2021 — 2023. obrony cywilnej i .
obronnosci stycznia
Opracowanie planu kontroli problemowych wykonywania zadan Inspektor ds. do 31
10. | obronnych jednostkach podleglych 1 podporzadkowanych, ktorym | obrony cywilne;j i .
powierzono zadania obronne. obronnosci stycznia
Przestanie do Wojewody propozycji zmiany lokalizacji Zastepczych Inspektor ds.
. Miejsc Szpitalnych obrony cywilnej i | do 28 lutego
) obronnosci
12, Aktualizacja ,,Planu przygotowan podmiotoéw leczniczych na potrzeby obigizzelg;(\);i?séj ; dq 30.
obronne panstwa". obronnodci kwietnia
Aktualizacja ,,Planu organizacji i funkcjonowania zespotu Zastepczych Inspekior ds. - do 30
13. Miejsc Szpitalnych (ZMSz) obrony eywilnej i kwietnia
) obronnosci
We wspoldzialaniu z Wydziatem Spraw Obywatelskich 1
Cudzoziemcow Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego:
1) udzial w przeprowadzeniu rejestracji i kwalifikacji wojskowej na
. . Inspektor ds.
14 administrowanym obszarze; obrony cywilnej i | luty — marzec
" | 2) dokonanie przegladu i aktualizacji planu akcji kurierskie;j, obronnodci
3) dokonanie przegladu 1 aktualizacji planu rozplakatowania
obwieszczen Ministra Obrony Narodowej w zwigzku z ogloszeniem
powszechnej mobilizacji
Opracowanie i uzgodnienie, z dyrektorem Wydzialu Bezpieczenstwa i Inspektor ds. -
15. ) : . obrony cywilneji | do 31 marca
Zarzadzenia Kryzysowego, planow szkolenia obronnego na 2021 r. L
obronnosci
Weryfikacja w regulaminie organizacyjnym urzgdu oraz w zakresach
kompetencyjnych pracownikow realizujacych zadania obronne,
16. | zapisow wynikajacych z ustawy o powszechnym obowigzku obrony | Sekretarz gminy | do 31 marca
RP, aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie i ustaw
szczegblnych.
Aktualizacja posiadanej dokumentacji stanowisk kierowania organow
zespolonej administracji rzagdowej, organéw samorzadu terytorialnego
w wojewodztwie i przedsigbiorcow na ktérych nalozono zadania
obronne:
1) dokumentacji statego dyzuru urzgdu (instytucji);
2) regulaminu organizacyjnego urzedu (instytucji) do
funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie i wojny;
17 3)zakresow zadan pracownikow urzedu, stanowiacych zataczniki do ob?;;l; elc(;(\);i(lls:cji od 1 marca
" | regulaminu funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia obronnodci do 31 maja
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;
4) dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem 1 zapewnieniem
warunkow funkcjonowania organu na stanowiskach kierowania, w tym
uaktualnienie dokumentacji gléwnego stanowiska kierowania do
funkcjonowaniaw zapasowym miejscu pracy;
5) dokumentacji ochrony gléwnego stanowiska kierowania w swojej
statej siedzibie 1 w zapasowym miejscu pracy, podpisujac w razie
potrzeby, stosowne uzgodnienia.
Osiagnigcie gotowosci do logistycznego zabezpieczenia glownych Inspektor ds.
18. | stanowisk kierowania w swojej statej siedzibie i zapasowym miejscu | obrony cywilneji | do 31 maja
pracy. obronnosci
Id: 7087894F-9E9C-46CD-ACA3-255AFD321522. Podpisany Strona 4




Uzgodnienie lokalizacji zapasowego miegjsca pracy z Wojewoda

19. | podlaskim. Wojt gminy do 31 maja
Opracowanie iprzestanie do dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego Inspektor d
20 l)wykazu $wiadczen osobistych irzeczowych przewidzianych do Obrgipec (\);ﬂ;'e. ; do 31
" | realizacji na terenie miasta, gminy; Obl}'IOH}IIIOéCi ! sierpnia
2)planu  wydatkéw  finansowych  zwigzanych z planowaniem,
naktadaniem i przeznaczaniem obowigzku $§wiadczen na rzecz obrony.
Aktualizacja planu $wiadczen osobistych i planu §wiadczen rzeczowych Inspektor ds. do 30
21. | przewidzianych do wykonania w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie | obrony cywilnej i L -
wojny. obronnosci wrzesnia
Weryfikacja i utrzymywanie w cigglej aktualizacji dokumentacji Inspektor ds. do 30
22. | $wiadczen na rzecz obrony, w szczegolnosci realizowanych na potrzeby | obrony cywilne; i L.
Sit Zbrojnych i Akcji Kurierskiej. obronnosci wrzesnia
Osiggnigcie wymaganego poziomu gotowosci do funkcjonowania
, .o .. . . laski Inspektor ds. do 31
)3 | Organow administracji samorzadowej wojewodztwa podlaskiego na obrony cywilngj i 0
" | stanowiskach kierowania w swojej stalej siedzibie i w zapasowym obronnodci pazdziernika
miejscu pracy.
Przestanie do dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Inspektor ds. do 15
24. | Kryzysowego not ksiggowych wraz ze specyfikacja i zalacznikami za | obrony cywilne;j i listopad
realizacje przedsiewzig¢ szkoleniowych w roku 2019. obronnosci 15topada
Realizacja uzgodnionych z dyrektorem Wydzialu Bezpieczenstwa Inspektor ds. do 30
25. | . . land Koleni 202 obrony cywilnej i .
1 Zarzadzania Kryzysowego planéw szkolenia obronnego na 2021 r. obronnosci listopada
Przestanie do dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i1 Zarzadzania InSpektor.dS'. . do 30
26. dani Kolenia ob 2021 rok obrony cywilnej i .
Kryzysowego sprawozdania ze szkolenia obronnego w 2021 roku. obronnodci listopada
] . .. .. . Inspektor ds.
27 Prowadzenﬁe’ . rdejest'ru wyda]rolych decyzji  administracyjnych obrony cywilnej i | na biezaco
w sprawach $§wiadczen na rzecz obrony. obronnodci
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