PROTOKOt KONTROLI

Urzedu Gminy Miastkowo, ul. tomzynska 32, 18-413 Miastkowo, powiat fomzynski, wojewddztwo
podlaskie; REGON 000536886, NIP 718-16-70-965.

Kierownikiem Urzedu Gminy Miastkowo jest Wéjt Gminy Miastkowo Pan Jerzy Wréblewski, wybrany
w dniu 27 pazdziernika 2002 roku; obowigzki Wéjta objat z chwilg ztozenia sSlubowania na sesji Rady
Gminy Miastkowo w dniu 18 listopada 2002 roku.

Kontrole w dniach 6, 7 i 10 kwietnia 2006 roku przeprowadzit Wincenty Wactaw Walewski starszy
inspektor wojewddzki w Wydziale Prawnym i Nadzoru Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w
Biatymstoku na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 10/06 z dnia 3 kwietnia 2006 roku, wydanego
z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Dyrektora Wydziatu Prawnego i Nadzoru Panig Lidie
Stupak.

Przedmiotem kontroli byto zatatwianie skarg i wnioskéw obywateli oraz udostepnianie informacji
publicznej w roku 2005 i 2006 do dnia kontroli.

W czasie kontroli wyjasnien udzielali:
- Sekretarz Gminy Pani Janina Cwalina,

- inspektor Pani Barbara Kalinowska.

W toku kontroli ustalono, co nastepuje:
1. Zatatwianie skarg i wnioskdw obywateli.

1) Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg przez Rade Gminy Miastkowo, zwang dalej Radg,
unormowano w rozdziale VIII statutu Gminy Miastkowo, zwanym dalej statutem, uchwalonym
uchwalg Nr IV/25/03 Rady z dnia 11 marca 2003 roku (Dz.Urz.Woj.Podl. Nr 27, poz. 689). Statut w
rozdziale VIII stanowit: Skargi. § 79. 1. Skargi dotyczgce zadan lub dziatalnosci Wéjta i kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych podlegajg rozpatrzeniu przez Rade Gminy, chyba, ze przepisy
szczegblne okreslajg inne organy wtasciwe do rozpatrzenia skargi. 2. Skargi wptywajace do Urzedu
Gminy wpisuje sie do rejestru skarg. 3. Przewodniczacy Rady Gminy kieruje skarge do odpowiedniej
merytorycznie Komisji Rady. Komisja w celu zbadania i wyjasnienia sprawy moze przeprowadzaé
kontrole, rozmowy oraz przestuchania oséb. Z podejmowanych czynnosci Komisja sporzadza
protokot. 4. Jezeli skarga dotyczy spraw nalezgcych do zadan zleconych z zakresu administracji
rzgdowej Przewodniczgcy Rady Gminy przesyta jg Wojewodzie Podlaskiemu w celu zatatwienia
wedtug wtasciwosci. 5. Komisja przedstawia wyniki badania zarzutéw do rozpatrzenia Radzie. 6. Rada
Gminy rozpatruje zarzuty oraz wyniki badan Komisji i wyraza swoje stanowisko w formie uchwaty. 7.
O sposobie zatatwienia skargi zawiadamia sie skarzgcego zgodnie z przepisami Kodeksu
Postepowania Administracyjnego. 8. Procedura zatatwiania skarg jest jawna.

Ponadto statut stanowit, Zze radni majg obowigzek, w ramach utrzymywania statej wiezi z
mieszkancami, przyjmowania postulatéow, wnioskow oraz skarg mieszkancow (§ 54 pkt 5).



Rada nie unormowata przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania wnioskéw, nalezgcych do jej
wiasciwosci, o ktorych mowa w art. 241 Kodeksu postepowania administracyjnego, zwanego dalej
K.p.a. oraz nie ustalita dni i godzin przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskdw, np. przez
Przewodniczacego Rady.

Zgodnie z art. 253 § 1 — 3 K.p.a., organy samorzadu terytorialnego sg obowigzane przyjmowac
obywateli w sprawach skarg i wnioskdw w ustalonych przez siebie dniach i godzinach, a kierownicy
tych organdw lub wyznaczeni przez nich zastepcy obowigzani sg przyjmowac obywateli w sprawach
skarg i wnioskdw co najmniej raz w tygodniu oraz dni i godziny przyje¢ powinny by¢ dostosowane do
potrzeb ludnosci.

2) Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskdw przez Wéjta Gminy Miastkowo,
zwanego dalej Wéjtem, uregulowano regulaminem organizacyjnym Urzedu Gminy Miastkowo,
zwanego dalej Urzedem, nadanym zarzadzeniem Nr 15/03 Wdjta z dnia 25 marca 2003 roku i
zmienionym zarzgdzeniami Wajta: Nr 52/03 z dnia 27 pazdziernika 2003 roku, Nr 31/04 z dnia 25
pazdziernika 2004 roku, Nr 12/05 z dnia 25 kwietnia 2005 roku, Nr 22/05 z dnia 30 sierpnia 2005 roku
oraz Nr 8/06 z dnia 7 kwietnia 2006 roku.

Regulamin organizacyjny Urzedu, w rozdziale 6, zatytutowanym Tryb przyjmowania, rozpatrywania i
zatatwiania skarg i wnioskéw stanowit: § 24. 1. Wéjt Gminy przyjmuje Obywateli w sprawach skarg i
whnioskéw w kazdy czwartek w godzinach od 800do 1530, aw innych dniach pracy w miare
dysponowania wolnym czasem. 2. Pozostali pracownicy Urzedu przyjmujg obywateli w sprawach
skarg i wnioskédw w dniach i godzinach pracy Urzedu. 3. Informacja o dniach i godzinach przyjeé
obywateli w sprawach skarg i wnioskéw, a takze wskazujgca pracownika przyjmujacego skargi i
whnioski jest umieszczona na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu i w siedzibach jednostek
organizacyjnych. 4. Inspektor do spraw obstugi Rady Gminy prowadzi ewidencja przyje¢ obywateli w
sprawach skarg i wnioskéw. § 25. 1. Wszystkie skargi i wnioski wptywajgce do Urzedu w formie
pisemnej lub wniesione do protokotu ustnie s3 ewidencjonowane w centralnym rejestrze skarg i
whnioskoéw. 2. Organizacjg przyjmowania oraz zatatwiania skarg i wnioskow zajmuje sie Sekretarz
Gminy. 3. Po otrzymaniu skargi lub wniosku, Wéjt lub w jego zastepstwie Sekretarz Gminy, wydaje
polecenie okreslajgce osobe odpowiedzialng za zbadanie skargi lub przygotowanie propozycji
zatatwienia wniosku, ewentualny sposdéb oraz termin zatatwienia sprawy. 4. Sekretarz po
zarejestrowaniu skargi lub wniosku w rejestrze, o ktérym mowa w ust. 1 przekazuje je za
pokwitowaniem pracownikowi odpowiedzialnemu za zbadanie sprawy. 5. Skargi i wnioski kierowane
do Rady Gminy przekazywane sg, po ich uprzednim zarejestrowaniu, Przewodniczgcemu Rady.
Zasady i tryb zatatwiania skarg i wnioskow przez Rade Gminy okresla Statut Gminy. 6. Pracownicy,
ktorym przekazano skarge lub wniosek do zatatwienia sg zobowigzani zawiadomi¢ Sekretarza o
sposobie zatatwienia sprawy, przekazujgc dokumentacje zwigzang ze sprawg wraz z kopig
zawiadomienia o sposobie zatatwienia sprawy. 7. Zawiadomienie o sposobie zatatwienia skargi lub
whniosku powinny by¢ jasne i zwiezte. W przypadku zajecia negatywnego stanowiska zawiadomienie
musi zawieraé wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i prawne. 8. Zawiadomienia o sposobie
zatatwienia skarg lub wnioskéw, kierowanych do Wajta podpisuje Wajt, a w razie jego nieobecnosci
Sekretarz Gminy. 9. Dokumentacja dotyczaca zatatwiania skarg i wnioskow obywateli gromadzona
jest w teczce aktowej prowadzonej przy centralnym rejestrze skarg i wnioskow.



Ponadto regulamin organizacyjny Urzedu stanowit, ze: do zadan Sekretarza Gminy nalezy organizacja
przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskdw (§ 5 ust. 2 pkt 3); do zadan wspdlnych stanowisk pracy
nalezy rozpatrywanie skarg i wnioskéw wedtug wtasciwosci (§ 9 ust. 5).

Regulamin pracy Urzedu, ustalony zarzagdzeniem Nr 4/06 Wdjta z dnia 21 lutego 2006 roku, stanowit
w § 8 ust. 2 i 4, ze w Urzedzie obowigzuje pieciodniowy tydzien pracy, a dzien pracy trawa od godziny
715do godziny1515.

3) Informacja o czasie pracy Urzedu, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 715do 1515, byta
umieszczona na drzwiach wejsciowych do budynku Urzedu.

Informacja o przyjmowaniu obywateli w sprawach skarg i wnioskow przez Wéjta w kazdy czwartek w
godzinach od 800do 1530, aw innych dniach pracy w miare dysponowania wolnym czasem, byta
umieszczona na tablicach ogtoszen w korytarzu na parterze i w korytarzu na | pietrze w budynku
Urzedu.

Informacja o przyjmowaniu obywateli w sprawach skarg i wnioskow przez Przewodniczgcego Rady w
kazdy wtorek w godzinach od 9 00do 1200i w kazdy czwartek w godzinach od 1400do 1530w sali
konferencyjnej Urzedu, byta umieszczona na tablicy ogtoszen w korytarzu na parterze i w korytarzu
na | pietrze w budynku Urzedu.

Informacja o przyjmowaniu obywateli w sprawach skarg i wnioskow przez Wiceprzewodniczgcego
Rady w kazdy czwartek w godzinach od 900do 1200w sali konferencyjnej Urzedu, byta umieszczona
na tablicy ogtoszen w korytarzu na parterze i w korytarzu na | pietrze w budynku Urzedu.

Dni i godziny przyje¢ obywateli ustalit Przewodniczacy Rady.

Informacje o przyjmowaniu obywateli w sprawach skarg i wnioskéw przez Wéjta, Przewodniczacego i
Wiceprzewodniczgcego Rady przekazano kierownikom 6 (wszystkich) gminnych jednostek
organizacyjnych, majacych siedzibe poza budynkiem Urzedu, do wywieszenia na tablicy ogtoszen, w
siedzibach tych jednostek organizacyjnych.

4) Ogtoszenie o zajmowaniu sie organizacjg przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskoéw przez
Sekretarza Gminy Panig Janine Cwaline, o rozpatrywaniu przez Rade skarg dotyczacych Wéijta i
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych oraz wnioskéw w sprawach nalezgcych do jej
wiasciwosci, o rozpatrywaniu przez Wéjta skarg dotyczacych pracownikéw Urzedu, a skarg w
pozostatym zakresie oraz wnioskdw w zakresie zadann Wéjta przez pracownikéw Urzedu zgodnie z
zakresem prowadzonych spraw, umieszczono na tablicy ogtoszen w korytarzu na parterze i w
korytarzu na | pietrze w budynku Urzedu.

Zadania w zakresie organizacji przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskéw przypisano Sekretarzowi
Gminy Pani Janinie Cwalinie, zakresem czynnosci z dnia 20 lipca 2004 roku. Zadania w zakresie
rozpatrywania skarg i wnioskdw zawarto w zakresach czynnosci 10 pracownikéw Urzedu,



prowadzgcych sprawy zwigzane z zatatwianiem spraw obywateli, obstugg organéw gminy oraz
wykonujgcych uprawnienia Woéjta w stosunku do gminnych jednostek organizacyjnych i innych
jednostek organizacyjnych na terenie gminy.

5) W Urzedzie prowadzono , Ewidencje przyjec¢ obywateli”, od roku 2004. W ewidencji tej, w okresie
objetym kontrolg, wpisano przyjecie 190 obywateli (w roku 2005 — 162 obywateli i w roku 2006 do
dnia kontroli — 28 obywateli).

Sprawy z jakimi zgtaszali sie mieszkaricy gminy dotyczyty gtéwnie spraw: podatkéw i optat lokalnych,
poprawy infrastruktury, zatrudnienia, pomocy spoteczne;.

6) Urzad posiadat druki protokotu przyjecia skargi i wniosku wnoszonych ustnie. Nie zanotowano
skarg i wnioskdw wnoszonych ustnie do protokotu, faksem lub pocztg elektroniczna.

7) Prowadzono centralny ,,Rejestr skarg i wnioskdw” o symbolu SG.0560 (kat. arch. A), zatozony w
roku 2000. Prowadzenie rejestru skarg i wnioskdw powierzono Sekretarzowi Gminy Pani Janinie
Cwalinie.

Rejestr skarg i wnioskow zawierat rubryki: liczbe porzadkowa, pod ktdrg skarge i wniosek
rejestrowano; date wptywu; imie i nazwisko zainteresowanego, nazwe instytucji, redakcji itp.; adres
zainteresowanego, instytucji, redakcji itp.; przedmiot skargi, wniosku; date zlecenia zatatwienia;
komu zlecono zatatwienie (do kogo skierowano skarge, wniosek); termin zatatwienia; date wptywu
po zatatwieniu; sposéb zatatwienia; date wystania zawiadomienia; kogo zawiadomiono; uwagi.

8) W teczce aktowej SG.0562”Rozpatrywanie wnioskéw”, zatozonej na rok (kat. arch. B-3)
przechowywano dokumentacje zwigzang z rozpatrywaniem i zatatwianiem wnioskdéw, o ktérych
mowa w art. 241 K.p.a.. W teczce aktowej SG.0563"”Analizy i oceny skarg i wnioskéw” (kat. arch. A),
zatozonej na rok 2006, przechowywano wtasng informacjg o wptywi skarg i wnioskéw w roku 2005,
przekazang Wojewodzie Podlaskiemu oraz informacje zbiorczg o wptywie, rozpatrywaniu i
zatatwianiu skarg w wnioskéw w roku 2005, przekazang przez Wydziat Prawny i Nadzoru Podlaskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku.

9) W rejestrze skarg i wnioskdw, w okresie objetym kontrolg, zarejestrowano 9 wnioskow (w roku
2005), o ktérych mowa w art. 241 K.p.a.. Skarg, w rozumieniu art. 227 K.p.a. nie zarejestrowano.

10) W ramach kompetencji Wéjta rozpatrywano 8 wnioskéw. Przedmiotem tych wnioskéw byty
sprawy zwigzane z poprawg infrastruktury tj. naprawy i budowy drég oraz wymiany lub budowy
oswietlenia ulicznego, oznakowania ulicy odpowiednig tablicg informacyjng, likwidacji nielegalnego



wysypiska nieczystosci, przygotowania terenu pod przystanek PKS i boisko wiejskie. Do dnia kontroli
rozpatrzono wszystkie wnioski. O sposobie ich zatatwienia powiadomiono wnioskodawcéw pismami
podpisanymi przez Wajta.

Jeden wniosek byt rozpatrywany przez Rade, poniewaz jego realizacja wymagataby zmian w planie
zagospodarowania przestrzennego. Wniosek ten dotyczyt budowy zbiornika retencyjnego w dolinie
rzeki Ruz. Po rozpatrzeniu wniosku odstgpiono od jego realizacji, o czym powiadomiono
wnioskodawcow.

Zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia i zatatwienia wnioskéw wystano w ustawowym miesiecznym
terminie, okreslonym w art. 237 § 1 w zwigzku z art. 244 § 1 K.p.a., z wyjatkiem wniosku
mieszkancow Miastkowa dotyczgcego ustalenia tablicy z nazwa ,,ulica Nowogrodzka”. Wniosek
wptynat do Urzedu w dniu 20 marca 2005 roku, a zawiadomienie o sposobie jego zatatwienia wystano
5 maja 2005 roku. Przed uptywem ustawowego terminu zatatwienia wnioskodawcy byli informowani
o stanie rozpatrywania wniosku (realizowano kompleksowe uzupetnianie tablic z nazwami ulic). Z
tych czynnosci sporzgdzono notatke stuzbowsa.

Nie stwierdzono przypadkdéw skorzystania przez wnioskodawcow z prawa do wniesienia skargi w
sytuacji niezatatwienia wniosku w terminie ustawowym lub niezadowolenia ze sposobu zatatwienia
whniosku (art. 246 K.p.a,).

2. Udostepnianie informacji publicznej.

1) Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentéw Rady i Komisji, okreslone w rozdziale
VIl statutu, stanowity: § 77. 1. Dziatalnos¢ organdw gminy jest jawna. Ograniczenia jawnos$ci mogg
wynika¢ wytgcznie z ustaw. 2. Dokumenty dotyczgce wykonywania zadan publicznych przez organy
gminy udostepniane sg do wgladu w Urzedzie Gminy, na poszczegdlnych stanowiskach pracy
codziennie, w godzinach pracy Urzedu. 3. Protokoty z obrad sesji i posiedzen jej komisji wraz z
uchwatami udostepniane sg do wgladu w pokoju nr 10. 4. Korzystania z dokumentéw wymienionych
wyzej odbywa sie obecnosci pracownika udostepniajgcego akta. Zabrania sie wynoszenia
dokumentdéw poza Urzad. 5. Z dokumentacji wymienionej w ust. 2 i 3 mozna sporzadzaé notatki,
odpisy i wyciagi, a na pisemny wniosek uzyskaé kserokopie. Koszt kserokopii pokrywa wnioskodawca.
6. Udostepnienie informacji badz dokumentu odbywa sie niezwtocznie, a w sytuacjach
uniemozliwiajgcych natychmiastowe udostepnienie, nie pdzniej niz w trzecim dniu roboczym od daty
zgtoszenia wniosku. § 78. 1. Nie podlegajg udostepnieniu dokumenty dotyczgce indywidualnych
spraw obywateli oraz dokumenty chronione ustawami, a miedzy innymi: ustawa o ochronie danych
osobowych, ustawg o ochronie informacji niejawnych, ustawg o pomocy spotecznej, Ordynacjg
podatkowgq oraz przepisami innych ustaw. 2. Odmowa udzielanie informacji lub udostepnienia
dokumentu nastepuje w formie pisemnej, z powotaniem przepisu ustawy, z ktdorej wynika obowigzek
ochrony informacji.

Ponadto statut stanowit, ze: Urzad prowadzi zbidr przepiséw gminnych, ktéry jest dostepny do
powszechnego wgladu u Sekretarza Gminy codziennie, w godzinach pracy Urzedu (§ 37 ust. 2).



2) Urzad miat zatozong strone w Biuletynie Informacji Publicznej, zwanym dalej BIP. W BIP
zamieszczono informacje, o ktérych mowa w art. 8 ust. 3 i 4 ustawy o dostepie do informacji
publicznej, z wyjatkiem informacji: o pomocy publicznej; o ciezarach publicznych; dokumentacji
przebiegu i efektéw kontroli wtasnych (prowadzonych przez komisje Rady i pracownikéw Urzedu); o
trybie dziatania organdw jednostek pomocniczych (sotectw) i ich kompetencjach.

3) Jawnos¢ dziatania organdéw gminy zapewniono poprzez:

- powiadamianie mieszkaiicdw gminy o terminie, miejscu i porzadku sesji Rady w formie
zawiadomienia Przewodniczgcego Rady, umieszczanego na tablicy ogtoszen w korytarzu na parterze i
w korytarzu na | pietrze w budynku Urzedu (dowéd — akta kontroli, dalej a.k., str. 1i 2); informacje o
zwotaniu sesji Rady zamieszczano w BIP,

- powiadamianie mieszkancéw gminy o terminie, miejscu i porzgdku posiedzen komisji Rady w formie
postanowienia przewodniczacych poszczegdlnych komisji Rady w sprawie zwotania posiedzenia
komisji Rady, umieszczanego na tablicy ogtoszen w korytarzu na parterze i w korytarzu na pietrze w
budynku Urzedu (dowdd — a.k. str. 3),

- informacje na temat udostepniania do wglagdu na poszczegdlnych stanowiskach pracy codziennie w
godzinach pracy Urzedu dokumentéw dotyczacych wykonywania zadan publicznych, w tym
protokotéw sesji Rady i jej komisji wraz z uchwatami, umieszczong na tablicy ogtoszen w korytarzu na
parterze i w korytarzu na | pietrze w budynku Urzedu.

4) W BIP zamieszczono, zgodnie z wymogiem art. 24i ustawy o samorzgdzie gminnym oswiadczenia
majgtkowe: radnych i pracownikéw samorzadowych ztozone w roku 2003 za rok 2002, w roku 2004
za rok 2003 i w roku 2005 za rok 2004. W przedmiocie wymaganego art. 24j ust. 6 tejze ustawy
zamieszczania oswiadczen i informacji radnych i pracownikéw samorzadowych dotyczacych ich
najblizszych, w BIP zamieszczono informacje opisowe, jakie dane zainteresowani wpisali w tych
dokumentach.

5) Jako miejsce udostepniania do wgladu w Urzedzie: zbioréw Dziennika Ustaw i Monitora Polskiego,
wyznaczono pokdj nr 11 (pokdj Zastepcy Wdjta); zbioru przepiséw gminnych, wyznaczono pokdj Nr 9
(pokdj Sekretarza Gminy): dokumentdw dotyczacych wykonywania zadan publicznych, w tym
protokotéw sesji Rady i jej komisji wraz z uchwatami, wyznaczono poszczegdlne merytoryczne
stanowiska pracy.

W Urzedzie zapewniono mozliwos¢ korzystania przez zainteresowanych z BIP, za posrednictwem
pracownika Urzedu, na wyznaczonym stanowisku komputerowym. W Urzedzie nie zainstalowano
urzadzen ogdlnodostepnych, typu urzedomat, infomat, umozliwiajgcych wglad do aktéw prawnych i
dokumentdéw urzedowych.



6) Urzad posiadat druki wniosku o udostepnienie informacji publicznej, ktéra nie byta publikowana w
BIP. Formularze wniosku byty dostepne w formie papierowej w siedzibie Urzedu oraz do pobrania w
BIP.

Prowadzono ,Rejestr wnioskdw w sprawie udostepnienia informacji publicznych”, zawierajacy
rubryki , umozliwiajgce zamieszczanie nastepujgcych danych obejmujacych: liczbe porzagdkows, pod
ktdra rejestrowano wniosek; date wptywu wniosku, zgtoszenia ustnego; podmiot udostepniajgcy
informacje; osobe lub podmiot wytwarzajgcy informacje; osobe udostepniajaca informacje; date
udostepnienia; forme udostepnienia informacji; komu udostepniono, potwierdzenie udostepnienia
(data i podpis); uwagi.

W okresie objetym kontrolg w rejestrze zarejestrowano 4 wnioski, zgtoszone ustnie (art. 10 ust. 2
ustawy o dostepie do informacji publicznej), o udostepnienie informacji publicznej (w roku 2005).
Whnioski dotyczyty zapoznania sie w siedzibie Urzedu z dokumentami w sprawach strategii rozwoju
gminy, budzetu gminy, organizacji Urzedu i prawa miejscowego. Zadane informacje udostepniono w
dniu zgtoszenia sie zainteresowanych.

0Od wnioskodawcéw nie pobierano optaty z tytutu kosztéw poniesionych w zwigzku ze wskazanym
sposobem udostepnienia informacji (Urzad nie ponidst takich kosztéw). Do dnia kontroli tej kwestii

formalnie nie uregulowano.

7) W okresie objetym kontrolg (od dnia 3 listopada 2005 roku — daty obowigzywania rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 27 wrzes$nia 2005 r. w sprawie sposobu, zakresu i trybu udostepniania danych
zgromadzonych w rejestrze publicznym, zwanego dalej rozporzagdzeniem Rady Ministréw) nie
wptynety do Urzedu wnioski od podmiotdw publicznych i podmiotow niebedgcych podmiotami
publicznymi, a realizujgcymi zadania publiczne na podstawie odrebnych przepiséw prawa,
porozumien lub zlecenia przez podmiot publiczny, o udostepnienie danych zgromadzonych w
rejestrach publicznych.

W celu wykonania postanowien § 3 ust. 3i § 5 ust. 2 rozporzgdzenia Rady Ministréw, na tablicy
ogtoszen w korytarzu na parterze i w korytarzu na | pietrze w budynku Urzedu, umieszczono
informacje nastepujgcej tresci: Podmiotom publicznym oraz niepublicznym wykonujgcym zadania
publiczne udostepnia sie, na ich wniosek, dane z rejestréw publicznych. Wniosek, o ktérym mowa,
powinien zawiera¢ dane okreslone w § 2 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27.09.2005 r. w
sprawie sposobu, zakresu i trybu udostepniania danych zgromadzonych w rejestrze publicznym.
Whioski o udostepnienie danych przyjmowane sg na stanowisku Sekretarza Gminy. Dane udostepnia
Wéjt Gminy. Dane udostepnia sie na warunkach, w sposdb, w zakresie i terminie okreslonym w
przepisach, na podstawie ktérych prowadzony jest rejestr. W przypadku nieokreslenia terminu, dane
udostepnia sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia wniosku o ich udostepnienie. Dane udostepnia
sie w formie papierowej lub na nosnikach elektronicznych (dyskietkach, CD). Dane w formie
elektronicznej udostepniane sg w formatach: doc, pdf, txt, rtf i xls. Wnioskodawca musi posiadac
zabezpieczenia techniczne i organizacyjne niezbedne do uzyskania dostepu do danych
zgromadzonych w rejestrze, chronigce dane przed dostepem innych osdb. Dane uzyskane z rejestréow



publicznych mogg by¢ wykorzystane wytgcznie do realizacji zadania publicznego, nie mogg by¢
udostepniane innym osobom. Podmiot, ktéremu udostepniono dane odpowiada za ich integralnosé,
bezpieczenstwo.

W BIP nie zamieszczono informacji o warunkach, sposobie, zakresie i terminie udostepniania danych
zgromadzonych w rejestrze publicznym oraz o formacie, w ktérym dane sg udostepniane, a takze o
warunkach zabezpieczen technicznych i organizacyjnych niezbednych do uzyskania dostepu do
danych zgromadzonych w rejestrze publicznym (§ 3 ust. 3 § 5 ust. 2 rozporzadzenia Rady
Ministrow).

8) Urzad posiadat zbiér aktow prawa miejscowego, stanowionych przez gmine. Wyodrebniony ze
zbioru uchwat Rady, zbiér aktéw prawa miejscowego obejmowat uchwaty Rady od 1990 roku (z
zaznaczeniem, ktére uchwaty z poprzednich kadencji nadal obowigzujg), w tym 53 uchwaty podjete w
okresie kadencji 2002 — 2006. Zbiér ten byt przechowywany w podteczce SG.0150-1”Uchwaty rady
gminy — przepisy gminne” (kat. arch. Bc). Prowadzono ,,Rejestr przepisow gminnych” o symbolu
$G.0150-1, zatozony w roku 1990 (kat. arch. Bc).

Informacje o udostepnianiu do wgladu powszechnego zbioru przepiséw gminnych w pokoju nr 9
(pokdj Sekretarza Gminy) codziennie w godzinach pracy Urzedu, umieszczono na tablicy ogtoszen w
korytarzu na parterze i w korytarzu na | pietrze w budynku Urzedu.

9) Urzad posiadat zbiory Dziennika Ustaw i Monitora Polskiego (od roku 1990). Informacje na temat

udostepniania do wgladu zainteresowanych zbioréw Dziennika Ustaw i Monitora Polskiego w pokoju
nr 11 (pokdj Zastepcy Waéjta) w dniach i godzinach pracy Urzedu, umieszczono na tablicy ogtoszen w
korytarzu na parterze i w korytarzu na | pietrze w budynku Urzedu.

Urzad nie posiadat zbioru Monitora Polskiego B. Obowigzek prowadzenia takiego zbioru i
udostepniania go nieodptatnie do powszechnego wgladu w siedzibie i w godzinach pracy Urzedu
ustalit art. 26 ustawy o ogtaszaniu aktéw normatywnych i niektérych innych aktéw prawnych.

10) Zadania wynikajgce z udostepniania informacji publicznej zostaty ujete w zakresach czynnosci
pracownikow:

- Sekretarza Gminy Pani Janiny Cwaliny (zakres czynnosci z dnia 20 lipca 2004 roku), polegajgce na
prowadzeniu zbioru przepisdw gminnych oraz ich udostepnianiu do wglgdu powszechnego,
prowadzeniu spraw zwigzanych z udostepnieniem informacji publicznej, a w szczegdlnosci
zapewnienia publikowania i biezgcego dokonywania zmian tresci informacji na stronie BIP,

- informatyka Pana Sylwestra Gorzocha (zakres czynnosci z dnia 10 stycznia 2005 roku), polegajace na
petnieniu funkcji administratora bezpieczenstwa informacji, prowadzeniu spraw zwigzanych z
zabezpieczeniem danych osobowych, szkoleniu uzytkownikédw sprzetu komputerowego na
stanowiskach pracy, okresowej konserwacji sprzetu komputerowego,



- 9 pracownikéw Urzedu zatrudnionych na stanowiskach pracy, w zakresie ktorych byto
kompletowanie lub wytwarzanie dokumentéw podlegajacych udostepnianiu do wgladu
powszechnego oraz zadania polegajgce na prowadzeniu spraw zwigzanych z udostepnianiem
informacji publicznej, a w szczegdlnosci przekazywanie informacji niezbednych do zamieszczenia na
stronie BIP i biezgcym dokonywaniu zmian tresci informacji udostepnianych w BIP.

Wyniki kontroli oméwiono z Wéjtem Panem Jerzym Wrdblewskim i Sekretarzem Gminy Panig Janing
Cwaling w dniu 10 kwietnia 2006 roku.

Wjta Pana Jerzego Wréblewskiego poinformowano o przystugujagcym mu prawie zgtoszenia
umotywowanych zastrzezen odnosnie ustalen zawartych w protokole przed podpisaniem protokotu
oraz ztozenia wyjasnien do stwierdzonych w protokole nieprawidtowosci w terminie 7 dni od daty
podpisania protokotu.

Na tym protokdt zakonczono i podpisano bez zastrzezen.

Protokdt sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden egzemplarz protokotu
doreczono Wajtowi Panu Jerzemu Wréblewskiemu.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksigzce ewidencji kontroli Urzedu pod pozycjg 2 w
roku 2006.

Miastkowo, 13 kwietnia 2006 roku

Wojt

/-/ Jerzy Wréblewski

Starszy inspektor Wojewddzki

/-/ Wincenty Wactaw Walewski



