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OGOLNE ZASADY PROWADZENIA I WYKAZ KSIAG RACHUNKOWYCH
DLA

BUDZETU I JEDNOSTKI
I. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych.

1. Ksiegi rachunkowe Urzgdu Gminy prowadzone sa w siedzibie Urzgdu Gminy przy
ul. Lomzynskiej 32 w Miastkowie.

2. Do przychodéw urzedu gminy jako jednostki budzetowej zalicza si¢ dochody budzetu
gminy nieujete w planach finansowych innych jednostek. Dochody te ewidencjonowane
$3 nastepujgco:

a) w budzecie (organ) Wn konto 133 1 Ma konto 901 — wyciag bankowy,
b) w jednostce (urzedzie) Wn konto 221 i Ma konto 720 — przypis naleznosci,

¢) w jednostce (urzedzie) Wn konto 130 i Ma konto 221 — wptyw naleznos$ci
przypisanych

d) w jednostce (urzedzie) Wn konto 130 i Ma konto 720 — wptyw naleznosci
nieprzypisanych.

3. Materialy przekazane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno-
gospodarcze, w tym materialy biurowe, srodki czystosci, paliwo w transporcie
(dowozenie uczniéw), w samochodach OSP odpisuje si¢ w koszty w petnej ich wartosci
wynikajacej z faktur pod datg ich zakupu.

4. Materialy w postaci: opat w zbiornikach i paliwo w dystrybutorze podlegaja na koniec
roku inwentaryzacji i wycenie (w cenie ewidencyjnej) ujmuje si¢ je na koncie 310,
zmieniajac rownoczesnie odpowiednie koszty.




5. Nie koryguje si¢ kosztéw ewidencjonowanych na koncie 401 ,........ ” na dzien
bilansowy w przypadku:

a) kosztéw obejmujacych zakup paliwa (bgdacego w zbiornikach poszczegdlnych
pojazdéw), materialéw biurowych, srodkéw czystosci ktére nie zostaty zuzyte do konca
danego roku poniewaz w zblizonej wielkos$ci wystepuja na przetomie kazdego roku;

b) optacane z géry: prenumeraty, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majatkowe, prawa
do korzystania z elektronicznych serwiséw prawnych nie podlegaja rozliczeniom w
czasie za posrednictwem rozliczen mi¢dzyokresowych poniewaz w podobnej wysokosci
w kazdym roku sg ponoszone i ksigguje si¢ je, w koszty miesigca, w ktérym zostaty
poniesione.

6. Refundacje i zwroty poniesionych wczes$niej wydatkow sg ujmowane:

a) zwroty za energi¢, ustugi telekomunikacyjne 1 innych optat stanowi¢ beda
zmniejszenie kosztow i wydatkéw za wyjatkiem m-ca XII zwréconych w roku
nastepnym, ktére zwigkszaja dochody budzetu,

b) zwroty wynagrodzen i pochodnych z Urzedu Pracy, zwroty pozostate np. za wyceny
sktadnikéw majatkowych zwiekszaja dochody budzetu.

7. Urzad Gminy Miastkowo prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan
kont ustalony dla budzetu (organu) jak i dla jednostki oraz do realizacji projektéw z
udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

8. Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gldéwnej 1 wykaz ksigg pomocniczych
oraz opis przyjetych przez Urzad Gminy Miastkowo zasad klasyfikacji zdarzen, a takze
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gtéwne;j.

9. Wykorzystywane konta z zaktadowego planu kont sg uzupetniane i aktualizowane
stosownie do biezacych potrzeb z zachowaniem przyjetych zasad ich tworzenia i
prowadzenia ksiag rachunkowych.

10. Realizacje projektow z udzialem $rodkéw z budzetu Unii Europejskiej ewidencjonuje
si¢ w ksiegach rachunkowych jednostki w zalezno$ci od wymogéw danego projektu za
pomoca odrgbnego dziennika pomocniczego w programie ksiegowosci budzetowej pod
nazwa danego projektu lub na odpowiednich subkontach kont gléwnych zaktadowego
planu kont. Subkonta tworzone sg poprzez dodanie myslnika oraz kolejnej cyfry
(oznaczajacej kolejny realizowany projekt) do danego konta gtéwnego.

11. Kazdy zalozony rachunek bankowy w ewidencji ksiggowej posiada odr¢bny numer
konta sktadajacego si¢ z liczby konta podstawowego 1 po myslniku kolejnej liczby




przyporzadkowanej do danego rachunku bankowego.

12. Ewidencja optat za wode¢ prowadzona jest w programie komputerowym Woda firmy
Info-System na indywidualnych kontach odbiorcéw wody. Stanowi ona integralng cze$¢
ewidencji ksiggowej w ramach kont ksigg pomocniczych.

13. Naleznosci za zuzycie wody (odczyty licznikéw przez inkasentéw) dokonane w
styczniu roku nastepnego ujmuje si¢ do przychodéw danego roku gdyz w zblizone;j
wysokosci wystepuja na przetomie kazdego roku i nie wywierajg istotnie ujemnego
wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji finansowej i materialnej jednostki -
Urzedu.

14. Ewidencja optat za odbiér odpadéw prowadzona jest w programie komputerowym
Gomig — odpady firmy Arisco na indywidualnych kontach podatnikéw (konta wirtualne)
1 stanowi integralng cze$¢ ewidencji ksiggowej w ramach kont ksigg pomocniczych.

15. Gmina Miastkowo wykonuje czynnosci objete podatkiem od towaréw i ustug — VAT,
ktoére ewidencjonowane sg nastepujaca:

BUDZET (ORGAN)

a) sprzedaz Wn konto 133 i Ma konto 901 (z klasyfikacja budzetowg) — na podstawie
wyciggu bankowego w dniu wptaty w kwocie brutto.

JEDNOSTKI BUDZETOWE

a) sprzedaz w ostatnim dniu miesigca na podstawie zestawienia:

- Wn konto 221 Ma konto 720 — przypis naleznosci netto,

- Wn konto 221 Ma konto 225 — przypis podatku VAT,

- Wn konto 130/Dochody Ma konto 221 — wptata naleznosci netto,
- Wn konto 130/VAT Ma konto 221/VAT — wptata podatku VAT.
b) zakupy na podstawie faktur:

- Wn konto zespotu 4 Ma konto 201 — kwota netto,

- Wn konto 225 Ma konto 201 — podatek VAT,

c) czastkowe deklaracje VAT-7

- Wn konto 225 Ma konto 240 — przeksiggowanie podatku naliczonego




- Wn konto 240 Ma konto 225 — przeksiggowanie podatku naleznego
- Wn konto 400 Ma konto 240 — przeksiggowanie podatku do odprowadzenia.

16. Jednostki organizacyjne w terminie do 10 dnia nastgpnego miesigca sporzadzaja
czastkowe Deklaracje VAT-7 na podstawie ktérych sporzadza si¢ zbiorcza Deklaracje
VAT-7.

17. Podatek VAT odprowadza si¢ do Urzedu Skarbowego z rachunku biezacego jednostki
(Urzedu Gminy) na podstawie zbiorczej deklaracji VAT-7.

I1. OKkreslenie roku obrotowego oraz okresé6w sprawozdawczych.

1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od

1 stycznia do 31 grudnia, przy czym ostateczne zamkni¢cie i otwarcie ksiag
rachunkowych Urzedu Gminy nastepuje do 30 kwietnia roku nastepnego. Zamkniecie
ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wytgczeniu mozliwosci dokonywania
zapisow ksiegowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi.

2. Sprawozdania budzetowe sporzadzane sg zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju 1 Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 roku w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej Dz. U. z 2018 r. poz. 109).

3. Najkrétszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesigce, w ktoérych oprécz
sprawozdan budzetowych Rb-27S i1 28S sporzadza si¢ deklaracje ZUS, deklaracje
PFRON i deklaracj¢ VAT-7.

4. Sprawozdania finansowe sporzadzane s3 zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911).

5. Za rok obrotowy sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe obejmujace:

a) laczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilanséw samorzgdowych jednostek
budzetowych i samorzagdowych zaktadéw budzetowych,

b) taczny rachunek zyskéw i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkéw zyskow i
strat samorzgdowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych,

¢) faczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian
w funduszu samorzagdowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow




budzetowych,

d) bilans z wykonania budzetu,

e) skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego.
III. Wykaz i technika prowadzenia ksiag rachunkowych.

1. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych,
statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych
jednostka zostata zobowigzana.

2. Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone komputerowo przy uzyciu komputera

z wykorzystaniem programu komputerowego ,,Ksiegowos$¢ budzetowa z planowaniem”
firmy INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek s.c. serwisowanego przez firm¢
NanoCom.

3. Program komputerowy stosowany w Urzedzie zabezpiecza powigzanie
poszczegdlnych zbioréw stanowiacych ksiggi rachunkowe w jedng catosé
odzwierciedlajacg dziennik i zapisy ksiegi giéwnej. Dziennik umozliwia uzgodnienie
jego obrotdw z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtéwne;.

4. Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald,
ktére tworza:

a) dziennik prowadzony w sposdb nastepujacy:

- zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, uyjmowane s3 w nim
chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

- sumy zapisOw (obroty) liczone sg w sposéb ciagly,

- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gléwne;.

b) ksiege gtéwnga (konta syntetyczne) prowadzong w sposdb spetniajacy nastepujace
zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie




z zasada memorialowa, z wyjatkiem dochodéw 1 wydatkéw budzetu j.s.t., ktore sg
ujmowane w terminie ich zaptaty (zasada kasowa),

- powigzania dokonywanych w niej zapisOw z zapisami w dzienniku.

c) ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegétawiajagce dla
wybranych kont ksiegi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa
zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem
do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Ksiggi pomocnicze do ewidencji srodkéw trwatych (konto 011) o wartosci od 10 000 zt
pozostatych srodkow trwatych (konto 013) i warto$ci niematerialnych i prawnych (konto
020) o wartosci od 350 do 10 000 zt, prowadzi sie komputerowo w programie — Srodki
Trwate serwisowanego przez firm¢ NanoCom.

Do ewidencji ilosciowej (konto 013) o wartosci do 350 zt a takze do rozrachunkéw
z pracownikami (konto 234) ksi¢gi pomocnicze sg prowadzone r¢cznie.

Sumy sald kont z ksigg pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wiasciwych kont
ksiegi gtéwne;j.

Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona jest w komoérce finansowej a dodatkowo
ewidencj¢ gruntéw wg powierzchni, nr dziatek oraz wartosciowo-ilosciowej prowadzi
stanowisko do spraw gospodarki gruntami.

d) ksiegi inwentarzowe prowadzone sa komputerowo w programie - Srodki Trwate w
spos6b chronologiczny dla wszystkich srodkéw trwatych i zawieraja nastepujace
informacje:

- date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu,
- numer inwentarzowy obiektu,
- nazwe $rodka trwalego,

- specyfikacje wszystkich czesci sktadajacych sie¢ na zesp6t komputerowy lub inny
sktadajacy si¢ z okreslonych czg¢sci ztozony srodek trwaty,

- warto$¢ poczatkowg srodka trwatego i wartosci poszczegdlnych czesci sktadowych,
- wartos¢ po aktualizacji,
- symbol klasyfikacji srodkéw trwatych,

- roczng stawke amortyzacji,




- metod¢ amortyzacji,
- rok budowy lub produkc;ji,
- date rozchodu i numer dowodu.

e) zestawienia: obrotow i sald ksiegi gléwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,
kartoteki majatku trwatego. Obroty zawarte w ,,Zestawienia...”” sg zgodne z obrotami
dziennika.

f) konta pozabilansowe pelnig funkcj¢ wytacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na
nich rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z
dziennikiem ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.

5. Ksiggi rachunkowe sa:

a) trwale oznaczone skrocong nazwa jednostki, nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz nazwg programu przetwarzania,

b) prowadzone sa w jezyku i walucie polskiej (w zlotych i groszach),

¢) wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia, przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

6. Ksiegi rachunkowe podlegaja wydrukowaniu nie p6zniej niz na koniec roku
obrotowego. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag
rachunkowych na inny komputerowy no$nik danych, zapewniajacy trwatos¢ zapisu
informacji, przez czas nie krétszy od wymaganego dla przechowywania ksiag
rachunkowych.

7. Wydruki komputerowe ksigg rachunkowych sktadajg si¢ z automatycznie
numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej strony, zawierajace sumowania
na kolejnych stronach w sposéb ciggty w roku obrotowym.

8. Na koniec kazdego miesigca sporzadza si¢:
a) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej, ktére zawiera:
- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
1 narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
1 narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego;




b) stany na klasyfikacji dochodéw i wydatkéw narastajaco od poczatku roku
¢) miesigczne obroty na klasyfikacji dochodéw 1 wydatkéw

9. Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksigg
pomocniczych na koniec roku budzetowego.

10. Podstawg zapisu w ksiegach rachunkowych s3:

a) oryginalne, zatwierdzone dowody ksigegowe, stwierdzajace dokonanie operacji
gospodarczych zgodnie ze stanem faktycznym, zwane dalej dowodami zrédtowymi, tj.:

- zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentéw,
- zewngetrzne wlasne - przekazane w oryginale kontrahentom,
- wewnetrzne - dotyczace operacji wewnatrz jednostki,

b) zestawienia list wynagrodzen (oryginaty list ptac przechowywane sg w odrgbnych
segregatorach z uwagi na dtugi termin archiwizacji).

11. W uzasadnionych przypadkach w razie braku mozliwosci uzyskania zrédlowego
dowodu ksiegowego stosuje si¢ dowdd zastepczy w postaci dokumentu
poswiadczajgcego zakup lub wykonanie ustugi wystawionego przez uprawniong osobg.
Dowdd ten podlega sprawdzeniu i podpisaniu przez osobg odpowiedzialng merytorycznie
1 akceptacji kierownika jednostki. Szczegdlnie dowodami zastgpczymi nalezy
dokumentowac znaki skarbowe sagdowe, pokwitowania za parkingi, optaty za radio1 TV,
prenumerata czasopism, zakupy w przypadku nieprzewidzianych zdarzen, optaty za
przytacze energetyczne (na podstawie umowy), optaty zwigzane z zanieczyszczeniami
wprowadzonymi do powietrza, oplaty z tytutu ubezpieczen, faktura pro-forma na zakup
r6znych publikacji ksigzkowych, optaty za ogloszenie w prasie, zgtoszenie udziatu w
szkoleniu, rézne optaty i sktadki, noty ksiegowe zewnetrzne wystawione przez jednostki
podlegte w zakresie zwrotu kosztow, noty ksiegowe zewngtrzne wystawione przez inne
jednostki samorzadu terytorialnego, noty ksiegowe wewnetrzne wystawione przez Urzad
Gminy (zwrot kosztéw za energi¢, wode, rozmowy telefoniczne i inne).

12. W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu
obrachunkowego w momencie ich wystgpienia, z zastrzezeniem postanowien
okreslonych ponizej, tj.:

a) w celu dotrzymania terminéw sporzadzania sprawozdan z wykonania planu wydatkow
budzetowych w ksiegach danego miesigca uymowane sg zobowigzania uznane,
dotyczace kosztow danego miesigca z datg wptywu do jednostki do 8 dnia nastepnego
miesigca kalendarzowego (wlacznie),




b) do ewidencji ksiegowej okresu sprawozdawczego konczacego dany rok obrotowy
przyjmuje si¢ w koszty wszystkie dokumenty ksiggowe wystawione w miesigcu
grudniu 1 dostarczone do Urzedu Gminy Miastkowo do 31 stycznia nastepnego roku,
po uptywie roku obrotowego, ktérego okres sprawozdawczy dotyczy,

3. W trakcie roku koszty sg ujmowane na kontach rodzajowych zespotu 4 z zachowaniem
zgodnos$ci wydatkow z zatwierdzonym budzetem i zgodnie z klasyfikacja budzetowa.
Koszty remontéw biezacych srodkéw trwatych niepowodujace jego znacznego
ulepszenia nie podwyzszajg warto$ci srodka, lecz stanowig wydatek biezacy.

14. Dopuszcza si¢ bezposrednie ksiggowanie do przychodéw (zuzycie wody i odbior
odpadéw) i1 kosztéw danego okresu sprawozdawczego operacji gospodarczych,
dotyczacych rozliczen mi¢dzyokresowych, ktére w zblizonej wysoko$ci wystepuja na
przetomie kazdego roku i nie wywierajg istotnie ujemnego wplywu na rzetelne 1 jasne
przedstawienie sytuacji finansowej i materialnej jednostki — Urzedu.

15. Dochody i wydatki ewidencjonuje si¢ wedtug dziatéw i rozdziatéw okreslajacych
rodzaj dziatalnos$ci oraz paragraféw okreslajacych rodzaj dochodu lub wydatku, zgodnie
z obowiazujaca klasyfikacjg budzetowa.

16. Dochody budzetu gminy wptacone bezposrednio na rachunek budzetu nie ujete w
planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych ewidencjonowane
sg na biezaco na podstawie wyciggu bankowego ( WN konto 133 i MA konto 901), a
ktoére to stanowig przychdd urzedu ewidencjonowane sg w ksiegach urzedu na podstawie
PK na koniec kazdego miesigca, a przychody z urzedéw skarbowych na koniec okresu
sprawozdawczego (raz na kwartat),

17. Stwierdzone btedy w zapisach poprawia si¢ poprzez wprowadzenie do ksiag
rachunkowych dowodu PK zawierajacego korekty btednych zapiséw, dokonywane tylko
zapisami dodatnimi albo ujemnymi.

18. Numeracja dokumentéw ksiggowych nadawana jest w porzadku chronologicznym
zgodnie z numeracja nadang przez system ksiegowy. Numer ewidencyjny dokumentu
ujetego w rejestrze ksiggowym umieszczony jest w prawym gérnym rogu. (Wyciagi
bankowe i PK numerowane sa narastajaco od poczatku roku, natomiast dokumenty
ksiegowe znajdujace si¢ pod wyciagiem zawsze od 1 do ...).

ZASADY EWIDENCJI I METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ

USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

I. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie




o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o
finansach publicznych.

2. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek
kontynuujacych dziatalno$¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

3. Srodki trwate stanowiace wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub j.s.t. otrzymane nieodptatnie,
na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w
tej decyzji.

4. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje). Odpisy
amortyzacyjne ustala si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

5. W Urzedzie Gminy Miastkowo przyje¢to metodg¢ liniowg odpisOw umorzeniowo-
amortyzacyjnych wedlug stawek okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 roku o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2343).

6. Odpiséw dokonuje si¢ jednorazowo za okres catego roku, lub na koniec miesigca, w
ktérym dokonano sprzedazy, zbycia, zniesienia ze stanu w wyniku zdarzenia losowego,
przekazania srodka trwatego.

7. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkow wprowadza si¢ do
ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego
organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w
warto$ci rynkowej na dzieh nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie
przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z
uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

8. Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezgce oraz
stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0os6b prawnych, a takze bedace
pomocami dydaktycznymi albo ich nieodigcznymi czgsciami traktuje si¢ jako pozostate
wartos$ci niematerialne i prawne, ktére umarzane sa3 w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w
korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw 1 energii”

9. Ewidencja szczegétowa dla wartosci niematerialnych 1 prawnych ujmowanych tacznie
na jednym koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia
oddzielnie dla poszczegolnych podstawowych i dla pozostatych warto$ci niematerialnych
i prawnych.

10. Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:




a) srodki trwate - sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowosci oraz $rodki trwale stanowigce wtasno$¢ Urzedu Gminy Miastkowo
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:

- nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace
odrebng wiasnoscia, budynki, budowle,

- maszyny i urzadzenia,
- Srodki transportu i inne rzeczy,

- obce srodki trwate znajdujace si¢ w jej uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako ,,korzystajacy”.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:

- podstawowe Srodki trwale na koncie 01 1,.Srodki trwate”,

- pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostale §rodki trwate”.

b) pozostate srodki trwale - to srodki trwate, ktére finansuje si¢ ze srodkéw na biezace
wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt
finansowane sg ze srodkéw na inwestycje).

Pozostale srodki trwate ujmuje si¢:

- w ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate” i umarza
si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie
materiatéw 1 energii”.

- o wartosci zakupu do 350 zt (stownie: trzysta piecdziesiat ztote) na podstawie decyzji
kierownika jednostki ujmuje si¢ tylko w pozaksiegowej ewidencji iloSciowej, spisujac
w koszty pod datg zakupu.

c¢) inwestycje (Srodki trwate w budowie) - to koszty poniesione w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwatych oraz
koszty nabycia pozostatych srodkéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie
nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji. W
jednostkach budzetowych do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci nastgpujace
koszty:

- dokumentacji projektowe;j,




- nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okres§lenia wtasciwosci geologicznych
terenu,

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektéw,

- optat z tytulu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy,
- zatozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego ,

- ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

- sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowigzanh zaciggnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi
réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- oplaty notarialne, sagdowe itp.,

- odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy,
- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

11. Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych nie zalicza si¢ kosztow
og6lnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych
z realizowang inwestycja, tj. kosztéw przetargéw, ogtoszen i innych.

12. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

a) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

b) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

c) w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

d) w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

e) w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego —




w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
srodka.

13. Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych si¢ nie umarza)
wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych
na dzien bilansowy.

14. Podstawowe $rodki trwale umarzane sg (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na
podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek okreslonych ustawg z dnia 26
lipca 1991r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2343).

15. Odpisy umorzeniowe dokonywane sg na koniec kazdego roku kalendarzowego

1 uyymowane sg na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec
roku.

16. Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia §rodkéw trwatych
dokonuje si¢ wytacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki.

17. Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

18. Naleznosci dtugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalnos$ci przypada
w okresie dtuzszym niz 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego.

19. Odsetki od naleznosci uymowane sg w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaptaty, lecz nie pézniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

20. Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec
kwartatu, wedtug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowiazujacego
na ten dzien kursu Sredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

21. Nie nalicza si¢ odsetek od zalegtosci podatkowych nieprzekraczajacych trzykrotnosci
wartosci oplaty pobieranej przez ,,Poczte Polska Spotke Akcyjng” za polecenie przesytki
listowej (art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji).

22. Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace
jej wartos¢ zgodnie z zasadg ostroznosci.

23. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ wedtug art.35b ust.1 ustawy o rachunkowosci, a
odpisy dokonywane sg w ci¢zar pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw
finansowych (w zaleznos$ci od charakteru naleznosci).

24. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dokonywane sg najp6zniej na koniec roku




obrotowego.

25. Na dzien bilansowy nalezno$ci 1 udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane s3
w kwocie wymaganej zaptaty, a wigc tacznie z naleznymi odsetkami.

26. Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie
z ustawg o rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe). Obejmujg w szczegdlnosci:

a) akcje 1 udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

b) akcje i inne dlugoterminowe papiery warto$ciowe traktowane jako lokaty
dlugoterminowe.

27. Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu,
jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

28. Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje
dlugoterminowe wyceniane sg w:

a) cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci
b) warto$ci godziwe]
c¢) skorygowanej cenie nabycia, o ile okreslony zostat dla nich termin wymagalnosci.

29. Udziaty w jednostkach podporzadkowanych wycenia si¢ wedlug zasad dla udziatow
w innych jednostkach lub metoda praw witasnosci (dla aktywow trwatych).

30. Ewidencja szczegétowa zapewnia ustalenie wartosci bilansowej (netto)
poszczegdlnych rodzajéw dtugoterminowych aktywéw finansowych.

31. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie
przejete przez jednostke budzetowa (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po
zlikwidowanym przedsi¢biorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej
jednostce, takze jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy
j.s.t. o ich przeznaczeniu.

32. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuujg dziatalnos¢.
Sktadniki takiego mienia uymowane sg na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanych
jednostek” wedtug warto$ci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego
podmiotu i zatagcznikéw do bilansu. Rozchodowane sg wedtug wartosci okreslonej w:

a) decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

b) decyzji o przyjeciu do srodkéw trwatych jednostki,




¢) dokumencie sprzedazy,
d) dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

33. Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku
ujetego w bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.

34. Zapasy wystepujace w Urzedzie Gminy Miastkowo obejmuja materialy, ktére
wycenia si¢ w cenie zakupu. Urzad Gminy nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego.
Zakupione materialy przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci. Na
koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest warto$¢ niezuzytych materiatow w
cenie zakupu, ktérg ujmuje si¢ na koncie 310 ,,Materialy”, zmniejszajac rOwnocze$nie
koszty dziatalnosci.

35. Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego
roku od dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej facznie z podatkiem
VAT, a na dzien bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z
wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto,
czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych
nalezno$ci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

36. Naleznosci pieni¢zne majace charakter cywilnoprawny sg umarzane w catosci lub
w czesci, a ich splata odraczana lub rozktadana na raty wedlug obowiazujacych
przepisOw prawa.

37. Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug warto$ci
nominalne;j.

38. Walute obcg na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu sredniego danej waluty
ogtoszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze
wyrazone w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile
odrebne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkéw niepodlegajacych zwrotowi,
pochodzacych ze zrédet zagranicznych, nie stanowia inaczej — odpowiednio po kursie:

a) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajagcym z charakteru operacji —
w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

b) Srednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien —
w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowiazan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu
faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku
pozostatych operacji.

39. Zobowigzania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:




a) w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a
ustawy o rachunkowosci,

b) w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finans6w
z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu ustalania wartosci
zobowigzan zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa,
wartos$ci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz. U. Nr 57, poz. 366).

40. Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

41. Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec
kwartatu wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego
na ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

42. Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje si¢
przepisy dotyczace zobowigzah podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych
w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokos$ci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

43. Zobowiazania zaliczane do panstwowego dtugu publicznego i dtugu Skarbu Panstwa
oraz wartos$¢ zobowigzan z tytutu poreczen 1 gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach
Rb, wyceniane sg wedlug zasad zawartych w ww. rozporzadzeniu Ministra Finansow z
dnia 30 marca 2010 r. (Dz. U. Nr 57, poz. 366)

44. Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych
postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nast¢pnych
lat, wydatkéw srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nast¢pnych.

II. Ustalanie wyniku finansowego

1. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow 1 strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

2. Ewidencja kosztéw dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na
kontach kosztéw rodzajowych.

3. Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat sktada si¢:




a) wynik ze sprzedazy,

b) wynik z dzialalno$ci operacyjne;j,
c¢) wynik z dziatalno$ci gospodarczej,
d) wynik brutto.

4. Wynik finansowy w organie jednostki budzetowe;j tj. wynik z wykonania budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego (niedob6r lub nadwyzka budzetu) wykazywany w
bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu”
poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw
budzetowych oraz uyymowanych memoriatowo wydatkéw niewygasajacych z koncem
roku, ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowiednio: 901 ,,Dochody budzetu”,
902 ,,Wydatki budzetu” oraz 903 ,,Niewykonane wydatki”.

5. Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego
roku budzetowego (tzw. operacje nie kasowe), dotyczace przychodéw i kosztow
finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, uyymowane sg na
koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”.

6. W roku nast¢pnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego, saldo tego konta przeksiggowywane jest
na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

5. Brak

I Dodatkowe informacje i objasnienia

1.1. Szczegétowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego,
zwickszenia 1 zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego —
podobne przedstawienie stanéw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzen.
Informacje przedstawia tabela nr 1 i tabela nr 2.




Tabela 1. Zmiany stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywow trwatych

. Zwiekszenia Zmniejszenia Wartos¢
Warto$¢ poczatkowa
P . . . . poczatkowa —
Lp. Wyszczegolnienie | - stan na poczatek . przemieszczeni | . . przemieszczenie . .
nabycie inne rozchod inne stan na koniec
okresu e wewnetrzne wewnetrzne okresu
Wartosci 160.546,60 2.698,00 0,00 0,00 60.312,25 0,00 0,00 102.932,35
L niematerialne i
prawne
Razem rzeczowe 37.258.276,96 8.032.311,58 0,00 0,00 104.277,09 3.753.757,44 0,00 41.432.554,01
1L aktywa trwate
(2+3+4)
Rzeczowe aktywa 37.020.993,67 4.362.048,96 0,00 0,00 104.277,09 0,00 0,00 41.278.765,54
’ trwale
’ (2.1+2.242.3+
2.4+42.5)
2.1. 5.586.395,64 212911,15 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5.799.306,79
Grunty
Grunty stanowiace 23.167,68 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 23.167,68
wlasnos¢ jst,
211, pr-zekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom
Budynki, lokale i 28.329.667,09 4.149.137,81 0,00 0,00 104.277,09 0,00 0,00 32.374.527,81
2.2. obiekty inzynierii
ladowej i wodnej
Urzadzenia 999.775,48 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 999.775,48
2.3. techniczne i
maszyny
24. Srodki transportu 2.043.613,6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2.043.613,6
2.5. . . 61.541,86 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 61.541,86
Inne $rodki trwate
Srodki trwate w 237.283,29 3.670.262,62 0,00 0,00 0,00 3.753.757,44 0,00 153.788,47
3. budowie
(inwestycje)
Zaliczki na $rodki 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4. trwate w budowie
(inwestycje)




Tabela 2. Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych skladnikéw majatku trwatego

Lp.

Wyszczegolnienie

Umorzenie —
stan na
poczatek
okresu

Zwiekszenia

Zmniejszenia

amortyzacja/umo
rzenie za okres
sprawozdawczy

przemieszczenie
wewnetrzne

inne

rozchod

przemieszczenie
wewnetrzne

inne

Umorzenie —
stan na koniec
okresu

Wartos$ci
niematerialne i
prawne

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

IL

Razem rzeczowe
aktywa trwate
(2.142.242.342 .4+
2.5)

12.195.621,37

1.096.495,19

0,00

0,00

30.727,15

0,00

0,00

13.261.389,41

2.1.

Umorzenie
Gruntow

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

2.2.

Umorzenie
budynkéw, lokali i
obiektéw
inzynierii ladowej
i wodnej

9.480.859,58

1.041.145,81

0,00

0,00

30.727,15

0,00

10.491.278,24

2.3.

Umorzenie
urzadzen
technicznych i
maszyn

714.457,58

30.415,92

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

744.873,50

24.

Umorzenie
srodkow
transportu

1.940.502,35

24.498,46

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

1.965.000,81

25.

Umorzenie innych
srodkéw trwatych

59.801,86

435,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

60.236,86

1.2 Aktualna warto$¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym débr kultury -
1.3. Kwota dokonywanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$¢
aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych — nie dotyczy.

aktywéw trwatych odrebnie dla dtugoterminowych




1.4 Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie. Informacje przedstawia tabela nr 3.

Tabela 3. Grunty uzytkowane wieczyS$cie

Stan na Zmiany Stan na koniec
Lp. Tres¢ (nr dzialki, nazwa) Wyszczegolnienie poczatek . . . . .
okresu Zwi¢kszenia Zmniejszenia okresu
| Drogoszewo dz. Nr 470/9 Powierzchnia (mz) 907,000 0,000 0,000 907,000
) Warto$¢ (z1) 9 287,68 0,00 0,00 9 287,68
s Drogoszewo dz. Nr 774/1 Powierzchnia (mz) 2 000,000 0,000 0,000 2 000,000
’ Warto$¢ (z1) 13 880,00 0,00 0,00 13 880,00

1.5 Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy i
innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu — nie dotyczy.
1.6 Liczba oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dtuznych papieréw wartosciowych — nie dotyczy.
1.7 Dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznos$ci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych). Powyzsze dane przedstawia tabela nr 4.

Tabela 4. Informacje o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznoSci

Lp. Wyszczegolnienie (grupa Stan na Zwiekszenia Zmniejszenia Stan na koniec okresu
naleznosci) poczatek okresu wykorzystanie rozwiazanie
razem

1. Nalezno$ci dlugoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
> Naleznosci krétkoterminowe JST

' i BP 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
21 Fundusz alimentacyjny, zaliczka

o alimentacyjna (BP) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
29 Fundusz alimentacyjny, zaliczka

o alimentacyjna (JST) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




23 Nienaleznie pobrane $wiadczenia
o (BP) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
24 Nienaleznie pobrane §wiadczenia
o JST) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
25 Naleznosci z tytutu dostaw i
o ustug 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.6. Naleznosci od budzetéw 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
27 Naleznosci z tyt. ubezpieczen
" | spotecznych i innych §wiadczen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.8. Pozostate naleznoS$ci 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.8 Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
koficowym — nie dotyczy.
1.9 Podziat zobowigzan dtugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umow3 lub
wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty przedstawia tabela nr 5.
Tabela 5. Pozostaly okres splaty zobowiazan dlugoterminowych
Okres wymagalnoS$ci R
powyzej 1 roku do 3 lat | powyzej 3 lat do 5 lat | powyzej 5 lat azem
Wyszczegolnienie stan na
Lp. | (zobowigzania wedlug pozycji poczatek koniec poczatek koniec poczatek koniec poczatek koniec
bilansu) okresu okresu okresu okresu okresu okresu okresu okresu
sprawozdaw | sprawozdaw | sprawozdaw | sprawozdaw | sprawozdaw | sprawozdaw | sprawozdaw | sprawozdaw
czego czego czego czego czego czego czego czego
1. | Kredyt BS Lomza O/Miastkowo 599.976,00 399.984,00 | 1.700.000,00 | 1.416.660,00 0,00 0,00 | 2.299.976,00 | 1.816.644,00
Razem 599.976,00 399.984,00 | 1.700.000,00 | 1.416.660,00 0,00 0,00 | 2.299.976,00 | 1.816.644,00

1.10 Kwota zobowigzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a

wedtug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwot¢ zobowigzan z tytutu leasingu finansowego

lub zwrotnego — nie dotyczy.
1.11 Eaczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i form tych zabezpieczen — nie dotyczy.




1.12 Laczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke¢ gwarancji i porgczen, takze wekslowych,
niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen — nie
dotyczy.

1.13 Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwota czynnych rozliczeh miedzyokresowych kosztow
stanowigcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie — nie dotyczy.

1.14 Laczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i por¢czen niewykazanych w bilansie.

Powyzsze dane przedstawia ponizsza tabela nr 6.

Tabela 6. Kwota otrzymanych gwarancji i poreczen wedlug stanu na dzien bilansowy

Lp. Wyszczegolnienie (rodzaj otrzymanych gwarancji i poreczen) Kwota otrzymanych gwarancji i poreczen
. . . 415.634,65
1. Gwarancja ubezpieczeniowa
Razem 415.634,65

1.15 Kwota wyptaconych srodkéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze.
W powyzszym punkcie nalezy wykazac¢ wartos¢ Sswiadczen pracowniczych wyptaconych w trakcie roku obrotowego.
Tabela 7. Wyplacone srodki pieniezne na §wiadczenia pracownicze*

L.p. Wyszczegolnienie Kwota
1. Ryczatt samochodowy 7.704,30
2. Zakup wody 1 odziezy ochronnej oraz ekwiwalent za pranie odziezy 4.427,30
3. Nagrody jubileuszowe 85.992,60
4. Odprawa emerytalna 79.200,00
5. Dofinansowanie do zakupu okularéw 4.458,50
Razem

* platnosci wynikajace z obowiazku wykonania §wiadczeh na rzecz pracownikéw (odprawy emerytalne i rentowe, odprawy poS$miertne, ekwiwalent za urlop, nagrody
jubileuszowe , wyptacana pomoc finansowa inne §wiadczenia pracownicze tj,. ryczatt samochodowy, ekwiwalent za pranie odziezy roboczej, zakup: wody dla pracownikéw,

odziezy roboczej itp.)

1.16. Inne informacje — nie dotyczy.



2.1. Wysoko$¢ odpisow aktualizujgcych warto$¢ zapasow — nie dotyczy.

2.2. Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty koszt wytworzenia srodkéw
trwatych w budowie w roku obrotowym.

Powyzsze dane przedstawia ponizsza tabela nr 8.

Tabela 8. Koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie

Koszt wytworzenia w ubieglym roku Koszt wytworzenia w biezacym roku
Lp. Wyszczegolnienie
. W tym: w tym:
ogotem ogétem
odsetki réznice odsetki réznice
kursowe kursowe
1. | Przebudowa SUW Luby Kiertany 48.314,76 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2. | Przebudowa drég gminnych 104.923,72 0,00 0,00 549,99 0,00 0,00
Razem 153.238,48 0,00 0,00 549,99 0,00 0,00
2.3. Kwota i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie — nie
dotyczy.

2.4. Kwota naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw
publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych — nie dotyczy.

2.5. Inne informacje - nie dotyczy.

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogltyby w istotny sposéb wplyna¢ na ocen¢ sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik
finansowy jednostki — nie dotyczy.

Bozena Wilk
(gtéwny ksiggowy)

2020-04-08

(rok, miesigc, dzien)

Kazimierz Gorski
(kierownik jednostki)



INFORMACIJA

DODATKOWA
L. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:
1.
1.1 nazw¢ jednostki
Szkota Podstawowa w Miastkowie
1.2 siedzibe jednostki
Miastkowo, ul. Lomzynska 15
1.3 adres jednostki
ul. Lomzyn(k[115; 18-413 Miastkowo
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Szkota Podstawowa
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
0d 01-01-2020 do 31-12-2020
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne
Tylko dane wyzej wymienionej jednostki
4. omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji)

Na dzien zamknig¢cia ksigg rachunkowych jednostka sporzadza bilans, rachunek zyskow i
strat ( wariant poréwnawczy) oraz zestawienie zmian w funduszu. W sprawozdaniy
finansowym jednostka wykazuje zdarzenia gospodarcze zgodnie z ich trescig ekonomiczng.
Wynik finansowy jednostki za dany rok obrotowy obejmuje wszystkie osiggnigte i
przypadajace na jej rzecz przychody oraz zwigzane z tymi przychodami koszty zgodnie Zz
zasadami memoriatu, wspétmiernosci przychodéw i kosztéw oraz ostroznej wyceny. Srodki
trwale, warto$ci niematerialne i prawne oraz pozostale srodki trwate pochodzace z zakupu
wycenia si¢ wg ceny nabycia (cena zakupu pomniejszona o udzielone przez producenta rabaty)
i opusty). Natomiast srodki trwale, warto$ci niematerialne i prawne oraz pozostate Srodki
trwale otrzymane w darowiznie wycenia si¢ wg ceny rynkowe] z uwzglednieniem
dotychczasowego zuzycia. Srodki trwate umarza si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu stawek]
okreslonych w przepisach o podatku dochodowych od 0séb prawnych. Odpisy dokonywane sg|
jednorazowo w grudniu za okres catego roku. Naliczenia umorzenia sktadnikéw majatkowych|
trwatego uzytku o wartosci réwnej i powyzej 350 zt do wartosci rownej 10 000 zt oraz okresie
uzytkowania dluzszym niz jeden rok ujmowanych na koncie 013 dokonuje si¢ w miesigcul
oddania do uzywania w 100 % ich wartosci poczatkowe;j.

5. inne informacje
Nie dotyczy
II. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnosci:
1.
1.1. szczegbtowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych §rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,

zawierajacy stan tych aktywdéw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie standw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia




Tabela 1. Zmiany stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywow trwatych

Wartosé Zwiekszenia Zmniejszenia Wartoéé
Y s poczatkowa — stan . . poczatkowa —
Lp. Wyszczegolnienie . przemieszczen . przemieszczen . .
na poczatek nabycie ie wewnetrzne inne rozchéd | ie wewnetrzne inne stan na koniec
okresu okresu
I Warto$ci niematerialne 49.278,76 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 49.278,76
i prawne
Razem rzeczowe 6.397.803,14 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 6.397.803,14
IL.
aktywa trwale (24+3+4)
2.1. Grunty 295.773,15 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 295.773,15
Grunty stanowigce 295.773,15 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 295.773,15
wiasnos¢ jst,
2.1.1
przekazane w
uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom
Budynki, lokale i 5.697.312,38 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5.697.312,38
2.2. obiekty inzynierii
ladowej i wodnej
23 Urzadzenia techniczne i 236.038,95 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 236.038,95
maszyny
2.4. Srodki transportu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.5. Inne $rodki trwate 168.678,66 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 168.678,66
3 Srodki trwate w 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
" | budowie (inwestycje)
Zaliczki na $rodki 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4. trwate w budowie
(inwestycje)
SUMA 6.447.081,90 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 6.447.081,90




Tabela 2. Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych skladnikéw majatku trwatego

Zwi¢kszenia

Zmniejszenia

Umorzenie — . Umorzenie —
przemies
P stan na . . . . . stan na
Lp. | Wyszczegolnienie amortyzacja/umorzenie | przemieszczenie . . Zczenie . .
poczatek inne rozchod inne koniec
za okres sprawozdawczy wewnetrzne wewnetr
okresu e okresu
Wartosci 49.278,76 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 49.278,76
L niematerialne i
prawne
Razem rzeczowe 2.724.083,29 163.352,58 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 2.887.435,87
IL. aktywa trwate
(2+3+4)
1 Umorzenie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o Gruntow
Umorzenie 2.333.934,45 156.543,40 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 2.490.477,85
budynkow, lokali i
2.2. PR
obiektow inzynierii
ladowej i wodnej
Umorzenie 222.700,18 6.563,18 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 229.263,36
23 urzadzen
o technicznych 1
maszyn
24 Umorzenie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
" | $rodkoéw transportu
25 Umorzenie innych 167.448,66 246,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 167.694,66
o srodkéw trwatych
SUMA 2.773.362,05 163.352,58 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 2.936.714,63




1.2.

aktualng warto$¢ rynkowa Srodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Nie dotyczy
1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto$¢ aktywoéw trwatych odrebnie dla
dlugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych
Nie dotyczy
1.4. warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy
1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu
Nie dotyczy
1.6. liczbe oraz warto§¢ posiadanych papieréw warto§ciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dluznych papierow
warto$ciowych
Nie dotyczy
1.7. dane o odpisach aktualizujagcych warto§¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
Nie dotyczy
1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym
Nie dotyczy
1.9. podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa
lub wynikajagcym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
Nie dotyczy
b) powyzej 3 do 5 lat
Nie dotyczy
c) powyzej 5 lat
Nie dotyczy
1.10. | kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
1.11. | taczna kwot¢ zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen
Nie dotyczy
1.12. | taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwot¢ czynnych rozliczen

mig¢dzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice migdzy warto$cig otrzymanych finansowych sktadnikow
aktywéw a zobowigzaniem zaptaty za nie

Nie dotyczy




1.14. | taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
Nie dotyczy
1.15. | kwotg wyptaconych srodkéw pienig¢znych na §wiadczenia pracownicze

Tabela 3 Wyplacone $rodki pieniezne na §wiadczenia pracownicze

Lp. Wyszczegdlnienie Kwota
1 Ekwiwalent za niewykorzystany urlop 8.290,59
2. Nagrody jubileuszowe 46.228,30
3. Zakup wody dla pracownikéw 539,06
4. Dofinansowanie do zakupu okularéw 3.561,38
1.16. | inne informacje
Nie dotyczy
2.
2.1. wysokos$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapaséw
Nie dotyczy
2.2. koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powickszyly koszt
wytworzenia $Srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
Nie dotyczy
2.3. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily
incydentalnie
Nie dotyczy
24. informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych
Nie dotyczy
2.5. inne informacje
Nie dotyczy
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogltyby w istotny sposéb wptynac¢ na oceng sytuacji majatkowe;j
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
Nie dotyczy
Wilk Bozena 2021-04-08 Zdunczyk Agnieszka

(gtéwny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)




INFORMACIJA

DODATKOWA
L Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:
1.
1.1 nazw¢ jednostki
Szkota Podstawowa w Rydzewie
1.2 siedzibe jednostki
Rydzewo u. Mazurska 22
1.3 adres jednostki
RydTwo ul. M[Tur(k(122; 18-413 Miastkowo
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Szkota Podstawowa
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
0d 01-01-2020 do 31-12-2020
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne
Tylko dane wyzej wymienionej jednostki
4. omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowoS$ci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji)

Na dzien zamknig¢cia ksigg rachunkowych jednostka sporzadza bilans, rachunek zyskow i
strat ( wariant poréwnawczy) oraz zestawienie zmian w funduszu. W sprawozdaniy
finansowym jednostka wykazuje zdarzenia gospodarcze zgodnie z ich trescig ekonomiczng.
Wynik finansowy jednostki za dany rok obrotowy obejmuje wszystkie osiggnigte i
przypadajace na jej rzecz przychody oraz zwigzane z tymi przychodami koszty zgodnie Zz
zasadami memoriatu, wspétmiernosci przychodéw i kosztow oraz ostroznej wyceny. Srodki
trwale, warto$ci niematerialne i prawne oraz pozostale srodki trwate pochodzace z zakupu
wycenia si¢ wg ceny nabycia (cena zakupu pomniejszona o udzielone przez producenta rabaty)
i opusty). Natomiast srodki trwale, warto$ci niematerialne i prawne oraz pozostate Srodki
trwale otrzymane w darowiznie wycenia si¢ wg ceny rynkowej z uwzglednieniem
dotychczasowego zuzycia. Srodki trwate umarza si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu stawek]
okreslonych w przepisach o podatku dochodowych od 0séb prawnych. Odpisy dokonywane sg|
jednorazowo w grudniu za okres catego roku. Naliczenia umorzenia sktadnikéw majatkowych|
trwatego uzytku o wartosci réwnej i powyzej 350 zt do wartosci rownej 10 000 zt oraz okresie
uzytkowania dluzszym niz jeden rok ujmowanych na koncie 013 dokonuje si¢ w miesigcul
oddania do uzywania w 100 % ich wartosci poczatkowe;j.

5. inne informacje
Nie dotyczy
II. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:
1.
1.1. szczegbtowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych §rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych,

zawierajacy stan tych aktywOw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego

— podobne przedstawienie standw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia




Tabela 1. Zmiany stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywow trwatych

Warto$¢é

Zwiekszenia

Zmniejszenia

Wartos¢
poczatkowa — K
Lp. Wyszczegolnienie stan na . przemieszczenie . przemieszczenie . poczat l(()w% -
poczatek nabycie wewnetrzne fnne rozchéd wewnetrzne tne stan na koniec
okresu
okresu
I Wartosci niematerialne i 24.579,17 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 24.579,17
prawne
I Razem rzeczowe aktywa 1.057.659,48 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.057.659,48
) trwate (2+3+4)
2.1. Grunty 22.128,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 22.128,00
Grunty stanowigce 22.128,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,0 22.128,00
211 wlasnos¢ jst, przekazane
7 | wuzytkowanie wieczyste
innym podmiotom
Budynki, lokale i obiekty 956.126,86 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 956.126,86
2.2. inzynierii ladowej 1
wodnej
23 Urzadzenia techniczne i 65.832,98 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 65.832,98
maszyny
2.4. Srodki transportu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0
2.5. Inne $rodki trwale 13.571,64 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 13.571,64
3 Srodki trwate w budowie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0
) (inwestycje)
4 Zaliczki na srodki trwate 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0
" | w budowie (inwestycje)
SUMA 1.082.238,65 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.082.238,65




Tabela 2. Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych skladnikéw majatku trwatego

Umorzenie — Zwiekszenia Zmniejszenia Umorzenie —
s s stan na amortyzacja/umor . . . . stan na
Lp. | Wyszczegdlnienie . przemieszczenie . . przemieszczenie . .
poczatek zenie za okres inne rozchod inne koniec
wewnetrzne wewnetrzne
okresu sprawozdawczy okresu
Wartosci 24.579,17 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 24.579,17
L niematerialne i
prawne
Razem rzeczowe 424.125,43 32.562,70 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 456.688,43
II. aktywa trwale
(243+4)
71 Umorzenie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o Gruntéw
Umorzenie 350.118,81 30.917,20 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 381.036,01
budynkoéw, lokali i
2.2. PR
obiektéw inzynierii
ladowej 1 wodnej
Umorzenie 60.434,98 1.645,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 62.080,48
23 urzadzen
e technicznych i
maszyn
24 Umorzenie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
" | $rodk6éw transportu
)5 Umorzenie innych 13.571,64 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 13.571,64
o srodkéw trwatych
SUMA 448.704,60 32.562,70 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 481.267,30




1.2

aktualng warto$¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Nie dotyczy
1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$¢ aktywow trwatych odrebnie dla
dtugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych
Nie dotyczy
1.4. warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy
1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu
Nie dotyczy
1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw warto§ciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dtuznych papieréw
wartosciowych
Nie dotyczy
1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
Nie dotyczy
1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym
Nie dotyczy
1.9. podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa
lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
Nie dotyczy
b) powyzej 3 do 5 lat
Nie dotyczy
c) powyzej 5 lat
Nie dotyczy
1.10. | kwotg zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwot¢ zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
1.11. | taczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen
Nie dotyczy
1.12. | taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostk¢ gwarancji i poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwot¢ czynnych rozliczen
mi¢dzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikéw
aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie
Nie dotyczy
1.14. | taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

Nie dotyczy




1.15.

kwote wyplaconych §rodkéw pieni¢znych na §wiadczenia pracownicze

Tabela 3 Wyplacone $rodki pieni¢zne na §wiadczenia pracownicze

Wyszczegllnienie Kwota

Nagrody jubileuszowe 8.313,99

Odprawy emerytalne 12.953,76

Ekwiwalent za niewykorzystany urlop 3.614,28

Ekwiwalent za odziez 1.076,14

TAFS NI
e b D bt

Zakup wody dla pracownikéw 393,60

1.16.

inne informacje

Nie dotyczy

wysokos$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapaséw

Nie dotyczy

2.2.

koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powickszyly koszt
wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

Nie dotyczy

2.3.

kwotg i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie

Nie dotyczy

24.

informacj¢ o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych

Nie dotyczy

2.5.

inne informacje

Nie dotyczy

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptynaé na oceng sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Nie dotyczy

Wilk Bozena 2021-04-08 Struniewska Matgorzata

(gtowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)



INFORMACJA DODATKOWA

L. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:
1.
1.1 nazwe¢ jednostki
Osrodek Pomocy Spotecznej w Miastkowie
1.2 siedzibg jednostki
Miastkowo, ul. Lomzynska 32
1.3 adres jednostki
ul. Lomzyn(k([132; 18-413 Miastkowo
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Pomoc spoteczna
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
0d 01-01-2020 do 31-12-2020
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne
Tylko dane wyzej wymienionej jednostki
4. omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywoéw i pasywéw (takze
amortyzacji)

Na dzien zamknig¢cia ksigg rachunkowych jednostka sporzadza bilans, rachunek zyskow i
strat ( wariant poréwnawczy) oraz zestawienie zmian w funduszu. W sprawozdaniy
finansowym jednostka wykazuje zdarzenia gospodarcze zgodnie z ich trescig ekonomiczna.
Wynik finansowy jednostki za dany rok obrotowy obejmuje wszystkie osiggniete i
przypadajace na jej rzecz przychody oraz zwigzane z tymi przychodami koszty zgodnie z
zasadami memoriatu, wspotmiernosci przychodéw 1 kosztow oraz ostroznej wyceny. Srodki
trwate, warto$ci niematerialne i prawne oraz pozostale srodki trwate pochodzace z zakupul
wycenia si¢ wg ceny nabycia (cena zakupu pomniejszona o udzielone przez producenta rabaty)
i opusty). Natomiast $rodki trwale, warto$ci niematerialne i prawne oraz pozostate $rodki
trwate otrzymane w darowiznie wycenia si¢ wg ceny rynkowe] z uwzglednieniem
dotychczasowego zuzycia. Srodki trwate umarza si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowych od oséb prawnych. Odpisy dokonywane sg
jednorazowo w grudniu za okres catego roku. Naliczenia umorzenia sktadnikow majatkowych
trwatego uzytku o wartosci réwnej i powyzej 350 zt do wartosci rownej 10 000 zt oraz okresie]
uzytkowania dluzszym niz jeden rok ujmowanych na koncie 013 dokonuje si¢ w miesigcu
oddania do uzywania w 100 % ich wartosci poczatkowe;.

5. inne informacje
Nie dotyczy
1L Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnosci:
1.
1.1. szczegblowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,

zawierajacy stan tych aktywdéw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego

— podobne przedstawienie standw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia




Tabela 1. Zmiany stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywéw trwatych

Wartos¢ Zwiekszenia Zmniejszenia Wartos¢
L poczatkowa poczatkowa
Wyszczegolnienie — stan na . przemieszczenie . P przemieszczenie . — stan na
p- nabycie inne rozchod inne .
poczatek wewnetrzne wewnetrzne koniec
okresu okresu
I Wartos$ci niematerialne 4.593,29 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.040,01 3.553,28
i prawne
II Razem rzeczowe 59.223,90 4.775,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4.853,77 59.145,13
. | aktywa trwate (2+3+4)
2. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1 Grunty
Grunty stanowigce 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2. wiasnos¢ jst,
1. przekazane w
1. | uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom
) Budynki, lokale i 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
’ obiekty inzynierii
2. . .
ladowej 1 wodnej
2. | Urzadzenia techniczne i 4.100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4.100,00
3. maszyny
2. : . 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4 Srodki transportu
2. , . 5.123,90 4.775,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4.853,77 55.045,13
5. Inne $rodki trwate
3 Srodki trwate w 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
" | budowie (inwestycje)
Zaliczki na srodki 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4. trwale w budowie
(inwestycje)
SUMA 63.817,19 4.775,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5.893,78 62.698,41




Tabela 2. Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych skladnikéw majatku trwalego

Umorzenie — Zwiekszenia Zmniejszenia Umorzenie
L P stan na amortyzacja/umorze . . . . — stan na
Wyszczegolnienie . przemieszczenie . L przemieszczenie . .
p- poczatek nie za okres inne rozchod inne koniec
wewnetrzne wewnetrzne
okresu sprawozdawczy okresu
Wartosci 4.593,29 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 1.040,01 3.553,28
L niematerialne i
prawne
I Razem rzeczowe 59.223,90 4.775,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 4.853,77 59.145,13
aktywa trwate
(2+3+4)
2. Umorzenie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1. Gruntow
Umorzenie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2. | budynkoéw, lokali i
2. | obiektéw inzynierii
ladowej i wodnej
Umorzenie 4.100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4.100,00
2. urzadzen
3. technicznych 1
maszyn
2. Umorzenie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4. | srodkéw transportu
2. | Umorzenie innych 55.123,90 4.775,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 4.853,77 55.045,13
5. | $rodkéw trwatych
SUMA 63.817,19 4.775,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 5.893,78 62.698,41




1.2.

aktualng warto$¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Nie dotyczy
1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$¢ aktywéw trwatych odrebnie dla
dlugoterminowych aktywdéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych
Nie dotyczy
1.4. warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczys$cie
Nie dotyczy
L.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu uméw leasingu
Nie dotyczy
1.6. liczbe oraz warto§¢ posiadanych papieréw warto$ciowych, w tym akcji i udziatéw oraz diuznych papieréw
wartosciowych
Nie dotyczy
1.7. dane o odpisach aktualizujagcych warto$§¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznoSci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
Nie dotyczy
1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym
Nie dotyczy
1.9. podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa
lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
Nie dotyczy
b) powyzej 3 do 5 lat
Nie dotyczy
c) powyzej 5 lat
Nie dotyczy
1.10. | kwotg zobowiazah w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwot¢ zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
1.11. | taczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen
Nie dotyczy
1.12. | taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostk¢ gwarancji i poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
mig¢dzyokresowych kosztow stanowiacych réznice migdzy warto$cig otrzymanych finansowych sktadnikéw
aktywOw a zobowigzaniem zaptaty za nie
Nie dotyczy
1.14. | taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i por¢czen niewykazanych w bilansie




Nie dotyczy

1.15.

kwote wyplaconych §rodkéw pieni¢znych na $wiadczenia pracownicze

Tabela 3 Wyplacone $rodki pieni¢zne na Swiadczenia pracownicze

Wyszczegolnienie Kwota

Ekwiwalent za odziez i pranie odziezy 850,80

Okulary korekcyjne do komputera 744,32

Nagrody jubileuszowe 13.368,00

S
=

Zakup wody dla pracownikéw 297,05

1.16.

inne informacje

Nie dotyczy

wysokos$¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapaséw

Nie dotyczy

2.2.

koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powickszyly koszt
wytworzenia $Srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

Nie dotyczy

2.3.

kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartos$ci lub ktére wystapity
incydentalnie

Nie dotyczy

24.

informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych

Nie dotyczy

2.5.

inne informacje

Nie dotyczy

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptynac¢ na oceng sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Nie dotyczy
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