
ZARZĄDZENIE NR 27.2021 

Wójta Gminy Miastkowo 

z dnia 01 grudnia 2021 roku 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 

  

    Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 217) oraz Zarządzenia Nr 5.2021 Wójta Gminy Miastkowo z dnia 16 kwietnia 

2021 roku w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowości, zarządzam: 

§ 1. Przeprowadzenie w 2021 roku inwentaryzacji składników majątkowych: 

1) drogą spisu z natury : 

a) środki pieniężne w kasie i druki ścisłego zarachowania, 

b) paliwo w jednostkach Ochotniczych Straży Pożarnych, 

c) paliwo w agregatach prądotwórczych znajdujących się na hydroforni w Miastkowie i 

Łubach Kiertanach, 

d) olej napędowy w dystrybutorze i pojazdach, 

e) olej opałowy w budynkach gminnych, 

f) materiały w magazynie. 

2) metodą weryfikacji -porównania danych z ewidencji z dokumentacją i ich analiza: 

a) grunty, prawa wieczystego użytkowania, 

b) rozrachunki publiczno-prawne, 

c) należności i zobowiązania z pracownikami i osobami nie prowadzącymi ksiąg 

rachunkowych, 

d) fundusze własne i specjalne, 

e) inwestycje rozpoczęte, 

f) wartości niematerialnych i prawnych, 

g) wszystkie inne niewymienione powyżej składniki aktywów i pasywów. 

3) drogą potwierdzenia sald: 

a) środki pieniężne znajdujące się na rachunkach bankowych, 

b) należności, 

c) zobowiązania( za wyjątkiem zobowiązań wobec pracowników i publicznoprawnych).  

§ 2. Ustala się harmonogram inwentaryzacji w Urzędzie Gminy Miastkowo w 2021 r ., 

stanowiący załącznik do zarządzenia. Inwentaryzację należy przeprowadzić zgodnie z tym 

harmonogramem 

§ 3. W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powołuję komisję w następującym 

składzie: 



1) Barbara Nadrowska – przewodniczący 

2) Grzegorz Ciecierski – członek 

3) Jarosław Mierzejewski – członek 

4) Sylwester Mieczkowski – członek 

5) Wiesław Popławski – członek 

6) Michał Wiśniewski - członek 

§ 4. Inwentaryzację należy przeprowadzić według stanu na dzień 31 grudnia 2021 roku 

w terminie do 15 stycznia 2022 roku. 

§ 5. Zobowiązuję komisję inwentaryzacyjną do: 

1) przeprowadzenia inwentaryzacji w ustalonym terminie, 

2) sporządzenia rozliczenia inwentaryzacji. 

§ 6. Członków komisji inwentaryzacyjnej czynię odpowiedzialnymi za właściwe, dokładne i 

rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym. 

§ 7.Wykonanie zarządzenia powierzam przewodniczącemu komisji inwentaryzacyjnej 

i skarbnikowi. 

§ 8. Zarządzenie obowiązuje z dniem podpisania. 

                                                                                                         

                                                                                                        Wójt 

                                                                                                                                                                                                                                                 

                                                                                                  Kazimierz Górski 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik do Zarządzenia Nr 27.2021 

Wójta Gminy Miastkowo 

z dnia 01 grudnia 2021 r. 

Harmonogram inwentaryzacji w Urzędzie Gmin y Miastkowo w 2021 r. 

Lp. Wyszczególnienie prac Termin rozpoczęcia Termin zakończenia 

1. 

 

W drodze spisu z natury 

1) Środki pieniężne w kasie 31.12.2021 31.12.2021 

2) Druki ścisłego zarachowania 31.12.2021 31.12.2021 

3) Paliwo i opał 31.12.2021 31.12.2021 

2. 

 

W drodze uzyskania potwierdzenia salda 

1) Środki pieniężne znajdujące się w bankach, 

na rachunkach bieżących rachunkach lokat, 

w depozytach, itp. 

Zgodnie z ustawą o 

rachunkowości 

Zgodnie z ustawą o 

rachunkowości 

2) Należności , w tym pożyczki ( z 

wyłączeniem należności spornych, 

wątpliwych, publicznoprawnych i od osób 

nie prowadzących ksiąg rachunkowych) 

Zgodnie z ustawą o 

rachunkowości 

Zgodnie z ustawą o 

rachunkowości 

3. 

 

W drodze porównania ( weryfikacji) danych z ewidencji z dokumentacją i ich analiza 

1) Rozrachunki publiczno-prawne 31.12.2021 15.01.2022 

2) Należności i zobowiązania z pracownikami i 

osobami nie prowadzącymi ksiąg 

rachunkowych 

31.12.2021 15.01.2022 

3) Fundusze własne i specjalne 31.12.2021 15.01.2022 

4) Wartości niematerialne i prawne w Urzędzie 

Gminy Miastkowo 

31.12.2021 15.01.2022 

5) Grunty, prawa wieczystego użytkowania, 

pozostałe rzeczowe aktywa trwałe   

31.12.2021 15.01.2022 

6) Inwestycje rozpoczęte 31.12.2021 15.01.2022 

 

                                                                                                                            Wójt 

 

Kazimierz Górski 

 

 



 

 

 

 
 


