ZARZADZENIE NR 27.2021
Wojta Gminy Miastkowo
z dnia 01 grudnia 2021 roku
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U.

z 2021 r. poz. 217) oraz Zarzadzenia Nr 5.2021 Woéjta Gminy Miastkowo z dnia 16 kwietnia
2021 roku w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci, zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie w 2021 roku inwentaryzacji sktadnikow majatkowych:

1) droga spisu z natury :

a)
b)

c)

d)
e)
f)

srodki pieni¢zne w kasie 1 druki $Scistego zarachowania,
paliwo w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych,

paliwo w agregatach pradotworczych znajdujacych si¢ na hydroforni w Miastkowie i
L ubach Kiertanach,

olej napedowy w dystrybutorze i pojazdach,
olej opalowy w budynkach gminnych,

materialy w magazynie.

2) metodg weryfikacji -porownania danych z ewidencji z dokumentacjg i ich analiza:

a)
b)

c)

d)
e)

f)
9)

grunty, prawa wieczystego uzytkowania,
rozrachunki publiczno-prawne,

naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksiag
rachunkowych,

fundusze wtasne 1 specjalne,
inwestycje rozpoczgte,

warto$ci niematerialnych 1 prawnych,
wszystkie inne niewymienione powyzej sktadniki aktywow 1 pasywow.

3) droga potwierdzenia sald:

a) Srodki pieni¢zne znajdujace si¢ na rachunkach bankowych,

b) naleznosci,

c¢) zobowiazania( za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow i publicznoprawnych).

§ 2. Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji w Urz¢dzie Gminy Miastkowo w 2021 r .,

stanowigcy zalacznik do zarzadzenia. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z tym
harmonogramem

§ 3. W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ komisje w nastepujacym
skladzie:



1) Barbara Nadrowska — przewodniczacy

2) Grzegorz Ciecierski — cztonek

3) Jarostaw Mierzejewski — cztonek

4) Sylwester Mieczkowski — cztonek

5) Wiestaw Poptawski — cztonek

6) Michat Wisniewski - cztonek

§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 roku
w terminie do 15 stycznia 2022 roku.

§ 5. Zobowiazuje komisj¢ inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji w ustalonym terminie,

2) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

§ 6. Czlonkow komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7.Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej

i skarbnikowi.

§ 8. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Woit

Kazimierz Gorski



Zatagcznik do Zarzadzenia Nr 27.2021

Wojta Gminy Miastkowo

z dnia 01 grudnia 2021 r.

Harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gmin y Miastkowo w 2021 r.

Lp. Wyszczegolnienie prac Termin rozpoczecia Termin zakonczenia

1. W drodze spisu z natury

1) | Srodki pienigzne w kasie 31.12.2021 31.12.2021

2) | Druki $cistego zarachowania 31.12.2021 31.12.2021

3) | Paliwo i opat 31.12.2021 31.12.2021

2. W drodze uzyskania potwierdzenia salda

1) | Srodki pienigzne znajdujace si¢ w bankach, Zgodnie z ustawg o Zgodnie z ustawa o
na rachunkach biezacych rachunkach lokat, rachunkowosci rachunkowosci
w depozytach, itp.

2) | Naleznosci , w tym pozyczki ( z Zgodnie z ustawg o Zgodnie z ustawg o
wylaczeniem naleznoS$ci spornych, rachunkowosci rachunkowosci
watpliwych, publicznoprawnych i od oséb
nie prowadzacych ksiagg rachunkowych)

3. W drodze poréwnania ( weryfikacji) danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza

1) | Rozrachunki publiczno-prawne 31.12.2021 15.01.2022

2) | Naleznosci 1 zobowigzania z pracownikami 1 31.12.2021 15.01.2022
osobami nie prowadzacymi ksigg
rachunkowych

3) | Fundusze wlasne i specjalne 31.12.2021 15.01.2022

4) | Wartosci niematerialne i prawne w Urzedzie 31.12.2021 15.01.2022
Gminy Miastkowo

5) | Grunty, prawa wieczystego uzytkowania, 31.12.2021 15.01.2022
pozostate rzeczowe aktywa trwate

6) | Inwestycje rozpoczete 31.12.2021 15.01.2022

Wojt

Kazimierz Gorski







