ZARZADZENIE NR 8.2023
Kierownika Biblioteki Publicznej Gminy Miastkowo

z dnia 3 lipca 2023 r.

w sprawie nadania Regulaminu ustalajacego zasady i warunki korzystania z Biblioteki
Publicznej Gminy Miastkowo

Na podstawie art. 14 ust.4 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach

(Dz.U.z 2022 r., poz. 2393) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Nadaje Regulamin ustalajgcy zasady i warunki korzystania z Biblioteki Publicznej Gminy

Miastkowo, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 9.2019 Kierownika Biblioteki Publicznej Gminy Miastkowo z dnia
30 wrzesnia 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu ustalajgcego zasady i warunki korzystania
z Biblioteki Publicznej Gminy Miastkowo oraz Zarzgdzenie Nr 3.2022 Kierownika Biblioteki
Publicznej Gminy Miastkowo z dnia 25 lipca 2022 r. w sprawie zmiany Regulaminu

ustalajgcego zasady i warunki korzystania z Biblioteki Publicznej Gminy Miastkowo.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 8.2023 .

Kierownika Biblioteki Publicznej Gminy Miastkowo
z dnia 3 lipca 2023 r.

REGULAMIN USTALAJACY ZASADY | WARUNKI KORZYSTANIA
Z BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ GMINY MIASTKOWO

Rozdziat . POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Regulamin ustalajacy zasady i warunki korzystania z Biblioteki Publicznej Gminy
Miastkowo, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla warunki i zasady korzystania ze zbioréw
bibliotecznych i ustug Biblioteki Publicznej Gminy Miastkowo wraz z Filig w Drogoszewie,

zwanej dalej ,,Bibliotekgy”.

2. Postanowienia Regulaminu dotyczg wszystkich Czytelnikébw oraz Uzytkownikdéw

korzystajacych z materiatéow i ustug Biblioteki.

3. Kazdy Czytelnik powinien zapoznac¢ sie z tresciag Regulaminu i przestrzegaé jego

postanowien.

4. Oswiadczenie o zapoznaniu sie z treScig Regulaminu Czytelnik sktada na karcie

zobowigzania.

§ 2. 1. Biblioteka jest Instytucjg Kultury o charakterze publicznym dziatajgcg na podstawie:
1) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. z 2022 r. poz. 2393),

2) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci

kulturalnej (Dz.U.z 2020 r. poz. 194 z pdzn. zm. ),

3) statutu Biblioteki Publicznej Gminy Miastkowo ( uchwata NR XIl/77/2012 RADY GMINY
MIASTKOWO z dnia 22 maja 2012 r.w sprawie nadania Statutu Bibliotece Publicznej Gminy

Miastkowo).



§ 3. 1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) materiatach bibliotecznych — rozumie sie przez to dokumenty zawierajgce utrwalony wyraz
mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika fizycznego
i sposobu zapisu tresci tj.: ksigzki, czasopisma, multimedia, filmy, audiobooki, zbiory

elektroniczne dostepne w sieci, gry planszowe,

2) karcie zobowigzania— rozumie sie przez to dokument zawierajacy:
a) dane osobowe Czytelnika (nazwisko i imiona, date urodzenia, adres zameldowania
i zamieszkania z kodem, PESEL, telefon, adres e-mail) oraz nr Czytelnika i znak statystyczny
okreslajagcy  grupe  spoteczno — zawodowg, dane Administratora  Danych,
b) oswiadczenia Czytelnika, ze zapoznat sie z Regulaminem Biblioteki i zobowigzuje sie do

jego przestrzegania i ponoszenia odpowiedzialnosci za spowodowane szkody,

3) Czytelniku — rozumie sie przez to osobe, ktdra spetnita warunki uprawniajgce, zgodnie
z Regulaminem, do korzystania z materiatdw i ustug bibliotecznych, zaakceptowata oraz
zobowigzata sie stosowaé Regulamin Biblioteki poprzez oswiadczenie w Karcie zobowigzania

oraz wypetnita karte zobowigzania bibliotecznego.

4) Uzytkowniku — rozumie sie przez to osobe, ktéra zapoznata sie z Regulaminem i wpisata
swoje dane (imie, nazwisko, adres — dla oséb niezapisanych bez karty bibliotecznej) do ksigzki

czytelni/czytelni internetowe;j.

5) dokumencie tozsamosci — rozumie sie przez to dowdd osobisty, prawo jazdy, legitymacje
szkolng potwierdzajgce tozsamos$é osoby ubiegajacej sie o korzystanie z materiatéw i ustug
Biblioteki. Podstawowe dane zawarte w takim dokumencie to: nazwisko i imiona osoby, data

urodzenia, numer PESEL. Cudzoziemcy okazujg paszport lub karte pobytu.

ROZDZIAL Il. PRAWO KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI
Podrozdziat 1. Zapisy do Biblioteki

§ 4. 1. Prawo korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach okreslonych

w ustawie o bibliotekach oraz niniejszym Regulaminie.

2. Wypozyczanie materiatdw bibliotecznych i korzystanie ze sprzetu komputerowego jest

bezptfatne.



§ 5. 1. Aby zapisac sie do Biblioteki, nalezy:
1) okaza¢ dowdd tozsamosci ze zdjeciem i numerem PESEL oraz podac¢ aktualny adres

zamieszkania, lub zameldowania jesli jest inny niz adres zamieszkania,

2) zapoznac sie z trescig niniejszego Regulaminu i zobowigzac sie podpisem do jego

przestrzegania na karcie zobowigzania,

3) za niepetnoletniego Czytelnika odpowiadajg i podpisujg zobowigzanie rodzice lub

opiekunowie prawni.

§ 6. 1. Czytelnik jest zobowigzany informowac Biblioteke o zmianie danych: miejsca

zamieszkania, zameldowania, numer telefonu, e-mail, nazwiska.

2. Biblioteka corocznie uaktualnia dane Czytelnika, poprzez zapytanie o poprawnosc¢ danych
w systemie z nowym rokiem lub po pierwszej wizycie od dwéch lat. Czytelnicy, ktédrym ulegty

zmianie dane, zobowigzani sg do ponownego wypetnienia karty zobowigzania.

§ 7.1. Czytelnik ma prawo do wyrejestrowania sie z Biblioteki, wyrejestrowanie nastepuje na

zadanie.

2. Warunkiem wyrejestrowania jest rozliczenie sie ze wszystkich wypozyczonych materiatow

bibliotecznych.

Podrozdziat 2. Zasady korzystania ze zbioréw bibliotecznych

§ 8. 1. Czytelnik jest obowigzany do poszanowania ksigzek . Przed ich wypozyczeniem

powinien zwrdci¢ uwage na ich stan. Uszkodzenia nalezy zgtosié bibliotekarzowi.

2. Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksigzki odpowiada czytelnik.

3. Za zagubiong, uszkodzong lub zniszczong ksigzke czytelnik wptaca na konto bankowe
biblioteki kwote stanowigcg aktualng warto$é ksigzki na rynku ksiegarskim lub odkupuje

identyczna.



4. Za zgoda kierownika biblioteki czytelnik, za zagubiong lub zniszczong pozycje moze
przekazac inng ksigzke, ale nie mniejszej wartosci niz zagubiona lub zniszczona pozycja,

przydatng Bibliotece.

§ 9. W Bibliotece obowigzuje wolny dostep do pétek, oznacza to mozliwos¢ samodzielnego

poruszania sie po Bibliotece.
§ 10.W Bibliotece obowigzuje komputerowa rejestracja wypozyczen i zwrotéw.

§ 11. Wierzchnie nakrycie, plecaki, torby nalezy pozostawi¢ w miejscu do tego wyznaczonym.
Za rzeczy pozostawione przez uzytkownika/czytelnika Biblioteka nie  ponosi

odpowiedzialnosci.

§ 12. Bibliotekarz na prosbe czytelnika udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze

literatury.
§ 13.1. Czytelnik moze jednorazowo wypozyczyc:

1) 10 ksigzek,
2) 4 czasopisma.
2. Zbiory biblioteczne wypozycza sie na okres nie dtuzszy niz:
1) ksigzki — 60 dni,
2) czasopisma -14 dni,
3) ksiegozbidr podreczny — na miejscu
3. W szczegdlnych przypadkach terminy oddania zbioréw bibliotecznych mogg zostaé

wydtuzone, jezeli nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych czytelnikdow.

Podrozdzial 3. Zasady korzystania ze sprz¢tu komputerowego

§ 14. 1. Z komputera, xbox-a z grami ruchomymi i internetu mogg korzysta¢ nieodptatnie

wszyscy zainteresowani, w  godzinach pracy biblioteki.

2. Komputer i internet moze by¢ wykorzystywany do celow edukacyjnych, informacyjnych
1 rozrywkowych, z tym ze do celow rozrywkowych tylko wtedy kiedy nie ma
zapotrzebowania do korzystania w celach edukacyjnych czy informacyjnych.



3. Praca przy komputerze mozliwa jest po otrzymaniu zgody bibliotekarza.

4. Pracownicy Biblioteki majg prawo kontrolowaé¢ czynno$ci wykonywane przez
uzytkownika na komputerze.

5. Uzytkownik korzystajacy ze stanowiska komputerowego jest odpowiedzialny za sprzet.

6. Zabrania si¢ wszelkich dziatan powodujacych uszkodzenie sprzetu, wprowadzania
jakichkolwiek zmian w konfiguracji, tamania zabezpieczen systemu, instalowania
programow, otwierania stron pornograficznych, propagujacych przemoc i rasizm.

7. Uzytkownik za zgoda bibliotekarza moze wydrukowa¢ wyszukang informacj¢. Za wydruk
pobierana jest optata zgodna z cennikiem, stanowigcym zatgcznik do Regulaminu.

8. Przy stanowisku komputerowym, jak i w Bibliotece obowigzuje zakaz spozywania
positkdéw 1 napojow, a takze zakaz uzywania telefonéw komorkowych.

9. Przed zakonczeniem sesji uzytkownik powinien skasowac pobrane i zapisane pliki oraz
wyczyS$ci¢ histori¢ przegladarki. Bibliotekarz nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki
niespelnienia tego wymogu..

10. Za naruszenie przepisoOw niniejszego podrozdzialu Regulaminu begdzie naktadana kara

zakazu korzystania z komputera przez okreslony czas.

ROZDZIAL I11. Ochrona danych osobowych

§ 15. 1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Biblioteka Publiczna Gminy
Miastkowo, ul. Lomzynska 25/1, 18-413 Miastkowo reprezentowana przez Kierownika, dalej
Administrator.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy pod adresem e-mail:
iodbiblioteka@miastkowo.pl lub pisemnie na adres Administratora danych. Kontakt
z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy wylacznie w sprawach zwigzanych

z przetwarzaniem danych osobowych.

3. Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO tj. zgody, art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze oraz art. 6 ust. 1 lit. e RODO tj. przetwarzanie jest niezbgdne
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wiadzy publicznej powierzonej Administratorowi w zwigzku z ustawa z dnia 27 czerwca

1997 r. o bibliotekach oraz ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publiczne;j.



10.

11.

12.

Ztozenie podpisu na karcie zobowigzania jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody

na przetwarzanie danych osobowych.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia mozliwosci korzystania z zasobow
Biblioteki oraz prowadzenia statystyk dotyczacych korzystania z Biblioteki jak réwniez
w celach zwigzanych ze zwrotem wypozyczonych zasobow Biblioteki lub ich

rownowartosci.

Odbiorcami danych osobowych beda podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa lub inne podmioty, ktére przetwarzaja dane
osobowe w imieniu Administratora na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych

osobowych w szczegdlnosci dostawca systemu bibliotecznego MAK+.

W przypadku wyrazenia zgody dane osobowe beda udostepniane innym Bibliotekom

oraz Instytutowi Ksigzki.

Posiada Pan/Pani prawo do zadania od Administratora dostgpu do danych osobowych,
na podstawie art. 15 RODO oraz z zastrzezeniem przepisOw prawa przystuguje Panu/Pani
prawo do: sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO, usunigcia danych,
na postawie art. 17 RODO, ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie
art. 18 RODO, przenoszenia danych, na podstawie art. 20 RODO, wniesienia sprzeciwu
na podstawie art. 21 RODO, cofni¢cia zgody na przetwarzanie danych osobowych
w przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 7 RODO. Wycofanie
zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktoérego dokonano na podstawie

zgody przed jej cofnigciem.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pana/Pani danych osobowych
narusza przepisy RODO przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Pana/Pani dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bgda

podlegaty zautomatyzowanemu profilowaniu.

Dane osobowe nie beda przekazywane do podmiotdow poza Unig Europejska

lub Europejskim Obszarem Gospodarczym.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do korzystania z zasobow

i ustug Biblioteki. Zgoda na udostepnienie danych osobowych innym Bibliotekom



oraz Instytutowi Ksigzki jest dobrowolna i nie wptywa na proces rejestracji oraz korzystania

z systemu bibliotecznego MAK+.



Zatgcznik do Regulaminu

ustalajgcego zasady i warunki korzystania

z Biblioteki Publicznej Gminy Miastkowo

Cennik ustug poligraficznych

. Kserokopie czarno-biate, jednostronne, format A4
. Kserokopie czarno-biate, dwustronne, format A4

. Kserokopie czarno-biate, jednostronne, format A3
. Kserokopie czarno-biate, dwustronne, format A3

. Wydruk czarno-biaty, jednostronny, format A4

. Wydruk czarno-biaty, dwustronny, format A4

. Wydruk czarno-biaty, jednostronny, format A3

. Wydruk czarno-biaty, dwustronny, format A3

— 0,40 zt
—0,80 z
—0,60 zt
—1,20 zt
—0,40 zt
—0,80 zt
—0,60 zt

—1,20 zt






