ZARZADZENIE NR 66.2024
WOJTA GMINY MIASTKOWO

z dnia 8 pazdziernika 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Standardéw ochrony matoletnich w Urzedzie Gminy Miastkowo

Na podstawie art. 22b ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle
seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz. 560, 1228) zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ Standardy ochrony maloletnich w Urzgdzie Gminy Miastkowo.

2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Miastkowo do zapoznania si¢ ze standardami
ochrony matoletnich i do ich stosowania.

§ 2. Standardy ochrony matoletnich stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wojt

Rafal Bakowski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 66.2024
Wéjta Gminy Miastkowo
z dnia 8 pazdziernika 2024 r.

STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. llekro¢ w niniejszych standardach mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 13 maja 2016 1. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz.U. z 2024 r. poz. 560, 1228);

2) urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzagd Gminy Miastkowo;
3) wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Miastkowo;

4) matoletnim dziecku - nalezy przez to rozumie¢ zgodnie z kodeksem cywilnym osobe od urodzenia do
ukonczenia 18 roku zycia, w stosunku do ktorego Gmina Miastkowo jest organizatorem dziatalnoSci
okreslonej w art. 22b pkt 2 ustawy;

5) krzywdzeniu maloletniego - kazde przestepstwo popelnione na szkode dziecka, przestepstwo, ktdrego
dziecko jest swiadkiem, a takze niebedace przestepstwem czyny i zaniechania naruszajace interesy lub
dobra dziecka;

6) przemoc wobec dziecka — jednorazowe albo powtarzajace si¢ umys$lne dziatanie lub zaniechanie,
wykorzystujace przewage fizyczna, psychiczng lub ekonomiczna, naruszajace prawa lub dobra osobiste
dziecka;

7) opiekunie dziecka — nalezy przez to rozumie¢ rodzica lub opiekuna prawnego dziecka, a takze rodzica
zastepczego;

8) personelu — nalezy przez to rozumie¢ kazda osobe pracujaca w Urzedzie Gminy Miastkowo bez wzgledu na
forme¢ zatrudnienia (umowa o prace, umowa zlecenia itp), wspoOlpracownika, stazyste, wolontariusza,
praktykanta lub inng osobe, ktora z racji pelnionej funkcji lub zadan w urzedzie ma kontakt z matoletnim;

9) standardach - nalezy przez to rozumie¢ Standardy ochrony matoletnich w Urzedzie Gminy Miastkowo.

§ 2. Pracownik w ramach wykonywania obowigzkow zwraca uwage na czynniki ryzyka krzywdzenia
matoletniego oraz stosuje zasady okreslone w Standardach.

§ 3. Pracownik dziata wylacznie wramach obowigzujacego prawa, przepisOw wewngtrznych
obowiazujacych w urzedzie oraz swoich uprawnien i kompetencji.

§ 4. Standardem jest utrzymywanie profesjonalnej relacji z maloletnim ireagowanie wzgledem nich
w sposOb niezagrazajacy, adekwatny do sytuacji i sprawiedliwy.

§ 5. Standardem jest zachowanie cierpliwosci i szacunku w komunikacji z matoletnim, podkreslajace
zrozumienie dla uczu¢ przezywanych przez nich i okazujace zainteresowanie, wsparcie i gotowos¢ do
roZmowy.

§ 6. Standardem jest dziatanie w sposob otwarty i przejrzysty dla innych, aby zminimalizowaé ryzyko
btednej interpretacji zachowania.

Rozdzial 2.
Zasady bezpiecznej relacji personelu z maloletnimi

§ 7. 1. Podstawowg zasadg relacji migdzy matoletnimi a personelem jest dziatanie dla dobra matoletniego,
z poszanowaniem jego godnosci, z uwzglednieniem jego emocji i potrzeb oraz w jego najlepszym interesie.
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2. Pracownik traktuje maloletnich z szacunkiem, rowno bez wzgledu na ich ple¢, sprawnos¢ lub
niepetnosprawnos$¢, status spoleczny, etniczny, kulturowy, religijny i $wiatopoglad oraz uwzglednia ich
godnosc¢ 1 indywidualne potrzeby.

3. Komunikaty badz dziatania personelu wobec maloletniego sa adekwatne do sytuacji, bezpieczne,
uzasadnione i sprawiedliwe wobec maloletnich.

4. Komunikacja z matoletnim powinna odbywac si¢ w sposob, ktory nie bedzie go zawstydzaé, lekcewazy¢
ani obrazac.

5. Kontakt personelu z maloletnimi powinien odbywac si¢ wylacznie w godzinach pracy i dotyczy¢ celow
m.in. stuzbowych, opiekunczych, wychowawczych i edukacyjnych.

6. Kontakt fizyczny personelu z matoletnim spelnia zasady bezpiecznego kontaktu, gdy jest ochrong przed
upadkiem, atakiem lub inng szczegélng sytuacja np. w sytuacji napadu zlo$ci, autoagresji oraz zachowan
zagrazajacych bezpieczenstwu matoletniego lub wynika ze specyfiki prowadzonych zajec.

7. Personelowi nie wolno:
1) utrwala¢ wizerunku matoletniego do celow prywatnych;
2) stosowac¢ dziatan przemocowych wobec matoletniego;

3) proponowa¢ matoletnim alkoholu, wyroboéw tytoniowych ani nielegalnych substancji, jak rowniez uzywac
ich w obecnosci dzieci;

8. Matoletni majg obowigzek:
1) przestrzega¢ zasad dotyczacych bezpiecznego zachowania;
2) stucha¢ i reagowac na polecenia personelu;
3) szanowa¢ mienie, zachowac porzadek i czystos¢;
4) szanowac¢ prawa innych;
5) przestrzega¢ zakazu opuszczania miejsca bez zgody personelu;

6) informowaé o swoich potrzebach, problemach i niebezpieczenstwach, o wszelkich formach agresji
1 przemocy.

Rozdzial 3.
Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych z dostepem do internetu

§ 8. 1. Podczas przewozu do placowek oswiatowych matoletnim nie zapewnia si¢ dostgpu do urzadzen
elektronicznych potaczonych z siecia internetowa.

2. Podczas odbywania praktyk zawodowych w urzedzie, praktykantowi zapewnia si¢ dostgp do komputera
polaczonego =z siecig internetowag jednak dostgp do stron z treSciami szkodliwymi jest ograniczony
z wykorzystaniem filtrow tresci.

3. Zabrania si¢ matoletniemu korzystania z urzadzen mobilnych w sposob niewtasciwy a w szczegdlnosci:
1) nagrywania rozmow;
2) ogladania, stuchania nieodpowiednich tresci lub udostgpniania ich innym maloletnim lub personelowi;

4. W razie podejrzenia, ze matoletni korzysta z urzadzenia mobilnego w sposob niewlasciwy personel jest
zobowigzany upomnie¢ maloletniego, a w przypadku braku odpowiedniej reakcji z jego strony, nalezy
sporzadzi¢ notatke stuzbowa ze zdarzenia.

Rozdzial 4.
Zasady i procedury podejmowania interwencji w sytuacji podejrzenia krzywdzenia i skladania
zawiadomien

§ 9. 1. Personel w ramach wykonywanych obowiazkéw zwraca uwagg na dobrostan matoletniego oraz
czynniki ryzyka i symptomy krzywdzenia dzieci.
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2. W przypadku podejrzenia lub powzi¢cia informacji, ze matoletni doswiadcza krzywdzenia przez osoby
doroste tj. do§wiadcza przemocy z uszczerbkiem na zdrowiu, wykorzystania seksualnego, zagrozone jest jego
zycie, jest pokrzywdzony innym przestepstwem, do$wiadcza jednorazowo innej formy przemocy (klapsy,
popychanie, szturchanie, ponizanie, o$mieszanie, dyskryminowanie), do$wiadcza innych niepokojacych
zachowan (krzyk, niestosowne komentarze), nalezy:

1) zadba¢ o bezpieczenstwo matoletniego i odseparowac od osoby podejrzanej o krzywdzenie;
2) powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng za przyjmowanie zgtoszen o podejrzeniu krzywdzenia matoletniego;

3) przeprowadzi¢ rozmowg¢ z dzieckiem podejrzewanym o krzywdzenie oraz zjego opickunami a takze
z innymi osobami majacymi wiedzg o zdarzeniu. W trakcie rozméw nalezy dazy¢ do ustalenia przebiegu
zdarzenia, a takze wplywu zdarzenia na zdrowie psychiczne i fizyczne dziecka krzywdzonego. Ustalenia sg
spisywane w karcie interwencji (zatacznik nr 1).

4) dokona¢ wpisu w rejestrze ujawnionych lub zgloszonych incydentow lub zdarzen zagrazajacych dobru
matoletniego lub interwencji (zatacznik nr 3);

5) powiadomi¢ rodzicow/opiekunow matoletniego.

3. W przypadku podejrzenia lub powzigcia informacji, ze matoletni doswiadcza krzywdzenia przez inne
osoby maloletnie, tj. do$wiadcza przemocy z uszczerbkiem na zdrowiu, wykorzystania seksualnego lub
zagrozone jest jego zycie lub doswiadcza jednorazowo innej formy przemocy (szarpanie, popychanie,
ponizanie, dyskryminacja, o$mieszanie), doswiadcza innych niepokojacych zachowan (niestosowne
komentarze, wyzwiska) nalezy:

1) zadba¢ o bezpieczenstwo maloletniego i odseparowaé go od osoby podejrzanej o krzywdzenie;

2) powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng za przyjmowanie zgloszen o podejrzeniu krzywdzenia matoletniego
(koordynatora);

3) przeprowadzi¢ rozmowe z dzieckiem podejrzewanym o krzywdzenie oraz zjego opiekunami a takze
z innymi osobami majagcymi wiedzg o zdarzeniu. W trakcie rozmdéw nalezy dazy¢ do ustalenia przebiegu
zdarzenia, a takze wplywu zdarzenia na zdrowie psychiczne i fizyczne dziecka krzywdzonego. Ustalenia sg
spisywane w karcie interwencji (zatacznik nr 1).

4) powiadomi¢ rodzicéw/opiekunéw matoletnich doswiadczajacych przemocy i stosujacych przemoc;

5) dokona¢ wpisu w rejestrze ujawnionych lub zgloszonych incydentéow lub zdarzen zagrazajacych dobru
matoletniego lub interwencji (zatacznik nr 3).

4. W przypadku podejrzenia lub powzigcia informacji, ze maloletni do$wiadcza krzywdzenia przez
rodzicow/opiekundw tj. doswiadcza przemocy z uszczerbkiem na zdrowiu, wykorzystania seksualnego Iub jest
zagrozone jego zycie, jest pokrzywdzony inng formg przemocy (zaniedbanie, klapsy, popychanie, szturchanie,
ponizanie, o$mieszanie, dyskryminowanie), dos§wiadcza innych niepokojacych zachowan (krzyk, niestosowne
komentarze) nalezy:

1) zadba¢ o bezpieczenstwo maloletniego;

2) przeprowadzi¢ rozmow¢ z dzieckiem podejrzewanym o krzywdzenie oraz zjego opieckunami a takze
z innymi osobami majacymi wiedzg o zdarzeniu. W trakcie rozmdéw nalezy dazy¢ do ustalenia przebiegu
zdarzenia, a takze wplywu zdarzenia na zdrowie psychiczne i fizyczne dziecka krzywdzonego. Ustalenia sg
spisywane w karcie interwencji (zatacznik nr 1).

3) powiadomi¢ dyrektora placéwki, ktorej uczniem jest matoletni oraz osobg odpowiedzialng za
przyjmowanie zgloszen o podejrzeniu krzywdzenia matoletniego (koordynatora);

4) dokona¢ wpisu w rejestrze ujawnionych lub zgtoszonych incydentdw lub zdarzen zagrazajacych dobru
matoletniego lub interwencji (zatacznik nr 3).

5. W przypadku kazdej interwencji zwigzanej z krzywdzeniem maloletniego, personel ma obowiazek
zachowa¢ tajemnice, wylaczajac informacje przekazywane uprawnionym instytucjom w ramach dziatan
interwencyjnych.
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Rozdzial 5.
Zasady ustalania planu wsparcia po ujawnieniu krzywdzenia maloletniego

§ 10. 1. Plan wsparcia maloletniego obejmuje rozne formy pomocy, w tym pomoc prawna, psychologiczna,
socjalng i medyczng, uwzgledniajac wspotpracg w tym zakresie z dyrektorem placowki oswiatowe;j.

2. Celem planu wsparcia jest przede wszystkim:

1) zainicjowanie dziatan interwencyjnych we wspolpracy z dyrektorem placéwki o§wiatowej oraz z innymi
instytucjami, jezeli zajdzie taka konieczno$¢;

2) wspolpraca z opiekunami w celu powstrzymania krzywdzenia dziecka i zapewnienia mu pomocy;
3) jesli to konieczne, podjecia dzialan prawnych.

Rozdzial 6.
Zasady przegladu i aktualizacja standardow

§ 11. 1. Wdrazanie dzialan zwigzanych z realizacja standardow ochrony matoletnich podlega okresowej
analizie i w miar¢ potrzeb, modyfikacji.

2. Osoba wyznaczona przez wdjta co najmniej raz na dwa lata dokonuje oceny standardéw pod katem ich
dostosowania do aktualnych potrzeb i zgodnos$ci z przepisami prawa, nastepnie proponuje konieczne zmiany.

Rozdzial 7.
Zasady bezpiecznej rekrutacji personelu

§ 12. Przed dopuszczeniem personelu do wykonywania obowigzkoéw zwiazanych z praca z matoletnimi,
nalezy:

1. Sprawdzi¢ kandydata do pracy w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostgpem
ograniczonym lub Rejestrze osob, w stosunku do ktérych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania
wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze (rejestr
dostgpny na stronie: rps.ms.gov.pl);

2. Pobra¢ od kandydata do pracy o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ 1 przestrzeganiu zasad zawartych
w standardach; (zatacznik nr 2);

3. Pobra¢ od kandydata o$wiadczenia o panstwie zamieszkiwania w ciggu ostatnich 20 lat innych niz
Polska i panstwie obywatelstwa ztozone pod odpowiedzialno$cia karng oraz pobrania od kandydata informacji
z rejestru karnego panstw, w ktorych kandydat zamieszkiwat w ciggu ostatnich 20 lat (zatacznik nr 4);

4. Jezeli prawo tego panstwa nie przewiduje wydawania takiej informacji kandydat sktada o$wiadczenie
pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej o niekaralno$ci za czyny zabronione odpowiadajace przestepstwom
okreslonym w rozdziale XIX i XXVI Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz ustawie
z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii (zalacznik nr 5).
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Zatacznik Nr I do STANDARDOW OCHRONY MALOLETNICH
KARTA INTERWENCJI

KARTA INTERWENCJI

1. Numer karty ............../..............T0k

2. Data zaloZenia KATLY: ......cccccvevieeiieiieiecie ettt sree sttt e e v e et e e b e b e ssa e s e e s saesssessaessaesneens

3. Imig 1 NaZWiSKO MAIOIENICEO: ...eevvieeiieeiieiieiectetet ettt ereereseaestae e e s raesrae s e e s e esseesseennas
4. Data urodzenia maloletni@O: .......ccoeiiiiieiiiieeee et e
5

. Adres zamieszkania matoletni€go: .........cocueriiiiiiiiiieiee e

5. Formy podjetej interwencji (podkresli¢ wlasciwy):
1) zawiadomienie o popetnieniu przestgpstwa

2) inny rodzaj INtETWENCIl — JAKI? ...ccveiiiiuiriieieriete et ettt st s

data i podpis osoby sporzadzajacej
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Zalgcznik Nr 2 do STANDARDOW OCHRONY MALOLETNICH

OSWIADCZENIE
0 zapoznaniu si¢ i przestrzeganiu zasad zawartych w Standardach Ochrony Maloletnich

(imi¢ 1 nazwisko)

Ja, nizej podpisany/a

Pracownik UG ... s
(stanowisko, referat)

rodzic/opiekun MaloletniCZO ........oviieiiri i

(imie, nazwisko matoletniego)

o$wiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z dokumentem ,,Standardy ochrony maloletnich" obowiazujacym
w Urzedzie Gminy Miastkowo zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania oraz stosowania zawartych w

nim zasad i procedur.

* uzupehic¢ wiasciwe
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Zalgcznik Nr 3 do STANDARDOW OCHRONY MALOLETNICH

Rejestr ujawnionych lub zgloszonych
incydentow lub zdarzen zagrazajacych dobru maloletniemu oraz interwencji

Lp. Data zdarzenia

Dane zglaszajacego

Dane
poszkodowanego

Nr karty
interwencji

Uwagi
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Zatacznik Nr 4 do STANDARDOW OCHRONY MALOLETNICH

OSWIADCZENIE
o krajach zamieszkania

Ja, nizej podpisany/a

(imi¢ i nazwisko)

nr PESEL ..o /NE PASZPOTTU ..eveeeeieeeeiieeeieeereeeereerreesereesreeeereeeaeeeenes
o$wiadczam, ze w okresie ostatnich 20 lat zamieszkiwalem/am w nastepujacych panstwach innych

niz Polska:

oraz jednoczesénie przedktadam informacje z rejestrow karnych tych panstw, uzyskiwang do celow
dziatalno$ci zawodowej zwiazanej z kontaktami z matoletnimi.

Jestem Swiadomy/a odpowiedzialnoS$ci karnej za zlozenie falszywego o§wiadczenia.

czytelny podpis
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Zalgcznik Nr 5 do STANDARDOW OCHRONY MALOLETNICH

OSWIADCZENIE
o niekaralnosci

(miejscowos$¢ i data)

Ja, nizej podpisany/a

(imig i nazwisko)

nr PESEL oo /I PASZPOTTUL ..ttt ettt s
osSwiadczam, ze:

1. nie bylem/am skazany/a za przestgpstwo przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajowosci oraz
przestepstwa z uzyciem przemocy na szkod¢ matoletniego i nie toczy si¢ przeciwko mnie zadne postgpowanie
karne ani dyscyplinarne w tym zakresie;

2. W PANSEWIC ..eorviinieiieiieieenieeieeie e nie jest prowadzony rejestr karny/nie wydaje si¢ informacji
z rejestru karnego;

3.nie bylem/am prawomocnie skazany/a W PANSEWIE .......cccccceeverierieriierieenieeseenieenseennenns za czyny
zabronione odpowiadajgce przestepstwom okreslonym w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a
i art. 207 Kodeksu karnego oraz ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii oraz nie wydano
wobec mnie innego orzeczenia, w ktorym stwierdzono, ze dopuscitem/am si¢ takich czynow zabronionych oraz
nie nalozono na mnie obowiazku, wynikajacego z orzeczenia sadu, innego organu lub ustawy, stosowania si¢
do zakazu zajmowania wszelkich lub okreslonych stanowisk, wykonywania wszelkich lub okre§lonych
zawodow albo dziatalno$ci zwigzanych z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem, $wiadczeniem
porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub innych zainteresowan matoletnich oraz
opieka nad nimi.

Jestem Swiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego o§wiadczenia.

czytelny podpis

Id: 3B76A7CD-5404-4B5A-9785-15235D67B014. Podpisany Strona 1



