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Miastkowo, dnia 20.11.2024

Gmina Miastkowo
ul. tomzynska 32
18-413 Miastkowo

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszamy do sktadania oferty cenowej na wykonanie szkolen w zakresie wskazanym w opisie
przedmiotu zamdwienia.

I. DANE ZAMAWIAJACEGO

GMINA MISTKOWO

NIP 7182095960

REGON 450669950

tel. 8621748 8

adres strony internetowej: www.miastkowo.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek 7:15 —17:15, wtorek - czwartek 7:15 — 15:15, pigtek 7:15 — 13:15

Il. WYKAZ JEDNOSTEK
L.P. | Nazwa jednostki Adres
1 | Urzad Gminy Miastkowo (UG) ul. tomzynska 32, 18-413 Miastkowo
2 | Osrodek Pomocy Spotecznej w Miastkowie (OPS) ul. tomzynska 32, 18-413 Miastkowo

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Realizacja szkolen:

1) podstawowe szkolenie budujgce swiadomosé cyberzagrozen i sposobéw ochrony dla pracownikéw

UG i OPS;

2) szkolenie z zakresu cyberbezpieczenstwa dla wybranych przedstawiciel i kadry UG oraz OPS,

istotnych z punktu widzenia wdrazanej polityki bezpieczeAstwa informacji i systemu zarzadzania
bezpieczenstwa informac;ji;

3) szkolenie powigzane z testami socjotechnicznymi, ktdre bedg weryfikowa¢ swiadomos¢ zagrozen i
reakcji personelu, w szczegdlnosci reagowanie specjalistdw posiadajgcych odpowiednie obowigzki

w ramach SZBI w zgodzie z przyjetymi procedurami dla UG i OPS;
4) szkolenie zdalne dla informatyka: Atakowanie i Ochrona Webaplikacji.

2. Szkolenia o ktérych mowa w punkcie 1 nalezy wykona¢ zgodnie z zakresem wskazanym w zatgczniku

numer 2 do zapytania ofertowego.

IV. DO ZADAN WYKONAWCY BEDZIE NALEZEC

Realizacja szkolen o ktérych mowa w punkcie 1.

Przekazanie dla Zamawiajgcego listy obecnosci uczestnikow szkolen.

Przekazanie dla Zamawiajgcego protokotéw odbioru z wykonanych szkolen.
Przeprowadzenie szkolern w godzinach pracy Jednostek.

Wykonawca nie jest zobowigzany do zapewnienia uczestnikom wyzywienia podczas szkolen.
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6. Zamawiajacy zwraca uwage, ze szkolenia bedace przedmiotem zamdwienia majg charakter ksztatcenia
zawodowego i sg finansowane w minimum 70% ze $rodkéw publicznych, w zwigzku z czym s3g one
zwolnione z podatku od towardéw i ustug na podstawie §3 ust. 1 pkt 14 rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 roku w sprawie zwolnien od podatku towardéw i ustug oraz warunkow
stosowania tych zwolnien (t.j. Dz.U. 2023 poz. 955).

V. UPRAWNIENIA
1. Wykonawca posiada stosowng wiedze oraz m.in. 2 letnie dosSwiadczenie w przygotowaniu i
przeprowadzeniu szkolen budujgcych i wzmacniajacych swiadomosé cyberzagrozen.

V1. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Szkolenia nalezy zrealizowa¢ do 31 maja 2025 roku.

VII. PLATNOSC
1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamowienia nastgpi w terminie do 21 dni, w formie przelewu
na konto bankowe Wykonawcy, liczac od daty doreczenia prawidtowo wystawionej faktury. Podstawa
wystawienia faktury bedzie podpisany przez obie strony Protokét odbioru przedmiotu zamowienia.

VIll. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu mogg braé¢ udziat Wykonawcy spetniajgcy nastepujace warunki:

1. Posiadanie stosownych uprawnien do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci niezbednych do realizacji
zamowienia, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2. Posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowanie odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia lub pisemne zobowigzanie innych
podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i 0séb zdolnych do wykonania zamdwienia;

3. Zapoznanie sie z warunkami postepowania zawartymi w postepowaniu ofertowym;

4. Nie podleganie wykluczeniu na podstawie art. 108 i art. 109 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

IX. WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMNETOW
1. Wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w Zatgczniku
nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

X. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Cena podana w ofercie musi obejmowaé wykonanie catosci zamdwienia.

2. Oferta sktadana przez Wykonawce ma by¢ sporzadzona na , Formularzu ofertowym” stanowigcym
Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. Jezeli osoba podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to musi w swej tresci
jednoznacznie wskazywac¢ uprawnienia do podpisania. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do
oferty i musi by¢ ztozone w oryginale.

4, Oferte nalezy przesta¢ na adres e-mail informatyk@miastkowo.pl do dnia 25.11.2024 r. do godziny
10:00.

XI. ZAWARTOSC OFERTY
Oferta musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty:
1. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 1.
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2. W przypadku podpisania oferty przez osoby umocowane przez Wykonawce, wymagane jest zatgczenie
w oryginale petnomocnictwa do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Xil. KRYTERIA WYBORU OFERTY
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw oceny:
1) Cena ofertowa — 100% za cato$¢ zamodwienia
2. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryterium wyboru.

XIil. WYBOR OFERTY | ZAWARCIE UMOWY

1. Zamawiajgcy wybierze oferte Wykonawcy, ktéra bedzie zawierata najnizszg cene brutto za catos¢
zamowienia i bedzie zgodna z niniejszym Zapytaniem ofertowym.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

4. Zamawiajacy zastrzega prawo do wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien odnosnie tresci ztozonej
oferty.

XIV. ZAKRES SZKOLEN
1. Szkolenia nalezy wykonaé zgodnie z zakresem jak w zatgczniku numer 2 do zapytania ofertowego.

XV. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z pdzn. zm.) dalej RODO informuje, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Gmina Miastkowo z siedzibg przy ulicy tomzynskiej
32, 18-413 Miastkowo, reprezentowana przez Wdjta, dalej Administrator.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy pod adresem e-mail: iod@miastkowo.pl lub
pisemnie na adres Administratora danych.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO przetwarzanie jest niezbedne
do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z postepowaniem
udzielania zamodwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych.

4. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz podmioty, ktore bedg przetwarzaty Pana/Pani dane
osobowe w imieniu Administratora na postawie zawartej z Administratorem umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych (tj. podmioty przetwarzajace).

5. Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z przepiséw ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

6. Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych, na podstawie
art. 15 RODO oraz z zastrzezeniem przepiséw prawa przystuguje Panu/Pani prawo do: sprostowania
danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO, ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na
podstawie art. 18 RODO.
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7. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy RODO przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego ktorym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg podlegaty
zautomatyzowanemu profilowaniu.

9. Dane osobowe nie beda przekazywane do podmiotéw poza Unig Europejska lub Europejskim
Obszarem Gospodarczym.

10. Przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do realizacji wyzej wymienionego celu. Niepodanie
danych osobowych uniemozliwi udziat w wyzej wymienionym postepowaniu.

Zatqczniki:
1. Zatacznik Nr 1 — Formularz ofertowy
2. Zatacznik Nr 2 — Zakres szkolen
Wajt Gminy Miastkowo
Signature Not Veiﬁre’g B
Dokument podpisﬁ?rzez Rafat
Bakowski; Gmina+liastkowo
Data: 2024.11.20 14:25:26 CET

Rafat Bakowski
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