ZARZADZENIE NR 22.2026
WOJTA GMINY MIASTKOWO

z dnia 4 marca 2026 r.

w sprawie powolania Gminnej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej w Miastkowie

Na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz. U. 22024 1. poz. 1130, 190711940, z2025r. poz.527, 680, 166811847 oraz z2026r. poz.24)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ Gminng Komisje Urbanistyczno-Architektoniczng, zwana dalej Komisja, jako organ
doradczy w sprawach planowania i zagospodarowania przestrzennego, w sktadzie:

1) mgr inz. arch. Elzbieta Tyszka,

2) mgr inz. arch. Elzbieta Jablonska,
3) mgr Andrzej Lewandowski

4) mgr inz. arch. Katarzyna Kuzniak,

§ 2. Organizacje i tryb dzialania Komisji, o ktorej mowa w § 1, okre$la regulamin stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc =zarzadzenie Nr28.2024 Wojta Gminy Miastkowo zdnia 22 maja 2024,
w sprawie powotania Gminnej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej w Miastkowie, zmienione
zarzadzeniem Nr 91.2025 z dnia 17 pazdziernika 2025 r.

§ 4. Wykonanie  zarzadzenia  powierzam  Kierownikowi  Referatu  Inwestycji 1 Gospodarki
Nieruchomosciami.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT

Rafal Bakowski
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Zatacznik do zarzadzenia nr 22.2026
Wojta Gminy Miastkowo
z dnia 4 marca 2026 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
GMINNEJ KOMISJI URBANISTYCZNO-ARCHITEKTONICZNEJ

Rozdzial 1. ]
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin Organizacyjny Gminnej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej okre$la wewnetrzng
strukture, zasady organizacji pracy oraz tryb dzialania Gminnej Komisji Urbanistyczno-Architektoniczne;.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Miastkowo;
2) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Gminng Komisj¢ Urbanistyczno-Architektoniczna;

3) Przewodniczagcym — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Gminnej Komisji Urbanistyczno-
Architektonicznej wyznaczonego przez Wojta Gminy Miastkowo sposrod jej cztonkdw;

4) Zastepcy Przewodniczacego — nalezy przez to rozumie¢ Zastgpce Przewodniczacego Gminnej Komisji
Urbanistyczno-Architektonicznej wyznaczonego przez Wojta Gminy Miastkowo sposrdd jej cztonkow.

§ 3. Komisja jest organem doradczym Wojta Gminy Miastkowo w sprawach planowania
i zagospodarowania przestrzennego.

§ 4. Komisja moze pehi¢ funkcje organu doradczego w innej gminie w drodze porozumienia zawartego
z odpowiednim wojtem, burmistrzem lub prezydentem miasta.

§ 5. 1. Nadzor nad pracami Komisji sprawuje Wojt lub upowazniony przez niego pracownik Urzgdu Gminy
Miastkowo.

2. Siedzibg Komisji jest budynek Urzedu Gminy Miastkowo.

§ 6. 1. Do zadan Komisji nalezy opiniowanie opracowan dotyczacych planowania izagospodarowania
przestrzennego, w tym w szczegolnosci:

1) projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz ich zmian;
2) projektu planu ogdélnego gminy oraz jego zmian;
3) projektow zintegrowanych planow inwestycyjnych;

4) analizy zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy, oceny postgpu w opracowywaniu planow
miejscowych oraz wieloletniego programu sporzadzania miejscowych plandw zagospodarowania
przestrzennego;

5)w sprawach zzakresu planowania izagospodarowania przestrzennego, urbanistyki 1 architektury,
o0 istotnym znaczeniu dla gminy.

2. Komisja, w zalezno$ci od potrzeb, wydaje opini¢ w sprawach:
a) innych opracowan majacych wplyw na zagospodarowanie przestrzenne gminy,

b) projektow decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.
Rozdzial 2.

ZASADY POWOLYWANIA CZLONKOW I ORGANIZACJA DZIALANIA KOMISJI

§ 7. 1. W sktad Komisji wchodzg Przewodniczacy, Zastepca Przewodniczacego oraz cztonkowie powotani
przez Wojta w liczbie do 5 0séb.

Id: 8512E5EB-5F07-4CA1-8216-223899C59B51. Podpisany Strona 1



2. Wojt powotuje cztonkéw Komisji sposrod osob legitymujacych sie¢ wyksztatceniem i przygotowaniem
fachowym z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego.

3. Woéjt moze odwotaé cztonka Komisji w kazdym czasie. Odwotanie cztonka Komisji moze nastgpic
réwniez na wniosek zainteresowanego.

4. Powotanie i odwotanie cztonka Komisji nast¢puje w drodze zarzadzenia.

§ 8. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku nieobecno$ci Przewodniczacego
jego Zastegpca, wybierani przez Wojta sposrdd jej cztonkow.

2. Przewodniczacy Komisji, a w przypadku nieobecnos$ci Przewodniczacego jego Zastgpca:
1) reprezentuje Komisje na zewnatrz;
2) organizuje i koordynuje prace Komisji, oraz czuwa nad ich tokiem i terminowo$cia;
3) proponuje program dziatania i plan pracy Komisji;
4) zwoluje posiedzenia Komisji i przewodniczy jej obradom.
§ 9. 1. Komisja prowadzi prace na posiedzeniach.

2. Komisja obraduje w siedzibie Urzgdu Gminy Miastkowo lub innym miejscu wyznaczonym przez
Przewodniczacego, a w przypadku nieobecnosci Przewodniczacego jego Zastgpce.

3. W wyjatkowych przypadkach posiedzenia Komisji mogga odbywaé si¢ za pomocag Srodkow
porozumiewania si¢ na odlegtos¢ lub korespondencyjnie (zdalny tryb obradowania).

4. Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku nieobecnosci Przewodniczacego
jego Zastepca. Zawiadomienia cztonkow o posiedzeniu Komisji dokonuje Przewodniczacy Komisji, jego
Zastepca lub osoba upowazniona przez Wojta Gminy Miastkowo sprawujgca nadzor nad pracami Komisji co
najmniej na 7 dni przed jego terminem.

5. Przewidziane do rozpatrzenia przez Komisj¢ opracowanie powinno by¢ udostepnione do wgladu
cztonkom Komisji, co najmniej na 5 dni przed terminem posiedzenia.

6. Powiadomienie o terminie i porzadku obrad posiedzenia Komisji oraz udost¢pnienie materiatow moze
nastgpi¢ pisemnie lub poczta elektroniczng.

7. Komisja podejmuje prace w obecnosci co najmniej 3 cztonkdéw, w tym Przewodniczacego lub Zastepcy
Przewodniczacego Komisji.

8. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego i jego Zastgpcy posiedzeniu Komisji przewodniczy osoba
upowazniona przez Wdéjta Gminy Miastkowo.

9. W posiedzeniach Komisji, na zaproszenie Przewodniczacego Komisji, aw przypadku nieobecnosci
Przewodniczacego jego Zastgpcy, moga bra¢ udziat inne osoby niebedace jej cztonkami.

10. W posiedzeniach Komisji mogg bra¢ udziat pracownicy Urzedu Gminy, wlasciwi ze wzglgdu na
przedmiot prac danego posiedzenia Komisji.

11. Tematyke posiedzen oraz liste o0sdb zaproszonych do uczestnictwa w posiedzeniu ustala
Przewodniczacy Komisji, aw przypadku nieobecnosci Przewodniczacego jego Zastgpca w uzgodnieniu
z Wojtem Gminy lub z osobg przez niego upowazniona.

12. Przewodniczacy Komisji, prowadzac posiedzenie, proponuje porzadek posiedzenia przyjmowany przez
Komisj¢ w glosowaniu.

§ 10. 1. W sprawach bedacych przedmiotem posiedzenia, Komisja przyjmuje opini¢, ktora okresla
stanowisko Komisji w odniesieniu do danej sprawy.

2. Opinia, o ktorej mowa w ust. 1 sporzagdzana jest na piSmie, oddzielnie dla kazdej ze spraw.
3. Opinig, o ktorej mowa w ust. 1, Przewodniczacy Komisji przedktada Wojtowi.

4. Komisja przyjmuje opinie w jawnym glosowaniu, zwykta wickszoscig glosow cztonkdéw obecnych na
posiedzeniu. W wypadku rownej ilosci gtoséw rozstrzyga glos Przewodniczacego Komisji, a w przypadku jego
nieobecnosci glos jego Zastepcey.
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5. Opini¢ podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji obecni na posiedzeniu.
6. W razie zdania odrebnego cztonek Komisji zamieszcza je na opinii i opatruje wlasnorecznym podpisem.

7. W przypadku odbycia posiedzenia w formie zdalnej opini¢ podpisuje jej Przewodniczacy lub jego
Zastgpca przesylajac skan podpisanej opinii pozostatym cztonkom Komisji e — mailem. Pozostali cztonkowie
Komisji podpisujg otrzymany skan opinii i przesytaja ja w terminie 3 dni od daty otrzymania, droga pocztowa
na adres siedziby Urzedu Gminy Miastkowo lub w inny sposéb uzgodniony na posiedzeniu Komisji.

8. Z posiedzenia Komisji sporzadzany jest protokot dokumentujacy przebieg obrad. Protokot spisuje osoba
sprawujaca obsluge administracyjno-kancelaryjng Komisji. Zalacznikiem do protokotu jest lista obecnosci.
Protokét podpisuje Przewodniczacy Komisji lub jego Zastgpca, a w przypadku zdalnego trybu obradowania
protokot podpisuje osoba spisujaca.

9. Protokoty przekazywane sa Wojtowi.
10. Protokoty i opinie Komisji sg jawne.

§ 11. O skierowaniu do opiniowania przez Komisj¢ w sprawach okreslonych w §6 decyduje Wojt lub osoba
przez niego upowazniona.

§ 12. 1. Obsluge administracyjno—kancelaryjng Komisji zapewnia osoba wyznaczona przez Wojta.

2. Obsluge prawng Komisji zapewniajg Radcowie Prawni $wiadczacy obstuge prawng na rzecz Gminy
Miastkowo.

3. Srodki budzetowe przeznaczone na wynagrodzenie czlonkow zabezpieczone sg w budzecie Gminy
Miastkowo w ramach §rodkéw zagwarantowanych na planowanie i zagospodarowanie przestrzenne.

§ 13. 1. Komisja moze korzysta¢ z pomocy ekspertow uczestniczacych w posiedzeniach Komisji Iub
wykonujacych opracowania zamawiane na podstawie umow zawartych przez Wojta Gminy Miastkowo.

2. O potrzebie skorzystania z pomocy eksperta decyduje Wojt Gminy Miastkowo.

3. Cztonkowie Komisji mogg by¢ wykonawcami opracowan na jej potrzeby, za odrebnym
wynagrodzeniem.

4. Ekspertem Komisji nie moze by¢ osoba uczestniczaca w projektowaniu aktu planistycznego, ktérego
dotyczy jego ekspertyza lub konsultacja.

5. W sytuacji, gdy czltonek Komisji jest jednoczesnie czlonkiem zespotu autorskiego rozpatrywanego
opracowania, podlega wylgczeniu z prac Komisji i nie bierze udzialu w glosowaniu.

Rozdzial 3.
ZASADY FINANSOWANIA KOMISJI

§ 14. 1. Cztonkom Komisji, niebedagcym pracownikami Urzgdu Gminy Miastkowo, przystuguje
zryczaltowana dieta za udzial w posiedzeniu Komisji w wysokosci 800 zt brutto za jedno posiedzenie,
niezaleznie od liczby tematéw opiniowanych przez Komisjg.

2. Podstawa do wyptacenia diety jest lista obecnos$ci.

3. Cztonkowi Komisji, bedgcemu jednoczesnie pracownikiem Urzgdu Gminy Miastkowo, bioragcemu udziat
w pracach Komisji przystuguje wynagrodzenie, o ktérym mowa wust. 1, jedynie w przypadku, gdy
posiedzenie Komisji odbywa si¢ po godzinach pracy Urzegdu.

§ 15. 1. W sytuacji okreslonej w §4 cztonkom Komisji przystuguje wynagrodzenie wedtug ustalenia:
Przewodniczacy — 1000 zt (stownie: tysigc ztotych),

Zastepca Przewodniczacego — 900 zt (stownie: dziewieéset ztotych), aw przypadku niecobecno$ci na
posiedzeniu Komisji Przewodniczacego 1000 zt (stownie: tysigc ztotych),

Czlonek — 900 zt (stownie: dziewieéset ztotych).

2. Wilasciwy  wojt, burmistrz lub prezydent miasta zapewnia obstuge Komisji wraz
z dostarczeniem kompletu materiatdéw we wlasciwej ilosci w uzgodnionej formie zapisu.
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3. Wydatki zwigzane z dziatalnoscia Komisji, wtym wynagrodzenia cztonkéw Komisji oraz koszty
ekspertyz, pokrywane sa z budzetu wlasciwej gminy.

4. Wynagrodzenie wyplacane jest w terminie 30 dni od przedstawienia przez Komisje opinii. Podstawa do
rozliczenia prac Komisji sa protokoly zposiedzen prac Komisji wraz zlista obecno$ci oraz zbiorcze
zestawienie tabelaryczne kosztow posiedzenia.

Rozdzial 4. ]
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 16. Wszelkie watpliwosci wynikle w trakcie dziatalno$ci Komisji, nie objete zasadami zawartymi
W niniejszym regulaminie, beda regulowane przez Przewodniczacego Komisji
w porozumieniu z Wéjtem Gminy Miastkowo lub wlasciwym wojtem, burmistrzem lub prezydentem miasta
w sytuacji okreslonej w §4.

§ 17. Zmiany Regulaminu nastgpuja w trybie i na zasadach okreslonych dla jego nadania.
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