ZARZADZENIE NR 24.2026
WOJTA GMINY MIASTKOWO

z dnia 4 marca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2025r.
poz. 1153 1 1436) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1483, 1844 i 1846) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktéorych warto$§¢ szacunkowa jest
mniejsza niz 170 000 ztotych netto, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Do spraw wszczetych i niezakonczonych przed data wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia stosuje
si¢ regulacje dotychczasowe.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 6.2025 Wojta Gminy Miastkowo z dnia 30 stycznia 2025 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Miastkowo, kierownikom referatow,
kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Miastkowo oraz pracownikom wilasciwym merytorycznie
z tytutlu powierzonych im obowigzkdéw przy udzielaniu zamoéwien publicznych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

Rafal Bakowski
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Zatacznik do zarzadzenia nr 24.2026
Wojta Gminy Miastkowo
z dnia 4 marca 2026 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos$¢ szacunkowa jest mniejsza niz
170 000 zlotych netto

§ 1. ZAKRES REGULACIJI

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien publicznych wytaczonych z obowigzku stosowania
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) -
dalej zwana ustawa, oktorych mowa wart. 2 ust. 1 pkt 1 zwanych w dalszej tresci "zamowieniami"
realizowanych przez Gming Miastkowo oraz jednostki organizacyjne Gminy Miastkowo.

2. Pracownicy komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Miastkowo oraz jednostek organizacyjnych Gminy
odpowiedzialni za udzielanie zamowien publicznych, obowigzani sa do znajomosci i stosowania odpowiednich
przepiséw powszechnie obowigzujacych oraz niniejszego Regulaminu.

3. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien jednorazowych o wartosci nieprzekraczajacej 10 000,00 zt netto
z zastrzezeniem wykazania celowosci, oszczgdnoSci oraz uzyskania najlepszego efektu z danego naktadu.
Zamowienie jednorazowe dokumentowane jest na podstawie dowodu zakupu poprzedzone zatwierdzeniem
zapotrzebowania na dokonanie wydatku ze $rodkéw publicznych. Wzor zapotrzebowania na dokonanie
wydatku ze $rodkéw publicznych dla Urzedu Gminy stanowi zatacznik nr 1, a dla jednostki organizacyjnej
zalacznik Nr 2 do Regulaminu. Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, tj. zgodne zrzeczywistym
przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg dokumentuja, kompletne oraz wolne od btgdéw rachunkowych.

§ 2. SLOWNIK POJEC
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Woéjta Gminy Miastkowo oraz osoby, ktore zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, statutem lub umowa, sg uprawnione do zarzadzania zamawiajacym;

2) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miastkowo lub jednostki organizacyjne, zobowigzane do
stosowania niniejszego Regulaminu;

3) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.);

4) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosc¢
szacunkowa jest mniejsza niz 170 000 zlotych netto;

5) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych Iub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ushug lub ubiega sie
o udzielenie zamowienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego;

6) zamoOwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajagcym
a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot
budowlanych, dostaw lub ustug;

7) komérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢: referaty oraz samodzielne stanowiska pracy;
8) jednostkach organizacyjnych Gminy — nalezy przez to rozumiec:

- Gminny O$rodek Kultury w Miastkowie,

- Biblioteka Publiczna Gminy Miastkowo,

- Szkota Podstawowa w Miastkowie,

- Szkota Podstawowa w Rydzewie,

- O$rodek Pomocy Spolecznej w Miastkowie.
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§ 3. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Przed rozpoczeciem procedury zakupowej nalezy przeprowadzi¢ analize potrzeb Zamawiajacego, ktorej
zasadniczym celem  jest  badanie mozliwosci zaspokojenia  zidentyfikowanych  potrzeb
z wykorzystaniem zasobow witasnych lub w inny sposob niz przez udzielenie zamowienia.

2. Przed wszczgciem postgpowania nalezy oszacowac warto§¢ zamoOwienia, w celu ustalenia czy istnieje
obowigzek stosowania ustawy oraz czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym na dany rok budzetowy,
aktualnym w dniu ustalenia warto$ci szacunkowej danego rodzaju wydatku.

3. Szacowania wartosci zamoOwienia dokonuje si¢ zgodnie z art. 28, art. 34, art. 351 art. 36 ustawy, tj.
poprzez ustalenie z nalezyta starannos$cig catkowitego szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy, bez podatku
od towaroéw i ustug. Formularz dokumentujacy czynnos$¢ ustalenia warto$ci zamowienia stanowi zatgcznik nr
3 do Regulaminu.

4. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czegsci lub zanizanie jego wartosci w celu uniknigcia
obowigzku stosowania przepisow ustawy. Jezeli przedmiot zaméwienia jest podzielny Zamawiajagcy moze
udzieli¢ zamdéwienia w czgsciach stosujgc procedure wiasciwag dla wartosci danej czgsci, pod warunkiem, ze
laczna warto$¢ tych czesci nie przekroczy rownowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.

5. Udzielajac zamodwienia nalezy kierowac si¢ zasada:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, przejrzysto§ci postgpowania oraz
proporcjonalno$ci wymagan;

2) dokonywania wydatkéw w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny, zzachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow zdanych nakladéw oraz przy optymalnym doborze metod
i srodkow stuzacych osiagnigciu zatozonych celow.

6. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych moga
by¢ udzielane na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

7. Czynno$ci zwigzane zudzieleniem zamoéOwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$é
i obiektywizm.

8. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia w trybie niniejszego Regulaminu prowadza pracownicy
odpowiedzialni merytorycznie za dane zadanie.

9. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) osoby kierujace komorkami organizacyjnymi Zamawiajacego 1upowaznione do zaciggania
w imieniu Zamawiajgcego zobowigzan z tytutu zakupow;

2) inni pracownicy Zamawiajacego oraz pozostale osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamowienia.

10. Procedury udzielania zamoéwien uregulowano w nastgpujacych przedziatach wartosci:
1) zamowienia o warto$ci rownej lub wyzszej 10 000 zlotych netto, ale mniejszej niz 70 000 zlotych netto;
2) zamowienia o warto$ci rownej lub wyzszej 70 000 zlotych netto, ale mniejszej niz 170 000 ztotych netto.

11. Wszystkie zamowienia wynikajgce z niniejszego regulaminu nalezy konsultowaé ze Skarbnikiem
Gminy Miastkowo, w celu okreslenia mozliwosci finansowych ich realizacji.

12. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja obowigzujace
w tym zakresie przepisy prawa. W przypadku zmiany przepisow prawa, postanowienia niniejszego Regulaminu
nalezy interpretowac i stosowaé zgodnie z nowo wprowadzonymi przepisami.

§ 4. ZAMOWIENIA O WARTOSCI ROWNEJ LUB WYZSZEJ 10 000 ZEOTYCH NETTO ALE
MNIEJSZEJ NIZ 70 000 ZLOTYCH NETTO

1. Udzielajac zamowienia nalezy przestrzegaé nizej wymienionych wytycznych:

1) przed udzieleniem zamowienia nalezy dokona¢ analizy rynku w celu wybrania takiego wykonawcy, ktory
zapewni odpowiednig jakos$¢ icene lub koszt przedmiotu zamowienia przy uwzglednieniu wszystkich
potrzeb zamawiajgcego;
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2) procedura rozeznania rynku polega w szczego6lnosci na przeanalizowaniu co najmniej 3 ofert dotyczacych
przedmiotu zamoéwienia w formie sondazu internetowego, pisemnego lub telefonicznego (np. wydruki ze
stron internetowych, wiadomos$ci e-mail, katalogi lub inne broszury informacyjne dostepne w formie
drukowanej aktualne na czas rozeznania, notatki z rozmoéw telefonicznych);

3) w celu wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy przeanalizowa¢ istotne elementy kazdej z ofert (cena lub
cena iinne elementy oferty, np. warunki itermin realizacji, okres gwarancji itp.) w celu uzyskania
najlepszego efektu z danego naktadu.

2. Dopuszcza si¢ prowadzenie negocjacji z wykonawcami (np. dotyczacych ceny, warunkow badz terminu
realizacji).

3. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza si¢ notatke stuzbowa wedtug zatacznika nr 4 do Regulaminu.

4. Udzielenie zamodwienia nastepuje w formie pisemnej na podstawie zlecenia lub umowy,
w oparciu o sporzadzong notatke stuzbows.

5. Jezeli przemawiajg za tym wzgledy celowosciowe badz specyfika przedmiotu zamdwienia, rozeznanie
rynku mozna przeprowadzi¢ w sposob wiasciwy dla procedury zapytania ofertowego.

§ 5. ZAMOWIENIA O WARTOSCI ROWNEJ LUB WYZSZEJ 70 000 ZLOTYCH NETTO, ALE
MNIEJSZEJ NIZ 170 000 ZEOTYCH NETTO

1. Udzielajac zamowienia nalezy przestrzegaé nizej wymienionych wytycznych:

1) przed udzieleniem zamowienia nalezy dokona¢ analizy rynku w celu wybrania takiego wykonawcy, ktory
zapewni odpowiednig jakos$¢ icene lub koszt przedmiotu zamowienia przy uwzglednieniu wszystkich
potrzeb zamawiajgcego;

2) wszczgeie postepowania o udzielenie zamowienia w trybie procedury zapytania ofertowego poprzedza
zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajgcego wniosek. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 5 do
Regulaminu;

3) zamawiajacy zaprasza do zlozenia ofert poprzez wystosowanie zapytania ofertowego
w formie pisemnej do minimum 3 wykonawcow, $wiadczacych w ramach prowadzonej dziatalno$ci ustugi,
dostawy lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia lub zamieszcza je na swojej stronie
internetowej. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu;

4) zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
a) opis przedmiotu zamowienia,
b) opis kryteriow wyboru wykonawcy,
¢) warunki udziatu w postgpowaniu i realizacji zamoéwienia,
d) termin 1 sposob ztozenia oferty/wniosku przez wykonawce;

5) zamawiajacy moze zadac zalaczenia do oferty kopii dokumentdéw potwierdzajacych posiadanie uprawnien
do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnos$ci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowiazek ich
posiadania;

6) w przypadku braku w ofercie ktoregokolwiek z wymaganych dokumentéw, Zamawiajacy nie bedzie
wzywat do ich uzupehienia — oferta niekompletna zostanie odrzucona;

7) do zapytania ofertowego Zamawiajacy zatacza druk formularza ofertowego, stanowiacy zatacznik nr 7 do
Regulaminu, o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu, stanowiace zatacznik nr 8 do
Regulaminu, projekt umowy oraz inne dokumenty istotne dla wykonawcow przy sporzadzeniu oferty.

2. Najkorzystniejsza oferta jest oferta zawierajaca najnizszg cen¢, badz oferta, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny iinnych wcze$niej okreslonych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamowienia, w szczegdlnosci:

a) jako$¢, funkcjonalnosé,
b) parametry techniczne,

c) aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
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d) kwalifikacje =~ zawodowe  ido$wiadczenie = o0s6b  kierowanych do  realizacji = zamodwienia
o ile moga mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ nabywanego $wiadczenia,

e) koszty eksploatacji,

f) serwis,

g) termin wykonania zamowienia,

h) sposob realizacji zamowienia/ koncepcja realizacji zamowienia.

3. Dopuszcza si¢ prowadzenie negocjacji tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy prowadzi negocjacje
obligatoryjnie w nastgpujacych przypadkach:

1) ztozono dwie identyczne oferty najkorzystniejsze;

2) warto$¢ oferty najkorzystniejszej przewyzsza wartos¢ srodkéw zabezpieczonych na realizacje zadania —
Zamawiajacy negocjuje z maksymalnie 3 wykonawcami, ktorzy ztozyli kolejno najkorzystniejsze oferty, az
do momentu zaoferowania kwoty mieszczacej si¢ w limicie dostepnych $rodkéw. Z prowadzonych
negocjacji sporzadza si¢ protokot. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 9 do Regulaminu.

4. Z przeprowadzonego postgpowania nalezy sporzadzi¢ protokol. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr
10 do Regulaminu.

5. Udzielenie zamowienia jest mozliwe w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
6. Udzielenie zaméwienia nastgpuje w formie pisemnej (umowa), w oparciu o sporzadzony protokol.

7. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia, Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania
ich ponownej oceny.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw prowadzonego postepowania oraz jego
uniewaznienia bez podania przyczyny.

§ 6. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zasady okreslone w§ 415 nie maja zastosowania, jezeli ze wzglgdu na specyfike zamodwienia,
dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor wykonawcy niejest zasadne, Ww szczegdlnosci
z nastepujacych powodow:

1) zachodza przyczyny techniczne, ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze, faktyczne lub spoteczne -
powodujace, ze w danych okolicznosciach zamowienie moze zrealizowaé jeden wykonawca, (np. stacje
uzdatniania wody, pojazdy stanowiace mienie gminy Miastkowo);

2) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia;
3) przedmiot zamowienia zwigzany jest z dzialalnos$cig tworczg i artystyczna;
4) mimo co najmniej 2-krotnego zaproszenia do ztozenia ofert nie wptynela ani jedna wazna oferta.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktéorym mowa wust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych zinnych aktow prawnych (w szczegblnosci dotyczacych finanséw
publicznych), a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajagcych sposob
udzielania zamowien wspotinansowanych ze §rodkéw europejskich lub innych mechanizmoéow finansowych.

3. Odstagpienie od zasad okre$lonych w Regulaminie nastgpuje po wczesniejszym sporzadzeniu pisemnego
uzasadnienia i zaakceptowaniu go przez Kierownika Zamawiajacego.

4. Zamdwienia udzielone w drodze niniejszego Regulaminu w Urzedzie Gminy Miastkowo, podlegaja
wpisowi do centralnego rejestru zamowien publicznych w postaci elektronicznej.
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Zatagcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Zapotrzebowanie na dokonanie wydatku ze Srodkéw publicznych

1. | Nazwa urzedu Urzad Gminy Miastkowo
2. | Opis przedmiotu zamowienia
3. | Przewidywana wartos¢ brutto
wydatku w ztotych
4. | Uzasadnienie celowos$ci
wydatku
5. | Propozycja wykonawcy/
dostawcy
6. | Dzial ksiggowosci: Dziat........... Rozdziat............. §ovrininn
zakup miesci si¢ w planie
finansowym jednostki.
Data, nazwisko 1 imig.
7. | Przyjecie zapotrzebowania | Odrzucenie zapotrzebowania

Akceptacja kierownika
Data, nazwisko i imig.
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Zapotrzebowanie na dokonanie wydatku ze Srodkéw publicznych

Nazwa jednostki

N | =—

Opis przedmiotu zamowienia

3. | Przewidywana warto$¢ brutto
wydatku w ztotych

4. | Uzasadnienie celowosci
wydatku

5. | Propozycja wykonawcy/
dostawcy

6. | Dzial ksiggowosci: Dziat........... Rozdziat............. §orrininnn
zakup miesci si¢ w planie
finansowym jednostki.
Data, nazwisko i imig.
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Udokumentowane szacowanie wartosci zamowienia

DOtYCZY ZAMOWIEINIA: teutrutrntinerneinereereereeeeesessesesssesssssessesssssssssssssssssesssssssssssosssmsssmossross

1. Rodzaj zaméwienia*(zaznaczy¢ wlasciwe):

O ushugi
L] dostawy
U roboty budowlane
2. Warto$¢ zamowienia zostata ustalona na kwote .................oooeiiinnl. 7t netto.
3. Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu ........................ r. na podstawie:

1) w przypadku roboét budowlanych

[0 na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot,

[J na podstawie planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie
1 wykonanie robot budowlanych,

2) w przypadku dostaw i ustug

O rzeczywista taczna warto$¢ kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciagu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem
zmian ilo$ci lub warto$ci zamawianych uslug lub dostaw, ktore mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesiecy
nastepujacych od udzielenia pierwszego zamowienia,

[ faczna warto$¢ zamoéwien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesi¢cy nastepujacych
po pierwszej ustudze lub dostawie,

] na podstawie analizy danych z innych postgpowan o udzielenie zamowienia
[ na podstawie informacji rynkowych zebranych w wyniku (wtasciwe podkreslic):
- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcow

- analizy ogolnodostepnych zrodet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe)

/podpis osoby szacujgcej wartos¢ zamowienia/
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Notatka sluzbowa
z przeprowadzonego rozpoznania rynku w celu udzielenia zamdéwienia publicznego o wartosci do
70 000 zlotych netto

Zatacznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

1. Przedmiot ZAMOWIEIIA: ... ...vttett ettt et ettt e e e e e e et ettt

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia netto: ...........occeeeveeennn..

3. Srodki finansowe przeznaczone na realizacjg¢ ZAamOWICNIA: ...........vuvvecieeenrenreneenenirieneenieennens

71

zt

4. Termin WyKonania ZamOWICIIIA: ........ceceeruieruierientiereesteesteesteestee bt esteesteesbeesseebeesbeesseesseesseeseenseeeeas

5. Rozeznania rynku dokonano W SPOSOD: .........cciiiiiiiiiieieec e e e

6. Uzyskano nastgpujace warunki realizacji (porownanie ofert):

Nazwa i adres Oferowana cena .
Lp- wykonawcy netto brutto Inne kryteria UWAGI
1.
7. Wskazanie wykonawcy 1 uzasadnienic WyDOTU: ........c.cccuvevvierieeireeriieriereereesseereereereessessseesseesseenns
LT 11§ TSI W 04 10T Ty <

/podpis osoby prowadzqcej postepowanie/

ZATWIERDZAM:

/data i podpis Kierownika zamawiajgcego/

Id: 5SA187AAE-0B95-402F-83E5-2F9C8CF2F0DD. Podpisany
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Zatagcznik Nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Wniosek
0 wyrazenie zgody na wszczecie postepowania w celu udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci
rownej lub wyzszej 70 000 zlotych netto lecz nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zlotych netto

1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

) OV Az W7 T -1 0 - O

b) rodzaj zaméwienia: ustuga*, dostawa*, robota budowlana*,
C) terMIN TEALIZACTT: - . ettt e e

2. Merytoryczne uzasadnienie celowosci udzielenia zamOwienia: ............cooeeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiann,

3. Szacunkowa warto$€ ZamoOwienia: ............cccceevenienieeenenneneneenninenn... ZE
4. Srodki finansowe przeznaczone na realizacj¢ ZamoOwienia: .............oovvevrnvineenennnnnn zt
R T8 TSI 2 0 4 0T Ty [ OO

/podpis osoby prowadzqcej postgpowanie/

Akceptuj¢ pod wzgledem ZATWIERDZAM
finansowym: do realizacji:
" podpis Skarbnika/ " Jdata i podpis Kierownika zamawiajgcego/

*niepotrzebne skresli¢

Id: 5SA187AAE-0B95-402F-83E5-2F9C8CF2F0DD. Podpisany Strona 1




Zatacznik Nr 6 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Zaproszenie do zloZenia oferty w postepowaniu, w ktérym wartos¢ przedmiotu zamowienia
nie przekracza kwoty 170 000 zlotych

1. Nazwa 1 adres ZamaWiajaCeZ0: . uuureenttanteenteettantt et ateenteeteenteeaeeaaeeateeareeareanseanseerenaeaens
2. NAZWaA ZAAAMIAT ...t

3. Opis przedmiottl ZAMOWICIIA: ... .e.uettttttet ettt ete et et ettt et eteete et e et ateeteateateaneeneaeeenrenns

4. Termin Wykonania ZamOWICIIAL ........euueurintentetet et et et et et et e te e tetertetetentenseaeraeneenns

5. Warunki udzialu w postgpowaniu: o udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy
spetniaja nizej wymienione warunki:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek ich posiadania,

b) posiadajg wiedze i do§wiadczenie,
¢) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
d) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
6. Opis sposobu przygotowania ofert:
1) wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg;
2) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposob czytelny i trwaty;
3) oferta musi zawierac:
a) wypetiony i podpisany formularz ofertowy,
b) oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu,

c) kserokopi¢ aktualnego wpisu do wlasciwego rejestru albo zcentralnej ewidencji informacji
o dzialalnosci gospodarczej,

4) oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z aktem
rejestracyjnym lub przez umocowanego pelnomocnika wykonawcy.

7. Miejsce oraz termin sktadania ofert:
1) oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ................ceceveeeviieeennnn dogodz. ...ccooviiiiiiiii
2) oferta otrzymana po wymaganym terminie nie bedzie rozpatrywana;

3) oferte nalezy zlozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres Zamawiajagcego podany w pkt 1 (decyduje data
otrzymania oferty przez Zamawiajacego) w zaklejonej kopercie, na ktoérej nalezy umiesci¢ napis

pye et e e et ettt ” /wpisujac tytul postgpowania ...............eeeeieiniinnn /numer
postgpowania/ofert¢ mozna ztozy¢ jako skan podpisanych dokumentéw na adres poczty elektroniczne;j:
................................... /ofert¢  mozna  zlozy¢ jako  korespondencje  mailowa na  adres:
8. KIYLEIia OCEMY OF@IL: ...ttt ettt e ettt et e e e et eae s
9. Osoba upowazniona do kontaktu Z WyKonawcCami: ...........c.eeiiiiiiiiiiiiteitiitiiteiteieee et e
tel C-MALl L. s

Id: 5SA187AAE-0B95-402F-83E5-2F9C8CF2F0DD. Podpisany Strona 1



11. Zastrzezenia Zamawiajacego:

1) w przypadku braku ktéregokolwiek z dokumentéw okreslonych w pkt 6 lit. ¢, Zamawiajacy nie bedzie
wzywal do ich uzupehnienia — oferta nieckompletna zostanie odrzucona;

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkOw niniejszego postgpowania oraz jego
uniewaznienia bez podania przyczyny.

12. Informacja o terminie imiejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie/mailowo
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano (jezeli dotyczy).

13, INNE INTOTINACTE: ...\ttt ettt e e et e e e e e et e et eeneee

/podpis kierownika Zamawiajqcego/

Id: 5SA187AAE-0B95-402F-83E5-2F9C8CF2F0DD. Podpisany Strona 2



Zatacznik Nr 7 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa i siedziba Wykonawcy:

1. Zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertOwym Nr ...........ccceeeveerereeeereeninnenns oferuj¢ wykonanie
przedmiotu zamowienia:

CNA NETEO: et e e e e e eeeaaaaans zt

Cena brutto: ... 71

(STOWNIE ZEOLYCH ..ttt )
2. Os$wiadczam, ze akceptuje warunki zawarte w zapytaniu ofertowym i nie wnosze do nich uwag.
3. Do oferty zataczam:

) ettt et et e e e e et et et h et et ettt teaeaaeaaesaestesressaensaens

/miejscowosc¢ i data/ /podpis i piecze¢ Wykonawcy/

Id: 5SA187AAE-0B95-402F-83E5-2F9C8CF2F0DD. Podpisany Strona 1



Zatacznik Nr 8 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Miejscowosé i data

OSWIADCZENIE
o spelnianiu warunkoéw udzialu w postepowaniu

Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn.
P USUPRURURSRPRARY s 011, 674211

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania,

2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3. Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia,

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

/podpis Wykonawcy/

Id: 5SA187AAE-0B95-402F-83E5-2F9C8CF2F0DD. Podpisany Strona 1



Zatacznik Nr 9 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Protokd! z przeprowadzonych negocjacji

1. Przedmiot ZAMOWIEIIIA: ... ...ttt ettt e e et e e e e e e aaeens

a) Warunki Przed NEZOCTACTAIMNL: ...cccuvieririeriieeriieeteeeiteeeiteeeteeestreesseessseessseeasseeesseeessssessseesssaes s s s e enssensennnns

b) warunKi po negocjacjach: ... ... e

/podpis osoby prowadzqcej postepowanie/

Id: 5SA187AAE-0B95-402F-83E5-2F9C8CF2F0DD. Podpisany Strona 1



Zatacznik Nr 10 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Protokot

z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
o wartosci rownej lub wyzszej 70 000 zlotych netto lecz nieprzekraczajacej
kwoty 170 000 zlotych netto

1. Przedmiot ZAmMOWIEIIIA: ... ...vttttiitt ettt ettt et et et ettt et et e e e e eeeeeine e e e aeees

2. Szacunkowa wartoS¢ ZzamOwienia NETLO .........uuuunnnnneeeeeeeeenennn z1

3. Srodki przeznaczone na realizacjg¢ ZamOWICNIA: .........evvierierieniiieireereeneaneaneanens zk,

4. Zapytanie ofertowe wystosowano do wykonawcow w dniu .......................

a) przestanie/przekazanie dla nizej wymienionych wykonawcow™*:

creeeeeny W SPOSOD:

b) zamieszczenie na stronie internetowej*.

5. W wyznaczonym terminie, tj. do dnia ...........ccceeveeveennnnnn. do godz. ............. wptyneto ofert: .......... .
6. Uzyskano nastepujgce warunki realizacji (poréwnanie ofert):
Oferowana cena Warunki
L N i ad K (zb) Inne udzialu UWAGI
p- azwa i adres wykonawcy netto | brutto Kryteria W postepowaniu

(spelnia/nie spetnia)

7. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienic WybDOTU: .........oouiiriiriiriitiiiiteee e eeeee e ee e

* niepotrzebne skresli¢

/podpis osoby prowadzqcej postgpowanie/
ZATWIERDZAM:

/data i podpis Kierownika zamawiajgcego/

Id: 5SA187AAE-0B95-402F-83E5-2F9C8CF2F0DD. Podpisany
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